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	Ebben a fejezetben egy napi tevékenység lista kerül összeállításra, melynek követése a programot újonnan használók számára segítséget nyújthat

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Napi tevékenységek

	
	A korábban leírt részletes ismertetés alapján a Budapest Bank Üzleti Terminál napi, rendszeres használata a következő módon ajánlható.

	
	1. lépés – Kommunikáció a Budapest Bankkal

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Kommunikáció menüpont segítségével,

· [image: image1.png])



 ikon segítségével,

· Ctrl+O billentyűkombináció segítségével.
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	Megjegyzés
	A kommunikáció azért szükséges, hogy megtudja a napi egyenlegét és a napi árfolyamokat. Ha tisztában van a számlái egyenlegével, akkor ez a lépés akár ki is hagyható!

	Fontos
	Amennyiben deviza átutalási megbízást szeretne a bankba küldeni, akkor a napot minden esetben a kommunikációval kezdje, a napi friss árfolyamok letöltése miatt!

	
	2. lépés – Lekérdezés, számlainformáció

	Elérhető
	· Lekérdezések menü ( Számlainformációk menüpont segítségével,
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 ikon segítségével,

· Ctrl+S billentyűkombináció segítségével.

	
	· Délelőtt az aktuális számlaegyenleg a Számlainformáció funkció segítségével lekérdezhető,

· Az előző nap elküldött megbízások teljesítéséről a Státusz megtekintésével lehet meggyőződni, amely a Kiegészítő adatok fülön található,

· Kommunikáció után, ha van elutasított tétele, egy figyelmeztető üzenetet kap,

· Visszautasított megbízások hibáinak megkeresése, kijavítása.

	
	3. lépés – Lekérdezés, betét- és hitelinformáció

	Elérhető
	· Lekérdezések menü ( Betétinformációk menüpont segítségével és a

· Lekérdezések menü ( Hitelinformációk menüpont segítségével.

	
	· Délelőtt az aktuális betét-, ill. hitelinformációkat a Betétinformáció, ill. Hitelinformáció funkció segítségével tudja lekérdezni

	
	4.a lépés – Aktuális – forint, deviza, csoportos, betétkezelési, rulírozó hitelkezelési és postai – megbízások felvitele

	
	· A forint, deviza, csoportos fizetési megbízások, a betét-, ill. rulírozó hitelkezelési megbízások és a postai fizetési megbízások felvitele, felhatalmazások visszaigazolása,

· Új partner felvétele vagy új megbízás sablon készítése forint, deviza, csoportos vagy postai fizetési megbízásokhoz.

	
	· Korábban rögzített adatok módosítása, karbantartása,

· A rögzített adatok aláírása.

	
	4.b lépés – Adatok importálása

	
	· Adatok importálása más rendszerből,

· Küldendő tranzakciók aláírása.

	Megjegyzés
	Az adatok importálása akkor lehetséges, ha van a saját könyvelési rendszerével és a Budapest Bank Üzleti Terminállal fájlkommunikációs kapcsolat kialakítva.

A fájlok formátumát a melléklet tartalmazza!

	
	5. lépés – Kommunikáció

	
	· A helyesen kitöltött megbízások, illetve a nyugtára váró tranzakciók (melyek kommunikációs hiba miatt nem lettek elküldve eddig) bankba küldésének indítása – Kommunikáció,

· A Kommunikáció során keletkezett esetlegesen visszautasított tranzakciók kijavítása.

	
	6. lépés – Ellenőrzés – tételek megtekintése, lekérdezése

	
	Az elküldött, indított megbízási tranzakciók ellenőrzése, megtekintése

	
	7. lépés – Esti (délutáni) számlainformációk, ill. betét- és hitelinformációk lekérdezése

	
	Ez a lépés teljesen azonos az 1. majd ezek után a 2. és 3. lépéssel.

	
	8. lépés – Mit kell figyelni! – a forint, deviza, csoportos, betét, rulírozó hitel és postai megbízásoknál

	
	· Figyelni kell a tételek állapotaira (teljesült, aláírt, törölt, módosított, visszavont, könyvelt, stb.),

· Figyelni kell az elküldött adatok visszaigazolására,

· Figyelni kell a hibás tételek kijavítására, és újra küldésére,

· Figyelni kell a kommunikáció tényleges megtörténtére,

· Figyelni kell a rendszer által küldött üzenetek végrehajtására.
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