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	A fejezetben áttekintésre kerülnek az egyes tranzakciók, az archívumok és a hozzájuk kapcsolódó egyéb lekérdezési lehetőségek, illetve a kommunikáció

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Tranzakciók

	Elérhető
	· Menüsor: Tranzakciók menü

	
	· Forint tranzakciók – átutalás, átvezetés, VIBER átutalás, beszedési megbízás, hatósági átutalási megbízás
· Deviza tranzakciók – átutalás, átvezetés, csekk kiküldése, import beszedés
· Csoportos tranzakciók – csoportos fizetési megbízások (átutalás, beszedés), felhatalmazások (FELHKI), felhatalmazás válaszüzenetek (FELHAP)

· Betét tranzakciók – betétlekötés, betétfeltörés
· Rulírozó hitel tranzakciók – hitellehívás, hiteltörlesztés
· Postai tranzakciók – kifizetési utalvány, készpénz átutalási megbízás
· Adatok importálása – az ügyfél saját, vagy más könyvelői rendszerből történő adat importálása
· Kommunikáció – kapcsolat a Bank és az ügyfél között
· Üzenetek – a Budapest Bank által küldött információk
· Munkaterület mentése – az ablakok pozícióinak elmentése
· Kilépés – a rendszerből való kilépés

	Ötlet
	Az ablakban található menüpontok elindításának egyszerűbb módja megjegyezni a menüpont mellett található "funkció billentyű + betű" kombinációt (pl. Deviza tranzakciók: Ctrl+D).

Két billentyű kombinációjának használatával az új menüpont előző menüpontból való kilépés nélkül hívható elő és indítható el.

	
	Például ha a Törzsadatok menü ( Deviza megbízások egyéb adatai menüpont ( Bankok almenüpontban dolgozva egy új bank adatait kell rögzíteni, és ehhez a Deviza tranzakcióknál egy átutalást kell megnézni, akkor a CTRL+D billentyűk együttes leütésével kinyílik a Deviza tranzakciók ablaka, ahol az átutalás megtekinthető.

	
	A felhasználó a rendszerbe való bejelentkezés után azokkal a jogosultságokkal rendelkezik, melyeket a szerződésben megjelöltek számára, és melynek alapján azt a bank beállította. Ezen jogosultságokkal különféle tranzakciókat, lekérdezéseket és egyéb műveleteket végezhet el.

A menüsor minden felhasználó számára látható, de csak azok a feladatok végezhetők el, amelyekhez hozzáférési joga van.


	Milyen Forint megbízások lehetségesek?

	
	Forint megbízási tranzakciók jelenthetik a következő műveleteket:

	
	· Forint átutalásokat – bankon belüli és bankközi (GIRO) forgalomban,

· Átvezetéseket – az ügyfél saját forint számlái között,

· VIBER átutalásokat – bankközi forgalomban,

· Inkasszókat – beszedési megbízások és hatósági átutalási megbízások kezdeményezése.

	
	A megbízások kezelése magában foglalja az alábbiakat:

· Felvitel, módosítás, törlés, visszaállítás és megtekintés,

· Aláírás: jogosult személy a megbízást aláírja,

· Bankba küldendő állományok előállítása (kommunikáció alapján),

· Megbízások listázása.

	
	A Forint tranzakciók ablakban láthatók a rendszer által nyilvántartott megbízások, de csak addig, amíg a megbízás végállapotba (könyvelt, törölt, hibás/vissza) nem kerül. A végállapotba kerülés – például a nyugta megérkezése – után egy nappal a megbízások átkerülnek az archívumba.

	
	A Forint tranzakciók ablakon belül négy fül található:

· Forint átutalási megbízások,

· VIBER átutalási megbízások,

· Beszedési megbízások,

· Hatósági átutalási megbízások.

	Hogyan végezhető el a Forint átutalási megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Forint tranzakciók menüpont ( Forint átutalási megbízások fül segítségével,

· [image: image1.png]


 ikon ( Forint átutalási megbízások fül segítségével,

· Ctrl+F billentyűkombináció ( Forint átutalási megbízások fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a forint megbízás adatai: prioritás, státusz, (küldendő), fizetési határidő, a jogosult neve, a megbízás összege, a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult pénzforgalmi jelzőszáma, terhelési nap, aláírók, tranzakció azonosító, rögzítés ideje, elküldés dátuma, nyugtázás időpontja.
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	A Forint átutalási megbízások ablakban a tranzakciók előtt található oszlopok a megbízások állapotáról adnak információt:

	
	P = Prioritás, a megbízás teljesítési sorrendjére utal. Jelenleg nem használt ezért az értéke mindig 0.

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:
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a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,
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a megbízás törölt állapotú,
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a megbízás módosított, de még nem aláírt,
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a megbízás aláírt és küldhető a bankba,
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beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből helyesen került át),
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hibás/beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből hibásan kerül át),
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nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),
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visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image11.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image12.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	
	K = Ha a jelölőnégyzet be van jelölve, akkor az aláírt tranzakciók közül csak a megjelöltek kerülnek a következő kommunikáció alkalmával a bankba. A beállítást az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Általános / 2 fül ( Csak a kijelölt tranzakciók küldése jelölőnégyzet bejelölésével teheti meg.

	
	A kiválasztott tranzakcióadatok megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	Megjegyzés
	Ha még nem aláírt tranzakciót kíván küldésre kijelölni, akkor az alábbi üzenetet kapja:
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A továbblépéshez kattintson az OK gombra.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
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 gombbal lehet kilépni. A forint megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, törölt megbízást visszaállítani, statisztikát készíteni, küldésre kijelölni, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A Forint átutalási megbízás bankon belüli és bankon kívüli forint átutalást jelent.


	Forint átutalási megbízás – Felvitel

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban új megbízás felvételezése a [image: image16.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Sablon azonosító: Nem kötelezően kitöltendő mező. Lehetőség van arra, hogy a Törzsadatok menü ( Sablonok menüpontban rögzítésre kerüljenek a gyakran használt átutalások. Ebben az esetben a [image: image18.bmp] gombra kattintva, a megjelenő Lehetséges… ablakban kiválasztható az előre rögzített, megfelelő sablon, vagy a [image: image19.png]4B Karbantart,



 gombbal új sablon készíthető.

Ha a kiválasztott sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
[image: image20.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· Fizetési határidő: Segítségével figyelemmel kísérheti az aktuálissá váló, teljesítendő megbízásokat.

	
	· A megbízó neve: Alapértelmezés szerint a rendszer kitölti a felhasználó pénzforgalmi jelzőszámát az utoljára kiválasztott megbízásban lévő pénzforgalmi jelzőszám alapján. A [image: image21.bmp] gombra kattintva az előre rögzített Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont alatt szereplő Saját számlák közül lehet választani.

	
	· A megbízó pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a [image: image22.bmp] gombbal megtörtént a kiválasztás, a pénzforgalmi jelzőszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Pénzforgalmi jelzőszámok lehetséges formátumai:

· Belső formátum:
10102086-01K00-111111

· GIRO formátum:
10212343-12345678

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák, GIRO formátumúak pedig a pénzforgalmi számlák.

	
	· A jogosult neve: A [image: image23.bmp] gombra kattintva a megjelenő Lehetséges… ablakban (Törzsadatok menü ( Partnerek menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont) az előre rögzített ügyfél, ha már létezik az állományban. A [image: image24.png]BB Karbantart



 gombbal a rögzített adatok módosíthatók, vagy új adat – ha még nem szerepel a Partner adatok között – felvihető.

Ha a kiválasztott partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A jogosult pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a [image: image26.bmp] gombbal történt a kiválasztás automatikusan beíródik, egyébként kézzel kell beírni. Ha nem helyes a beírt érték, a mező színe piros marad. A helyesen megadott értékeket a [image: image27.bmp] gombbal lehet a törzsadatok közé felvenni.

	[image: image28.png]



	A rendszer végez CDV ellenőrzést a megadott pénzforgalmi jelzőszámokra vonatkozóan!



	
	· Összeg (forintra kerekítve): Értelemszerűen a megbízás összege.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a [image: image29.bmp] gombra kattintva beíródik.

	
	· Terhelési nap: A megbízás teljesítésének értéknapja. A rendszerdátumnál, illetőleg banki oldalon a banki könyvelés napnál korábbi dátum nem adható meg. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be. Lehetőség van előre dátumozásra, vagy a dátum üresen hagyására. A [image: image30.bmp] gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. A terhelési nap kitöltése nem kötelező.

	Fontos
	Ha nem töltötte ki a terhelési nap mezőt, akkor a bank automatikusan a következő banki könyvelési napon teljesíti a megbízást, ha az a banki elfogadási idő után érkezett a bankhoz.

	
	· Bizonylatszám: Kitöltése nem kötelező. A mező használata a tranzakciók egyedi külső azonosítására szolgálhat.

	
	· Közlemények: A megbízásra vonatkozó közlemény írható be három sorban. Mindhárom sornál előhívhatók a [image: image31.bmp] gombra kattintva a Törzsadatok menü ( Közlemények menüpontnál rögzített közleményekből a standard szövegek, de ezek kézzel is beírhatók. A kitöltés nem kötelező.

	
	· Prioritás: A megbízások teljesítésének sorrendjére vonatkozó mező. Jelenleg ez nem használható, ezért ez a mező nem elérhető.

	
	Az adatokat a [image: image32.png]4 Eebitel



, vagy további adatok felvitele esetén a [image: image33.png]% Kovetkezt)



 gombbal lehet rögzíteni. A [image: image34.png]X Mégzem



 vagy az [image: image35.bmp] gomb megnyomása rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le, és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:

[image: image36.png]



Ha nem kívánja menteni az adatokat, akkor kattintson az Igen gombra, egyébként válassza a Nem gombot.

	
	Amennyiben az Eszközök menü ( Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve a Módosítás ablakban szükség esetén megváltoztathatja.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tétel állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A tranzakció küldésekor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. IK208B8T.000.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel 'Hibás/vissza' állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.


	Forint átutalási megbízás – Megtekintés

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image39.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image42.png]X Bezirds



, az [image: image43.bmp] gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image44.png]& Lsta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az [image: image46.bmp] gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a forint átutalási tételeket lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt forint átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:
Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image48.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image49.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.


	Forint átutalási megbízás – Módosítás

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak módosítása a [image: image50.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image53.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image54.png]X Mégzem



, a 
[image: image55.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image56.png]



Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	Fontos
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve szükség esetén visszatérhet a Módosítás ablakba.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt forint átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image58.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image59.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image60.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Forint átutalási megbízás – Törlés

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak törlése a [image: image61.png]Terlés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás törlését végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a törölni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első törölni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a törölni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image64.png]Terlés



 gombra.

A megjelenő 
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kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha törölni kívánja a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldésük meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image66.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image67.png]X Mégsem



, a 
[image: image68.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	Fontos
	A hibás/beolvasott állapotú megbízás törléskor fizikailag törlődik (nem kerül archiválásra). Erre az alábbi ablak figyelmeztet:
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Az Igen gombra való kattintással megerősítheti a végleges törlést, ha azonban nem kívánja még törölni a hibás/beolvasott megbízásokat, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt forint átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer automatikusan törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image71.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image72.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	Törlés után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Forint átutalási megbízás – Visszaállítás

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt tranzakció adatainak visszaállítása a [image: image73.png]visszadlités



 gombbal történik.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több törölt megbízás visszaállítását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a visszaállítani kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első visszaállítani kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a visszaállítani kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image74.png]visszadlités



 gombra.

A megjelenő 
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kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha vissza kívánja állítani a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Forint átutalási megbízás – Aláírás

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció aláírása az [image: image76.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image77.png]



ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes tranzakciót alá kívánja írni, akkor a Forint átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image78.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image79.png]Aktuslis tétel  F9.





válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás aláírását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint az aláírni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első aláírni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a aláírni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image80.png]


 gombra és a megjelenő segédmenüben
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kiválasztja a Kijelölt sorok menüpontot.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Forint átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image83.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Forint átutalási megbízás – Lista

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban a megbízások adataival a [image: image85.png]Lista



 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén szűréssel adható meg az intervallum, amelybe eső tételek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón. Az intervallum megadása nélkül az összes tétel a listára kerül.

	
	Teljes lista készítésénél a megadott időszak szerint végezhető szűrés. A teljes lista nyomtatási képe a megadott időszakba eső tételek részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.
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	A dátum megadása történhet a dátum előtti négyzetre kattintva – ebben az esetben az aktuális dátum íródik be a mezőbe –, vagy a 
[image: image88.png]


 gombra kattintva a naptárból lehet kiválasztani a megfelelő dátumot. Az üresen hagyott mezők esetében az összes tranzakció megjelenik a listán. A dátumok megadása után a [image: image89.png] Rendben



 gombra kattintva fogadható el a megadott intervallum, a [image: image90.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image91.png]


 gomb, illetve az Esc billentyű leütése a listázás elvetésére szolgál.

	
	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image94.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Egyéb eszközök és szolgáltatások

	
	Statisztika készítése

	
	A Forint átutalási megbízások ablakban az összes, a kijelölt, vagy a szűrt tranzakciókról statisztika készíthető a [image: image95.png]&
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 gombra való kattintással.
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	A statisztika ablakban státuszok szerint darabszámban és összegben láthatók az adatok.

	
	A statisztika ablakból a Bezárás gombra kattintva lehet kilépni.

	
	Felhasználható egyenleg, dinamikus folyószámlahitel és Dinamikus Pool hitel

	
	Ha az Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont ( Személyes beállítások almenüpont ( Egyenleg látható felvitel közben jelölőnégyzetet bejelöli, akkor a megbízások karbantartásakor mindig láthatja az adott számla felhasználható egyenlegét, továbbá hitelszerződésétől függően a számlához tartozó dinamikus folyószámlahitel egyenleget vagy a Dinamikus Pool hitel egyenleget.

	
	Dinamikus folyószámlahitel esetén:
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	Dinamikus Pool hitel esetén:
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	Automatikus aláírás

	
	Ha az Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont ( Személyes beállítások almenüpont ( Megbízás aláírása felvitelkor automatikusan jelölőnégyzet bejelöli, akkor a megbízás felvételezése után a megbízás aláírásra kerül, így nem kell az aláírási műveletet külön elvégezni.

	Megjegyzés
	Az automatikus aláírás egyelőre csak a forint átutalási megbízások esetén használható szolgáltatás.


	Hogyan végezhető el a VIBER átutalási megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Forint tranzakciók menüpont ( VIBER átutalási megbízások fül segítségével,

· [image: image99.png]


 ikon ( VIBER átutalási megbízások fül segítségével,

· Ctrl+F billentyűkombináció ( VIBER átutalási megbízások fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a VIBER megbízás adatai: prioritás, státusz, (küldendő), a jogosult neve, a megbízás összege, a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult pénzforgalmi jelzőszáma, terhelési nap, aláírók, tranzakció azonosító, rögzítés ideje, elküldés dátuma, nyugtázás időpontja.
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	A VIBER átutalási megbízások ablakban a tranzakciók előtt található oszlopok a megbízások állapotáról adnak információt:

	
	P = Prioritás, a megbízás teljesítési sorrendjére utal. Jelenleg nem használt ezért az értéke mindig 0.

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image101.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image102.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image103.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image104.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image105.png]



beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből helyesen került át),

	
	
[image: image106.png]



hibás/beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből hibásan kerül át),

	
	
[image: image107.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image108.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image109.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image110.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	
	K = Ha a jelölőnégyzet be van jelölve, akkor az aláírt tranzakciók közül csak a megjelöltek kerülnek a következő kommunikáció alkalmával a bankba. A beállítást az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Általános / 2 fül ( Csak a kijelölt tranzakciók küldése jelölőnégyzet bejelölésével teheti meg.

	
	A kiválasztott tranzakcióadatok megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	Megjegyzés
	Ha még nem aláírt tranzakciót kíván küldésre kijelölni, akkor az alábbi üzenetet kapja:

[image: image111.png]



A továbblépéshez kattintson az OK gombra.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
[image: image113.png]


 gombbal lehet kilépni. A VIBER megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, törölt megbízást visszaállítani, statisztikát készíteni, küldésre kijelölni, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A VIBER átutalási megbízás bankon kívüli forint átutalást jelent, mely – a banki elfogadási idő előtti beküldés esetén – aznapi átutalás, azaz a jogosult számláján a másik bankban aznap jóváírásra kerül az átutalt összeg.


	VIBER átutalási megbízás – Felvitel

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban új megbízás felvételezése a [image: image114.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A tranzakció felvételezésekor egy figyelmeztető ablak jelenik meg:
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A továbblépéshez kattintson az OK gombra!

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Sablon azonosító: Nem kötelezően kitöltendő mező. Lehetőség van arra, hogy a Törzsadatok menü ( Sablonok menüpontban rögzítésre kerüljenek a gyakran használt VIBER átutalások. Ebben az esetben a 
[image: image117.png]


 gombra kattintva, a megjelenő Lehetséges… ablakban kiválasztható az előre rögzített, megfelelő sablon, vagy a [image: image118.png]4B Karbantart,



 gombbal új sablon készíthető.

Ha a kiválasztott sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image119.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A megbízó neve: Alapértelmezés szerint a rendszer kitölti a felhasználó pénzforgalmi jelzőszámát az utoljára kiválasztott megbízásban lévő pénzforgalmi jelzőszám alapján. A 
[image: image120.png]


 gombra kattintva az előre rögzített Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont alatt szereplő Saját számlák közül lehet pénzforgalmi számlát választani.

	
	· A megbízó pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a 
[image: image121.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a pénzforgalmi jelzőszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Pénzforgalmi jelzőszámok lehetséges formátumai:

· GIRO formátum:
10212343-12345678

· GIRO formátum:
11737100-11111111-22222222

A GIRO formátumú számlák a pénzforgalmi számlák.

	
	Ha VIBER átutalási megbízást a Budapest Banknál vezetett számlára indít, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:
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A továbblépéshez válassza az OK gombot!

	
	· A jogosult neve: A 
[image: image123.png]


 gombra kattintva a megjelenő Lehetséges… ablakban (Törzsadatok menü ( Partnerek menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont) az előre rögzített ügyfél, ha már létezik az állományban. A [image: image124.png]4B Karbantart,



 gombbal a rögzített adatok módosíthatók, vagy új adat – ha még nem szerepel a Partner adatok között – felvihető.

Ha a kiválasztott partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image125.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A jogosult pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a 
[image: image126.png]


 gombbal történt a kiválasztás automatikusan beíródik, egyébként kézzel kell beírni. Ha nem helyes a beírt érték, a mező színe piros marad. A helyesen megadott értékeket a 
[image: image127.png]


 gombbal lehet a törzsadatok közé felvenni.

	[image: image128.png]



	A rendszer végez CDV ellenőrzést a megadott pénzforgalmi jelzőszámokra vonatkozóan!



	
	· Összeg (forintra kerekítve): Értelemszerűen a megbízás összege.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
[image: image129.png]


 gombra kattintva beíródik.

	
	· Terhelési nap: A megbízás teljesítésének értéknapja. A rendszerdátumnál, illetőleg banki oldalon a banki könyvelés napnál korábbi dátum nem adható meg. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be. Lehetőség van előre dátumozásra, vagy a dátum üresen hagyására. A 
[image: image130.png]


 gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. A terhelési nap megadása kötelező!

	
	· Bizonylatszám: Kitöltése nem kötelező. A mező használata a tranzakciók egyedi külső azonosítására szolgálhat.

	
	· Közlemények: A megbízásra vonatkozó közlemény írható be három sorban. Mindhárom sornál előhívhatók a 
[image: image131.png]


 gombra kattintva a Törzsadatok menü ( Közlemények menüpontnál rögzített közleményekből a standard szövegek, de ezek kézzel is beírhatók. A kitöltés nem kötelező.

	
	· Elfogadási idő utáni bankba érkezés esetén a banki kezelés módja: A [image: image132.bmp] gombra kattintva megjelenő legördülő menüből kiválasztható, hogy az elfogadási idő után bankba érkezett VIBER átutalási megbízással mi történjen. Az egyik lehetőség, hogy a megbízás kerüljön a következő banki napon teljesítésre, a másik lehetőség, hogy utasítsa vissza a bank.

	
	· Prioritás: A megbízások teljesítésének sorrendjére vonatkozó mező. Jelenleg ez nem használható, ezért ez a mező nem elérhető.

	
	Az adatokat a [image: image133.png]4 Eebitel



 gombbal lehet rögzíteni. A [image: image134.png]X Mégzem



 vagy az [image: image135.bmp] gomb megnyomása rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le, és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:

[image: image136.png]?)  Kiépés mentés nekil?





Ha nem kívánja menteni az adatokat, akkor kattintson az Igen gombra, egyébként válassza a Nem gombot.

	
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve a Módosítás ablakban szükség esetén megváltoztathatja.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tétel állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A tranzakcióküldéskor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. IK208B8T.000.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.


	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel ’Hibás/vissza’ állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.


	VIBER átutalási megbízás – Megtekintés

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image139.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image142.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image143.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image144.png]& Usta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az 
[image: image146.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a VIBER átutalási tételeket lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt VIBER átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:
[image: image148.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image149.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.


	VIBER átutalási megbízás – Módosítás

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak módosítása a [image: image150.png][
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 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image153.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image154.png]X Mégsem



, a 
[image: image155.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image156.png]?)  Kiépés mentés nekil?





Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	Fontos
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve szükség esetén visszatérhet a Módosítás ablakba.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt VIBER átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image159.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image160.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	VIBER átutalási megbízás – Törlés

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak törlése a [image: image161.png]Terlés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás törlését végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a törölni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első törölni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a törölni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image164.png]Terlés



 gombra.

A megjelenő 

[image: image165.png]rories |





kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha törölni kívánja a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldésük meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image166.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image167.png]X Mégsem



, a 
[image: image168.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	Fontos
	A hibás/beolvasott állapotú megbízás törléskor fizikailag törlődik (nem kerül archiválásra). Erre az alábbi ablak figyelmeztet:
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Az Igen gombra való kattintással megerősítheti a végleges törlést, ha azonban nem kívánja még törölni a hibás/beolvasott megbízásokat, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt VIBER átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image170.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer automatikusan törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image171.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image172.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	Törlés után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	VIBER átutalási megbízás – Visszaállítás

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt tranzakció adatainak visszaállítása a [image: image173.png]visszadlités



 gombbal történik.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több törölt megbízás visszaállítását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a visszaállítani kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első visszaállítani kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a visszaállítani kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image174.png]visszadlités



 gombra.

A megjelenő 

[image: image175.png]A\ sl ol sl otk oottt





kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha vissza kívánja állítani a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	VIBER átutalási megbízás – Aláírás

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció aláírása az [image: image176.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image177.png]



ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes tranzakciót alá kívánja írni, akkor a VIBER átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image178.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image179.png]Aktuslis tétel  F9.





válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás aláírását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a aláírni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első aláírni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a aláírni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image180.png]


 gombra és a megjelenő segédmenüben
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kiválasztja a Kijelölt sorok menüpontot.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.


	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a VIBER átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image183.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	VIBER átutalási megbízás – Lista

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban a megbízások adataival a [image: image185.png]Lista



 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén szűréssel adható meg az intervallum, amelybe eső tételek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón. Az intervallum megadása nélkül az összes tétel a listára kerül.

	
	Teljes lista készítésénél a megadott időszak szerint végezhető szűrés. A teljes lista nyomtatási képe a megadott időszakba eső tételek részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.
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	A dátum megadása történhet a dátum előtti négyzetre kattintva – ebben az esetben az aktuális dátum íródik be a mezőbe –, vagy a 
[image: image188.png]


 gombra kattintva a naptárból lehet kiválasztani a megfelelő dátumot. Az üresen hagyott mezők esetében az összes tranzakció megjelenik a listán. A dátumok megadása után a [image: image189.png] Rendben



 gombra kattintva fogadható el a megadott intervallum, a [image: image190.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image191.png]


 gomb, illetve az Esc billentyű leütése a listázás elvetésére szolgál.

	
	Rövid lista:

	
	[image: image192.png]BUDAPEST BANK

b1 4 GE Money Bank tagia
VIBER atutalasi megbizasok

Mindssszesen. 200000






	
	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image194.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Egyéb eszközök és szolgáltatások

	
	Statisztika készítése

	
	A VIBER átutalási megbízások ablakban az összes, a kijelölt, vagy a szűrt tranzakciókról statisztika készíthető a [image: image195.png]&
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 gombra való kattintással.
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	A statisztika ablakban státuszok szerint darabszámban és összegben láthatók az adatok.

	
	A statisztika ablakból a Bezárás gombra kattintva lehet kilépni.

	
	Felhasználható egyenleg, dinamikus folyószámlahitel és Dinamikus Pool hitel

	
	Ha az Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont ( Személyes beállítások almenüpont ( Egyenleg látható felvitel közben jelölőnégyzetet bejelöli, akkor a megbízások karbantartásakor mindig láthatja az adott számla felhasználható egyenlegét, továbbá hitelszerződésétől függően a számlához tartozó dinamikus folyószámlahitel egyenleget vagy a Dinamikus Pool hitel egyenleget.

	
	Dinamikus folyószámlahitel esetén:
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	Dinamikus Pool hitel esetén:
[image: image198.png]VIBER atutalasi meghizas

‘Alapadatok Kiegészitd adatok

Sablon azonositd Felhasznalhatd egyenleg

Priotizs Dinamius Poolitel
Y

Amegbiz neve Amegbizo pénziorgalmi jelzfszama
[pemucacs + wrr. )|
Ajogosultneve Alogosultpénztorgaimijezdszma
[v10tR partner 1 et 8] [rcoooos1113111-20522222] )
(Osszey (forintra kerekitve) Kozlemények

200 000]E|Ft L &
Terhelési nap o L [8]

[@[z008.11. 17 5] [ ] E]

Elfogatési i3 ulani bankba érkezés eselén a bank kezelés méda
| Teliesités kivetkezs banki napon -

X teszen | % Esbiel







	Hogyan végezhető el a Beszedési megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Forint tranzakciók menüpont ( Beszedési megbízások fül segítségével,

· [image: image199.png]


 ikon ( Beszedési megbízások fül segítségével,

· Ctrl+F billentyűkombináció ( Beszedési megbízások fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a beszedési megbízás adatai: prioritás, státusz, (küldendő), a fizető fél neve, a megbízás összege, a kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma, a fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma, aláírók, tranzakció azonosító, rögzítés ideje, elküldés dátuma, nyugtázás időpontja.
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	A Beszedési megbízások ablakban a tranzakciók előtt található oszlopok a megbízások állapotáról adnak információt:

	
	P = Prioritás, a megbízás teljesítési sorrendjére utal. Jelenleg nem használt ezért az értéke mindig 0.

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image201.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image202.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image203.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image204.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image205.png]



beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből helyesen került át),

	
	
[image: image206.png]



hibás/beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből hibásan kerül át),

	
	
[image: image207.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image208.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image209.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image210.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	
	K = Ha a jelölőnégyzet be van jelölve, akkor az aláírt tranzakciók közül csak a megjelöltek kerülnek a következő kommunikáció alkalmával a bankba. A beállítást az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Általános / 2 fül ( Csak a kijelölt tranzakciók küldése jelölőnégyzet bejelölésével teheti meg.

	
	A kiválasztott tranzakcióadatok megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	Megjegyzés
	Ha még nem aláírt tranzakciót kíván küldésre kijelölni, akkor az alábbi üzenetet kapja:

[image: image211.png]



A továbblépéshez kattintson az OK gombra.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, a Esc billentyűvel és az 
[image: image213.png]


 gombbal lehet kilépni. A beszedési megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, törölt megbízást visszaállítani, statisztikát készíteni, küldésre kijelölni, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a keresés/szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A Beszedési megbízás bankon belüli és bankon kívüli forint tranzakciót jelent.


	Beszedési megbízás – Felvitel

	
	A Beszedési megbízások ablakban új megbízás felvételezése a [image: image214.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Sablon azonosító: Nem kötelezően kitöltendő mező. Lehetőség van arra, hogy a Törzsadatok menü ( Sablonok menüpontban rögzítésre kerüljenek a gyakran használt beszedések. Ebben az esetben a 
[image: image216.png]


 gombra kattintva, a megjelenő Lehetséges… ablakban kiválasztható az előre rögzített, megfelelő sablon, vagy a [image: image217.png]4B Karbantart,



 gombbal új sablon készíthető.

Ha a kiválasztott sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image218.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A kedvezményezett neve: Alapértelmezés szerint a rendszer kitölti a felhasználó pénzforgalmi jelzőszámát az utoljára kiválasztott megbízásban lévő pénzforgalmi jelzőszám alapján. A 
[image: image219.png]


 gombra kattintva az előre rögzített Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont alatt szereplő Saját számlák közül lehet pénzforgalmi számlát választani.

	
	· A kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a 
[image: image220.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a pénzforgalmi jelzőszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Pénzforgalmi jelzőszámok lehetséges formátumai:

· GIRO formátum:
10212343-12345678

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A GIRO formátumú számlák a pénzforgalmi számlák.

	
	· A fizető fél neve: A 
[image: image221.png]


 gombra kattintva a megjelenő Lehetséges… ablakban (Törzsadatok menü ( Partnerek menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont) az előre rögzített ügyfél, ha már létezik az állományban. A [image: image222.png]4B Karbantart,



 gombbal a rögzített adatok módosíthatók, vagy új adat – ha még nem szerepel a Partner adatok között – felvihető.

Ha a kiválasztott partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image223.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a 
[image: image224.png]


 gombbal történt a kiválasztás automatikusan beíródik, egyébként kézzel kell beírni. Ha nem helyes a beírt érték, a mező színe piros marad. A helyesen megadott értékeket a 
[image: image225.png]


 gombbal lehet a törzsadatok közé felvenni.

	[image: image226.png]



	A rendszer végez CDV ellenőrzést a megadott pénzforgalmi jelzőszámokra vonatkozóan!



	
	· Összeg (forintra kerekítve): Értelemszerűen a megbízás összege.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
[image: image227.png]


 gombra kattintva beíródik.

	
	· Devizanem ISO kódja: A devizanem ISO kódja mező automatikusan töltődik fel.

	
	· Bizonylatszám: Kitöltése nem kötelező. A mező használata a tranzakciók egyedi külső azonosítására szolgálhat.

	
	· A benyújtás indoka: Kitöltése kötelező. Értéke kizárólag 1 – A fizető bejelentése alapján lehet. A mező kitöltése után a képernyő jobb felső részében szöveges formában is megjelenik a benyújtási indok.

	
	· Közlemények: A megbízásra vonatkozó közlemény írható be három sorban. Mindhárom sornál előhívhatók a 
[image: image228.png]


 gombra kattintva a Törzsadatok menü ( Közlemények menüpontnál rögzített közleményekből a standard szövegek, de ezek kézzel is beírhatók. A kitöltés nem kötelező.

	
	· Prioritás: A megbízások teljesítésének sorrendjére vonatkozó mező. Jelenleg ez nem használható, ezért ez a mező nem elérhető.

	
	Az adatokat a [image: image229.png]4 Eebitel



 gombbal lehet rögzíteni. A [image: image230.png]X Mégzem



 vagy az [image: image231.bmp] gomb megnyomása rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le, és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:

[image: image232.png]|

ten





Ha nem kívánja menteni az adatokat, akkor kattintson az Igen, egyébként válassza a Nem gombot.

	
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve a Módosítás ablakban szükség esetén megváltoztathatja.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tétel állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A tranzakcióküldéskor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. IK208B8T.000.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel ’Hibás/vissza’ állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.


	Beszedési megbízás – Megtekintés

	
	A Beszedési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image235.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image238.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image239.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image240.png]& Usta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az 
[image: image242.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a beszedési megbízás tételeket lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt beszedési megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image243.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image244.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image245.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.


	Beszedési megbízás – Módosítás

	
	A Beszedési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak módosítása a [image: image246.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél, és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image249.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image250.png]X Mégsem



, a 
[image: image251.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image252.png]|
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Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	Fontos
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve szükség esetén visszatérhet a Módosítás ablakba.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt beszedési megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image254.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image255.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image256.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Beszedési megbízás – Törlés

	
	A Beszedési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak törlése a [image: image257.png]Terlés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás törlését végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a törölni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első törölni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a törölni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image260.png]Terlés



 gombra.

A megjelenő 

[image: image261.png]rories |





kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha törölni kívánja a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldésük meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image262.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image263.png]X Mégsem



, a 
[image: image264.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	Fontos
	A hibás/beolvasott állapotú megbízás törléskor fizikailag törlődik (nem kerül archiválásra). Erre az alábbi ablak figyelmeztet:

[image: image265.png]végleges tirlés megerdsitése.
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Az Igen gombra való kattintással megerősítheti a végleges törlést, ha azonban nem kívánja még törölni a hibás/beolvasott megbízásokat, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt beszedési megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image266.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer automatikusan törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image267.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image268.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	Törlés után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Beszedési megbízás – Visszaállítás

	
	A Beszedési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt tranzakció adatainak visszaállítása a [image: image269.png]visszadlités



 gombbal történik.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több törölt megbízás visszaállítását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a visszaállítani kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első visszaállítani kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a visszaállítani kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image270.png]visszadlités



 gombra.

A megjelenő 
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kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha vissza kívánja állítani a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Beszedési megbízás – Aláírás

	
	A Beszedési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció aláírása az [image: image272.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image273.png]



ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes tranzakciót alá kívánja írni, akkor a Beszedési megbízások ablakban kattintson az [image: image274.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image275.png]Aktuslis tétel  F9.





válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás aláírását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint az aláírni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első aláírni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a aláírni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image276.png]


 gombra és a megjelenő segédmenüben
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kiválasztja a Kijelölt sorok menüpontot.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Beszedési megbízások ablakban kattintson az [image: image279.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Beszedési megbízás – Lista

	
	A Beszedési megbízások ablakban a megbízások adataival a [image: image281.png]


 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén az összes tétel a listára kerül a legfontosabb adatokkal, amelyek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón.

	
	Teljes lista készítésénél az összes tétel részletes adatai kerülnek a listára. A teljes lista nyomtatási képe az összes tétel részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.

	
	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image285.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Egyéb eszközök és szolgáltatások

	
	Statisztika készítése

	
	A Beszedési megbízások ablakban az összes, a kijelölt, vagy a szűrt tranzakciókról statisztika készíthető a [image: image286.png]&
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 gombra való kattintással.
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	A statisztika ablakban státuszok szerint darabszámban és összegben láthatók az adatok.

	
	A statisztika ablakból a Bezárás gombra kattintva lehet kilépni.


	Hogyan végezhető el a Hatósági átutalási megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Forint tranzakciók menüpont ( Hatósági átutalási megbízások fül segítségével,

· [image: image288.png]


 ikon ( Hatósági átutalási megbízások fül segítségével,

· Ctrl+F billentyűkombináció ( Hatósági átutalási megbízások fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a hatósági átutalási megbízás adatai: prioritás, státusz, (küldendő), a fizető fél neve, a megbízás összege, a kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma, a fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma, aláírók, tranzakció azonosító, rögzítés ideje, elküldés dátuma, nyugtázás időpontja.
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	A Hatósági átutalási megbízások ablakban a tranzakciók előtt található oszlopok a megbízások állapotáról adnak információt:

	
	P = Prioritás, a megbízás teljesítési sorrendjére utal. Jelenleg nem használt ezért az értéke mindig 0.

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image290.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image291.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image292.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image293.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image294.png]



beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből helyesen került át),

	
	
[image: image295.png]



hibás/beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből hibásan kerül át),

	
	
[image: image296.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image297.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image298.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image299.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	
	K = Ha a jelölőnégyzet be van jelölve, akkor az aláírt tranzakciók közül csak a megjelöltek kerülnek a következő kommunikáció alkalmával a bankba. A beállítást az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Általános / 2 fül ( Csak a kijelölt tranzakciók küldése jelölőnégyzet bejelölésével teheti meg.

	
	A kiválasztott tranzakcióadatok megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	Megjegyzés
	Ha még nem aláírt tranzakciót kíván küldésre kijelölni, akkor az alábbi üzenetet kapja:

[image: image300.png]



A továbblépéshez kattintson az OK gombra.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, a Esc billentyűvel és az 
[image: image302.png]


 gombbal lehet kilépni. A hatósági átutalási megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, törölt megbízást visszaállítani, statisztikát készíteni, küldésre kijelölni, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a keresés/szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A Hatósági átutalási megbízás bankon belüli és bankon kívüli forint tranzakciót jelent.


	Hatósági átutalási megbízás – Felvitel

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban új megbízás felvételezése a [image: image303.png]%
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 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Sablon azonosító: Nem kötelezően kitöltendő mező. Lehetőség van arra, hogy a Törzsadatok menü ( Sablonok menüpontban rögzítésre kerüljenek a gyakran használt beszedések. Ebben az esetben a 
[image: image305.png]


 gombra kattintva, a megjelenő Lehetséges… ablakban kiválasztható az előre rögzített, megfelelő sablon, vagy a [image: image306.png]4B Karbantart,



 gombbal új sablon készíthető.

Ha a kiválasztott sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image307.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A kedvezményezett neve: Alapértelmezés szerint a rendszer kitölti a felhasználó pénzforgalmi jelzőszámát az utoljára kiválasztott megbízásban lévő pénzforgalmi jelzőszám alapján. A 
[image: image308.png]


 gombra kattintva az előre rögzített Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont alatt szereplő Saját számlák közül lehet pénzforgalmi számlát választani.

	
	· A kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a 
[image: image309.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a pénzforgalmi jelzőszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Pénzforgalmi jelzőszámok lehetséges formátumai:

· GIRO formátum:
10212343-12345678

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A GIRO formátumú számlák a pénzforgalmi számlák.

	
	· A fizető fél neve: A 
[image: image310.png]


 gombra kattintva a megjelenő Lehetséges… ablakban (Törzsadatok menü ( Partnerek menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont) az előre rögzített ügyfél, ha már létezik az állományban. A [image: image311.png]4B Karbantart,



 gombbal a rögzített adatok módosíthatók, vagy új adat – ha még nem szerepel a Partner adatok között – felvihető.

Ha a kiválasztott partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fenti mezőnél a 
[image: image313.png]


 gombbal történt a kiválasztás automatikusan beíródik, egyébként kézzel kell beírni. Ha nem helyes a beírt érték, a mező színe piros marad. A helyesen megadott értékeket a 
[image: image314.png]


 gombbal lehet a törzsadatok közé felvenni.

	[image: image315.png]



	A rendszer végez CDV ellenőrzést a megadott pénzforgalmi jelzőszámokra vonatkozóan!



	
	· Összeg (forintra kerekítve): Értelemszerűen a megbízás összege.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
[image: image316.png]


 gombra kattintva beíródik.

	
	· Bizonylatszám: Kitöltése nem kötelező. A mező használata a tranzakciók egyedi külső azonosítására szolgálhat.

	
	· Közlemények: A megbízásra vonatkozó közlemény írható be három sorban. Mindhárom sornál előhívhatók a 
[image: image317.png]


 gombra kattintva a Törzsadatok menü ( Közlemények menüpontnál rögzített közleményekből a standard szövegek, de ezek kézzel is beírhatók. A kitöltés nem kötelező.

	
	· Prioritás: A megbízások teljesítésének sorrendjére vonatkozó mező. Jelenleg ez nem használható, ezért ez a mező nem elérhető.

	
	Az adatokat a [image: image318.png]4 Eebitel



 gombbal lehet rögzíteni. A [image: image319.png]X Mégzem



 vagy az [image: image320.bmp] gomb megnyomása rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le, és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:
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Ha nem kívánja menteni az adatokat, akkor kattintson az Igen, egyébként válassza a Nem gombot.

	
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve a Módosítás ablakban szükség esetén megváltoztathatja.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tétel állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A tranzakcióküldéskor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. IK208B8T.000.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel ’Hibás/vissza’ állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.


	Hatósági átutalási megbízás – Megtekintés

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image324.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image327.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image328.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image329.png]& Usta



 gombra való kattintással.

	
	[image: image330.png]BUDAPEST BANK

by 4 GE Money Bank tagia

Hatésagi atutalasi megbizasok

e e

lemem et e e B s (B
Bemutstd 1 Kt Partnar 1 Kt
10102086 11111411-22222222 10102086-1111111-44444048

iz 400000 Ft






	
	A lista ablakból az 
[image: image331.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a hatósági átutalási megbízás tételeket lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt hatósági átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image332.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image333.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image334.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.


	Hatósági átutalási megbízás – Módosítás

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak módosítása a [image: image335.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél, és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image338.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image339.png]X Mégsem



, a 
[image: image340.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:
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Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	Fontos
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott partner számlaszám pontosságát, illetve szükség esetén visszatérhet a Módosítás ablakba.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt hatósági átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image344.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image345.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Hatósági átutalási megbízás – Törlés

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak törlése a [image: image346.png]Terlés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:

[image: image348.png]Hatésagi at

taldsi megbizas

Alapadatok Kiegészits adatok

Tranzakid azonosit:
Technikai azonositd
Csama;

Felvételez

Médosits:

Aldiro (2)
Allapot
Hiba ok

— Reterancisszém: [
SheacTaCEER0A: L3 AbE RS2 EBCEROS ]
mrmvrs ] [z009. 1209 saiseios

X i | B 1o






	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás törlését végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a törölni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó törölni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első törölni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a törölni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image349.png]Terlés



 gombra.

A megjelenő 

[image: image350.png]rories |





kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha törölni kívánja a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldésük meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image351.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image352.png]X Mégsem



, a 
[image: image353.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	Fontos
	A hibás/beolvasott állapotú megbízás törléskor fizikailag törlődik (nem kerül archiválásra). Erre az alábbi ablak figyelmeztet:
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Az Igen gombra való kattintással megerősítheti a végleges törlést, ha azonban nem kívánja még törölni a hibás/beolvasott megbízásokat, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt hatósági átutalási megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer automatikusan törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image356.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image357.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	Törlés után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Hatósági átutalási megbízás – Visszaállítás

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt tranzakció adatainak visszaállítása a [image: image358.png]visszadlités



 gombbal történik.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több törölt megbízás visszaállítását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint a visszaállítani kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó visszaállítani kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első visszaállítani kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a visszaállítani kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image359.png]visszadlités



 gombra.

A megjelenő 
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kérdés esetén kattintson az Igen gombra, ha vissza kívánja állítani a kijelölt megbízásokat, ha pedig nem, akkor válassza a Nem gombot.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Hatósági átutalási megbízás – Aláírás

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció aláírása az [image: image361.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image362.png]



ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes tranzakciót alá kívánja írni, akkor a Hatósági átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image363.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image364.png]Aktuslis tétel  F9.





válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Ötlet
	Lehetőség van arra is, hogy egyszerre több megbízás aláírását végezze el. Ezt a következőképpen tudja megtenni:

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és az egérrel rákattint az aláírni kívánt utolsó/első megbízásra,

· ha egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor rááll az első/utolsó aláírni kívánt megbízásra, a billentyűzeten lenyomja a Shift billentyűt, folyamatosan lenyomva tartja, és a billentyűzeten a le/fel nyilak segítségével rááll az utolsó/első aláírni kívánt megbízásra,

· ha nem egymás utáni tranzakciókról van szó, akkor a billentyűzeten folyamatosan lenyomva tartva a Ctrl billentyűt az egérrel kijelöli a aláírni kívánt megbízásokat,

majd rákattint a [image: image365.png]


 gombra és a megjelenő segédmenüben
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kiválasztja a Kijelölt sorok menüpontot.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Hatósági átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image368.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Hatósági átutalási megbízás – Lista

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban a megbízások adataival a [image: image370.png]


 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén az összes tétel a listára kerül a legfontosabb adatokkal, amelyek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón.

	
	Teljes lista készítésénél az összes tétel részletes adatai kerülnek a listára. A teljes lista nyomtatási képe az összes tétel részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.

	
	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image374.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Egyéb eszközök és szolgáltatások

	
	Statisztika készítése

	
	A Hatósági átutalási megbízások ablakban az összes, a kijelölt, vagy a szűrt tranzakciókról statisztika készíthető a [image: image375.png]&
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 gombra való kattintással.
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	A statisztika ablakban státuszok szerint darabszámban és összegben láthatók az adatok.

	
	A statisztika ablakból a Bezárás gombra kattintva lehet kilépni.


	Milyen Deviza megbízások lehetségesek?

	
	A Deviza átutalási megbízás bankon belüli és bankon kívüli deviza forgalmat jelent.

	
	A Deviza megbízási tranzakciók a következő műveletek lehetnek:

	
	· Deviza átutalások – bankon belüli és bankon kívüli forgalomban,

· Átvezetések – az ügyfél saját devizaszámlái közötti konverziók,

· Deviza csekk kiküldése Budapest Bank által,

· Import beszedési megbízás.

	
	A megbízások kezelése magában foglalja az alábbiakat:

· Felvitel, módosítás, törlés, visszaállítás és megtekintés,

· Aláírás: megbízó személy a megbízást aláírja,

· Bankba küldendő állományok előállítása (kommunikáció alapján),

· Megbízások listázása.

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban láthatók a rendszer által nyilvántartott megbízások, de csak addig, amíg a megbízás végállapotba (könyvelt, törölt, hibás/vissza) nem kerül. A végállapotba kerülés – például a nyugta megérkezése – után egy nappal a megbízások átkerülnek az archívumba.


	Hogyan végezhető el a Deviza megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Deviza tranzakciók menüpont segítségével,

· [image: image377.png]


 ikon segítségével,

· Ctrl+D billentyűkombináció leütésével.

	
	Az ablakban láthatók a deviza megbízás adatai: típus, státusz, (küldendő), a jogosult neve, megbízás összege, devizanem, a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult pénzforgalmi jelzőszáma, aláírók, terhelés dátuma, elküldés dátuma, nyugtázás időpontja, rögzítés időpontja.
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	A Deviza átutalási megbízások ablakban a tranzakciók előtt található oszlopok a megbízások állapotáról adnak információt:

	
	T = Típus, a megbízás típusa, amely lehet A – Átutalás, K – Csekk kiküldése, I – Import beszedés. 

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image379.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image380.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image381.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image382.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image383.png]



beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből helyesen került át),

	
	
[image: image384.png]



hibás/beolvasott (ha a tétel egy másik rendszerből hibásan kerül át),

	
	
[image: image385.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image386.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image387.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image388.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	
	K = Ha a jelölőnégyzet be van jelölve, akkor az aláírt tranzakciók közül csak a megjelöltek kerülnek a következő kommunikáció alkalmával a bankba. A beállítást az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Általános / 2 fül ( Csak a kijelölt tranzakciók küldése jelölőnégyzet bejelölésével teheti meg.

	
	A kiválasztott tranzakcióadatok megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	Megjegyzés
	Ha még nem aláírt tranzakciót kíván küldésre kijelölni, akkor az alábbi üzenetet kapja:

[image: image389.png]



A továbblépéshez kattintson az OK gombra.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, a Esc billentyűvel és az 
[image: image391.png]


 gombbal lehet kilépni. A deviza megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, törölt megbízást visszaállítani, statisztikát készíteni, küldésre kijelölni, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a keresés/szűrés funkció is.


	Deviza átutalási megbízás – Felvitel

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban új megbízás felvételezése a [image: image392.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	Fontos
	A fizetés módjától függően változhat a deviza átutalási megbízás felvitel ablakán az egyes mezők kitöltésének szükségessége, prioritása.

	
	A megjelenő ablakban négy fül található:

· 1.Oldal fül,

· 2.Oldal fül,

· 3.Oldal fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	Megjegyzés
	Az 1-3 Oldal füleken belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	1. Oldal fül bankon belüli 'Átutalás' esetén:
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	1. Oldal fül belföldi 'Átutalás' esetén:
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	1. Oldal fül EGT-n belüli 'Átutalás' esetén:
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	1. Oldal fül EGT-n kívüli 'Átutalás' esetén:
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	1. Oldal fül 'Csekk kiküldése' esetén:
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	1. Oldal fül 'Import beszedés' esetén:
[image: image398.png]Deviza dtutalési megbizas-Felvitel

Deviza atutalasi megbizas

1.01dal L 2.0ldal I 3.0idal | Kiegésaits adatok
Sabion azonositd Feldolgozés datuma Fizetés modja
[mmeorr peszeves  [o] (O] . . [#] [ meortbeszedés

Melyik orsz4gban van a jogosult Bankja?  EGT. Megbizés devizaneme

] o

Ameghizé neve

T T

Ameghizo pénzlorgalmi jelz8szama, devt

10102086-30k00- 111111

Ajogosullneve ‘Ajogosull cime
[pevizs Paremer T E| [peviza Parmmer weea 1. ]
Ajogosult pénzforgalmi jelz6szama Teljesités devizaneme 4

101020861111111155555555 [eor[5] EoT: Trzsadat

EURIEUR keresztarfolyam: Meghizas bsszege: 3 000,00[E|EUR

EURelengtéc [ o ooo,o0]EUR

X Mégsem | 4G Felvitel $  Arfolyamok






	
	Az 1. Oldal fülön kitölthető adatok az alábbiak:

	
	· Sablon azonosító: Nem kötelezően kitöltendő mező. Lehetőség van arra, hogy a Törzsadatok menü ( Sablonok menüpontban rögzítésre kerüljenek a gyakran használt deviza átutalások. Ebben az esetben a 
[image: image399.png]


 gombra kattintva, a megjelenő Lehetséges… ablakban kiválasztható az előre rögzített, megfelelő sablon, vagy a [image: image400.png]4B Karbantart,



 gombbal új sablon készíthető.

Ha a kiválasztott sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image401.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· Feldolgozás dátuma: A feldolgozás dátuma az a banki nap (T), amikor a Bank a feldolgozást végzi standard T+2 értéknapú teljesítéssel. A mai illetve mai napnál korábbi feldolgozás napú megbízás esetén a feldolgozás napját figyelmen kívül hagyja, és a hirdetmény szerintii befogadási határidők szerint dolgozza fel. A Bank a T feldolgozás napú devizamegbízás fedezetét T nap reggelén zárolja.
Sürgős illetve egyedi árfolyamos megbízást a Bank előre dátumozott megbízásként nem fogad el.
A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be. A [image: image402.bmp] gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. A feldolgozás dátumának kitöltése nem kötelező. Üresen hagyásával a feldolgozás dátuma a bankba küldés napja lesz.

	
	· Fizetés módja: A deviza megbízás típusa kiválasztható a legördülő listából, mely szerint lehet átutalás, csekk kiküldése vagy import beszedés. Csekk esetén a jogosult pénzforgalmi jelzőszámát nem kötelező megadni, illetve import beszedés esetén a jogosult adatait nem kötelező megadni.

	
	· Melyik országban van a jogosult Bankja?: A lehetséges adatok a 
[image: image403.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el. A kiválasztást követően a mező mellett automatikusan megjelenik, hogy a jogosult bankja EGT-n belüli vagy sem.

	
	· Megbízás devizaneme: A megbízás devizaneme, a lehetséges adatok a 
[image: image404.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el.

	
	· A megbízó neve: A lehetséges adatok a 
[image: image405.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, és a kiválasztás után az IBAN és a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, devizaneme automatikusan beíródik.

	
	· IBAN (International Bank Account Number): A megbízó nemzetközi bankszámlaszámához szükséges, az eredeti bankszámlaszám elé kerülő 4 karakter. A Megbízó neve mező megadásakor automatikusan kitöltésre kerül.

	
	· A megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, devizaneme: A Megbízó neve mező megadásakor automatikusan kitöltésre kerül.

	Megjegyzés
	Pénzforgalmi jelzőszámok lehetséges formátumai:

· Belső formátum:
10102086-99K00-111111

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a devizaszámlák, GIRO formátumúak pedig a pénzforgalmi számlák.

	
	· A jogosult neve: A lehetséges adatok a 
[image: image406.png]


 segítő gombra kattintva érhető el, vagy szabadon beírható. A szabadon beírt értékek a 
[image: image407.png]


 gombra kattintva felvételre kerülnek a törzsadatok közé, ha a jogosult címe és pénzforgalmi jelzőszáma is megfelelően ki lettek töltve.

Ha a kiválasztott deviza partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image408.png]CRC ellendrzés





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	· A jogosult címe: Értelemszerűen kitöltendő.

	Fontos
	A BANK EGT (EURÓPAI GAZDASÁGI TÉRSÉG) TAGÁLLAMAIBA IRÁNYULÓ BANKON KÍVÜLI NEMZETKÖZI DEVIZAÁTUTALÁS ESETÉN KIZÁRÓLAG HELYES IBAN SZÁMLASZÁMOT FOGAD EL JOGOSULT SZÁMLASZÁMKÉNT!

	
	· A jogosult pénzforgalmi jelzőszáma: Értelemszerűen kitöltendő (kötőjelek nélkül).
Amennyiben EGT-n belüli a jogosult bankja (de nem a BB), kötelező IBAN számlaszámot megadni. Ellenkező esetben az alábbi hibaüzenetek jelennek meg:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet.
[image: image410.png]L) A
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség szerint módosíthatja a pénzforgalmi jelzőszámot.

	
	· Teljesítés devizaneme: Abban az esetben lehet megadni, ha a megbízás devizanemétől eltér, a lehetséges adatok a 
[image: image411.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el. A kiválasztás után a mező mellett automatikusan megjelenik, hogy a teljesítés EGT-n belüli vagy sem.

	
	· Megbízás összege: Az összeg beírható, vagy a 
[image: image412.png]


 gombra kattintva megjelenő számológéppel is megadható.

	
	· Keresztárfolyam: A megbízás beállított devizanemének és a megbízó számla eredeti devizanemének keresztárfolyama a bankból utoljára érkezett árfolyamadatok alapján.

	
	· Ellenérték: A beállított keresztárfolyamon a megbízó számla devizanemébe átszámolt összeg.

	Megjegyzés
	Deviza megbízás felvitele közben is lehetőség van az árfolyamok megtekintésére, ellenőrzésére. Az ablak jobb alsó részében lévő [image: image413.png]$ Arfolyamok



 gombra kattintva megjelenő legördülő menüből kiválasztható a lekérdezni kívánt árfolyamtípus:
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	Megjegyzés
	A [image: image415.png]4 Febvitel



 gomb nem elérhető mindaddig, míg mindhárom oldalon a kötelezően kitöltendő adatok (piros mezők) megadásra nem kerülnek. Csak akkor lesz elérhető, ha minden mező mindhárom oldalon helyesen van kitöltve.

A [image: image416.png]X Mégsem



 gomb elérhető, mentés nélküli kilépést jelent a deviza átutalási megbízás felvitel ablakából.

	
	2. Oldal fül bankon belüli 'Átutalás' esetén:
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	2. Oldal fül belföldi 'Átutalás' esetén:
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	2. Oldal fül EGT-n belüli 'Átutalás' esetén:
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	2. Oldal fül EGT-n kívüli 'Átutalás' esetén:
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	2. Oldal fül 'Csekk kiküldése' esetén:
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	2. Oldal fül 'Import beszedés' esetén:
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	A 2. Oldal fülön a következő adatokat lehet kitölteni:

	
	· A jogosult bankjának azonosító kódja: A jogosult bankjának azonosító kódja, a lehetséges adatok a 
[image: image423.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, vagy szabadon beírhatók.

	
	· A jogosult bankjának teljes neve és címe: A lehetséges adatok a 
[image: image424.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, vagy szabadon beírhatók. A szabadon beírt értékek a velük egy sorban lévő 
[image: image425.png]


 ikonra kattintva felvételre kerülnek.

	
	· A jogosult bankja számlakapcsolatának azonosító kódja: A jogosult bank számlakapcsolatának azonosító kódja, a lehetséges adatok a 
[image: image426.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, vagy szabadon beírhatók.

	
	· A jogosult bankja számlakapcsolatának teljes neve és címe: A lehetséges adatok a 
[image: image427.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el. A szabadon beírt értékek a velük egy sorban lévő 
[image: image428.png]


 ikonra kattintva felvételre kerülnek.

	Fontos
	BANKON BELÜLI DEVIZA ÁTUTALÁS/ÁTVEZETÉS, VAGY DEVIZASZÁMLÁRÓL INDÍTOTT BELFÖLDI FORINTUTALÁS VAGY EGT-N BELÜLI EGT DEVIZANEMŰ NEM KONVERZIÓS ÁTUTALÁS ESETÉN A JUTALÉKOKRA VONATKOZÓ INSTRUKCIÓK KÖZÜL A BANK KIZÁRÓLAG AZ 'OSZTOTT' JUTALÉKOT ALKALMAZZA FÜGGETLENÜL A LENN MEGJELÖLT KÖLTSÉGVISELÉSI MÓDOZATTÓL. A 'KEDVEZMÉNYEZETT' JUTALÉK OPCIÓT A BANK KIZÁRÓLAG EGT-N BELÜLI NEM EGT DEVIZANEMŰ ÉS EGT-N KÍVÜLI MEGBÍZÁSOK ESETÉN FOGAD EL.

	
	· Jutalékok és bankköltségek: A devizautalással kapcsolatos jutalékokra és bankköltségekre vonatkozó beállítási lehetőségek, amelyek közül a szükséges jelölőnégyzet bejelölésével választhatunk.
MEGBÍZÓ esetében az utalással kapcsolatos minden jutalékot és költséget a megbízó visel. OSZTOTT esetében a Budapest Bank jutalékát és költségeit a megbízó, a további felmerülő jutalékokat, költségeket a jogosult/kedvezményezett visel. KEDVEZMÉNYEZETT esetében az utalással kapcsolatos minden jutalékot és költséget a jogosult/kedvezményezett visel.

	Megjegyzés
	A [image: image429.png]4 Febvitel



 gomb nem elérhető mindaddig, míg mindhárom oldalon a kötelezően kitöltendő adatok (piros mezők) megadásra nem kerülnek. Csak akkor lesz elérhető, ha minden mező mindhárom oldalon helyesen van kitöltve.

A [image: image430.png]X Mégsem



 gomb elérhető, mentés nélküli kilépést jelent a deviza átutalási megbízás felvitel ablakából.

	
	3. Oldal fül bankon belüli 'Átutalás' esetén:
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	3. Oldal fül belföldi 'Átutalás' esetén:
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	3. Oldal fül EGT-n belüli 'Átutalás' esetén:
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	3. Oldal fül EGT-n kívüli 'Átutalás' esetén:
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	3. Oldal fül 'Csekk kiküldése' esetén:
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	3. Oldal fül 'Import beszedés' esetén:

[image: image436.png]Deviza dtutalési megbizas-Felvitel

Deviza atutalasi meghizas

Toem 1 zow ] soun | e

Ajogosultal kezlends
[koz1eneny 1. sor

!!

[koz1eneny 2. sor

&

[koz1eneny 5. sor

|

Import beszedés hivatkozési szama

sorcalizaus]
Capec roam [ oomEereR

SWIFT masolat kérése

Faxszam

|

o Felpbuk fivelmet, hogy @ bank & bankon Deldli Konverzios sirgds (7
Sirgds teljesités nepos) megbizést szémiakonverzids drfolarmon, & nern sigds (7+2)
megbizést deviza arfolamon telfesititovabbra ist

Eayéh (pl. arufelszabadits)

|

X Mégsem | 4G Felvitel $  Arfolyamok






	
	A 3. Oldal fülön a következő adatokat lehet kitölteni:

	
	· A jogosulttal közlendő: A jogosultnak szóló közleményeket 4 mezőben lehet megadni, a lehetséges adatok a 
[image: image437.png]


 segítő gombra kattintva is elérhetők.

	
	· Import beszedés hivatkozási száma: Az import beszedéseket mindig banki művelet előzi meg, amely szerint a bank Beszedési értesítőben tájékoztatja a számlatulajdonost a beszedési megbízás okmányainak bankba érkezéséről. Ez az értesítő tartalmazza az import beszedés hivatkozási számát, melynek első karakterei mindig 501CI, és az azt követő 5 karaktert kell megadni a megbízásban.

	
	· Egyedi árfolyam: A bankkal megállapodott egyedi árfolyamot a jelölőnégyzetben jelezheti, majd meg kell adni annak értékét. Előredátumozott fizetési nap megadása esetén nincs lehetőség egyedi árfolyam beállítására.

	
	· SWIFT másolat kérése, fax szám: SWIFT másolat igénylése esetén adja meg a fax számát.

	Fontos
	A BANK A BANKON BELÜLI KONVERZIÓS SÜRGŐS (T NAPOS) MEGBÍZÁST SZÁMLAKONVERZIÓS ÁRFOLYAMON, A NEM SÜRGŐS (T+2 NAPOS) MEGBÍZÁST DEVIZA ÁRFOLYAMON TELJESÍTI TOVÁBBRA IS!

	
	· Sürgős teljesítés: Ha megbízását sürgősséggel kívánja kezeltetni, akkor jelölje be a jelölőnégyzetet. Előredátumozott fizetési nap megadása esetén, értelemszerűen nem lehet sürgősséget kérni a tranzakcióra.

	Megjegyzés
	Bankon belüli átutalás esetén alapértelmezetten sürgős teljesítés van beállítva.

	
	· Egyéb (pl. árufelszabadító): Szükség esetén jelölje be a jelölőnégyzetet, majd árufelszabadító estében adja meg az áru megnevezését vagy pozíciószámát, esetleg fuvarlevélszámát.

	
	Mindhárom oldal helyes kitöltése után a megbízás a [image: image438.png]4 Febvitel



 gombbal rögzíthető, míg a [image: image439.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image440.png]


 gomb a beírt adatok elvetését jelenti.

	Megjegyzés
	Abban az esetben, ha az első fülön a feldolgozás dátuma mezőt az aktuális napnál későbbi dátummal töltötte ki, akkor a megbízásra egyedi árfolyam nem adható meg. Erre mentéskor figyelmeztet a program:

[image: image441.png]Deviza atutalasi megbiza





Amennyiben mégis az Igen gombra kattint, a megbízás mentésre kerül, azonban a bank a beküldést követően vissza fogja utasítani. A Nem gomb megnyomásával visszatérhet a megbízáshoz és törölheti az egyedi árfolyam mező tartalmát.

	Megjegyzés
	Abban az esetben, ha az első fülön a feldolgozás dátuma mezőt az aktuális napnál későbbi dátummal töltötte ki, akkor a megbízást sürgősséggel nem lehet kezeltetni. Erre mentéskor figyelmeztet a program:

[image: image442.png]Deviza atutalasi megbiza





Amennyiben mégis az Igen gombra kattint, a megbízás mentésre kerül, azonban a bank a beküldést követően vissza fogja utasítani. A Nem gomb megnyomásával visszatérhet a megbízáshoz és törölheti a sürgősség jelölőnégyzetből a pipát.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le, és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:

[image: image443.png]tutalasi meg
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Ha nem kívánja menteni az adatokat, akkor kattintson az Igen, egyébként válassza a Nem gombot.

	
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a deviza tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:

[image: image444.png]A meghizizon megadet
VR incotilogiot

osult smlaszémra még nem tortént stutalss!
sl





Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott deviza partner számlaszámának pontosságát, illetve a Módosítás ablakban szükség esetén megváltoztathatja.

	
	Kiegészítő adatok fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tétel állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön a következő adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A tranzakció küldésekor keletkező egyedi sorszám (általában nem egy, hanem több tétel kerül a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. DK208B8T.000.

	
	· Elküldés dátuma: A megbízás bankba való küldésének ideje.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a megbízást felvivő azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide íródik be automatikusan a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel 'Hibás/vissza' állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.

	Fontos
	A deviza megbízások esetében megtörténhet, hogy miután az adott megbízás blokkolásával érkezett egy fogadott státuszú (teljesített) nyugta, a későbbiek során (pl. ha valamilyen oknál fogva a külföldi bank visszautasítja a tranzakció teljesítését) elutasító nyugta érkezik ugyanarra a megbízásra.
Ebben az esetben a kommunikációt követően az alábbi üzenet figyelmeztet az elutasításra:

[image: image446.png]. Figyelem!
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és ellenőrizheti deviza megbízásait!


	Deviza átutalási megbízás – Megtekintés

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image447.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban négy fül található:

· 1. Oldal fül,

· 2. Oldal fül,

· 3. Oldal fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	1. Oldal fül:
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	2. Oldal fül:
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	3. Oldal fül:
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	Kiegészítő adatok fül:
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	Az ablakot a [image: image452.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image453.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image454.png]& Usta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az 
[image: image456.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a deviza megbízás tételeket lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt deviza megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image457.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image458.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image459.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.


	Deviza átutalási megbízás – Módosítás

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak módosítása a [image: image460.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban négy fül található:

· 1. Oldal fül,

· 2. Oldal fül,

· 3. Oldal fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	1. Oldal fül:
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	2. Oldal fül:
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	3. Oldal fül:
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	Az adatokat módosítani csak az 1-3 fülön lehet.

	
	Kiegészítő adatok fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image465.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image466.png]X Mégsem



, a 
[image: image467.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	Megjegyzés
	Abban az esetben, ha az első fülön a feldolgozás dátuma mezőt az aktuális napnál későbbi dátummal töltötte ki, akkor a megbízásra egyedi árfolyam nem adható meg. Erre mentéskor figyelmeztet a program:

[image: image468.png]



Amennyiben mégis az Igen gombra kattint, a megbízás mentésre kerül, azonban a bank a beküldést követően vissza fogja utasítani. A Nem gomb megnyomásával visszatérhet a megbízáshoz és törölheti az egyedi árfolyam mező tartalmát.

	Megjegyzés
	Abban az esetben, ha az első fülön a feldolgozás dátuma mezőt az aktuális napnál későbbi dátummal töltötte ki, akkor a megbízást sürgősséggel nem lehet kezeltetni. Erre mentéskor figyelmeztet a program:

[image: image469.png]



Amennyiben mégis az Igen gombra kattint, a megbízás mentésre kerül, azonban a bank a beküldést követően vissza fogja utasítani. A Nem gomb megnyomásával visszatérhet a megbízáshoz és törölheti a sürgősség jelölőnégyzetből a pipát.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image470.png]tutalasi meg
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Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	Fontos
	Amennyiben az Eszközök menü Beállítások menüpontban beállításra került az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' funkció, és a deviza tranzakcióban szereplő partner pénzforgalmi jelzőszáma ez idáig nem szerepelt a számlainformációban, a program erre az alábbi üzenetben figyelmeztet:

[image: image471.png]A meghizizon megadet
VR incotilogiot

osult smlaszémra még nem tortént stutalss!
sl





Az OK gombra kattintva továbbléphet, és a Megtekintés ablakban ellenőrizheti a megadott deviza partner számlaszámának pontosságát, illetve szükség esetén visszatérhet a Módosítás ablakba.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt deviza megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image472.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image473.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image474.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	Módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon állapota módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Deviza átutalási megbízás – Törlés

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak törlése a [image: image475.png]Terlés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két négy található:

· 1. Oldal fül,

· 2. Oldal fül,

· 3. Oldal fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	1. Oldal fül:
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	2. Oldal fül:
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	3. Oldal fül:
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	Kiegészítő adatok fül:
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	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldésük meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image480.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image481.png]X Mégsem



, a 
[image: image482.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	Fontos
	A hibás/beolvasott állapotú megbízás törléskor fizikailag törlődik (nem kerül archiválásra). Erre az alábbi ablak figyelmeztet:

[image: image483.png]végleges tirlés megerdsitése.

9 Aprogram fizkalag térl a2 adathizsbel a hbssjbeolvasatt dllapatii mebizést,

2

Folytatja a hbsfbealvasott ilapott megbizés végleges tirlését?





Az Igen gombra való kattintással megerősítheti a végleges törlést, ha azonban nem kívánja még törölni a hibás/beolvasott megbízásokat, akkor válassza a Nem gombot.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt deviza megbízás adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image484.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, a rendszer automatikusan törli a CRC hibás megbízást, amely a továbbiakban kizárólag megtekinthető.

	Fontos
	Ha a megbízás sablonja vagy partner adatai sérültek, a rendszer arra is figyelmeztet az alábbiak szerint:

Sablon adatok sérülése esetén:

[image: image485.png]CRC ellendrzés





Partner adatok sérülése esetén:

[image: image486.png]CRC ellendrzés





Az OK gomb megnyomásával továbbléphet, és ellenőrizheti a hibás törzsadatokat.

	
	Törlés után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Deviza átutalási megbízás – Visszaállítás

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt tranzakció adatainak visszaállítása a [image: image487.png]visszadlités



 gombbal történik.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Deviza átutalási megbízás – Aláírás

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció aláírása az [image: image488.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image489.png]Osszes tétel
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ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot.

	
	Ha az összes tranzakciót alá kívánja írni, akkor a Deviza átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image490.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image491.png]Aktualis tétel
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válassza az Összes tétel menüpontot.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:

[image: image492.png]Fiayelem, az ‘datmédostis naplézésal és a2
‘Ellnszéia elentraése a s2émiainformaci aapién
Funka kikpesoldsra kerol





Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Deviza átutalási megbízások ablakban kattintson az [image: image493.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Deviza átutalási megbízás – Lista

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban a megbízások adataival a [image: image495.png]Lista



 gombra kattintva háromféle lista készíthető:

[image: image496.png]Révid lsta
Teljs ista
Kijlal sor






	
	Rövid lista készítése esetén az összes tétel a listára kerül a legfontosabb adatokkal.

	
	Teljes lista készítésénél az összes tétel részletes adatai kerülnek a listára.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.

	
	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image499.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Egyéb eszközök és szolgáltatások

	
	Statisztika készítése

	
	A Deviza átutalási megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció megbízó számlájához tartozó összes, vagy szűrt tranzakciókról statisztika készíthető a [image: image500.png]&

Statisztka



 gombra való kattintással.

	
	A Statisztika megjelenése forint számla esetében:
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	A Statisztika megjelenése deviza számla esetében:
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	A statisztika ablakban státuszok szerint darabszámban és összegben láthatók az adott számlához tartozó adatok.

	
	A statisztika ablakból a Bezárás gombra kattintva lehet kilépni.

	
	Felhasználható egyenleg, dinamikus folyószámlahitel és Dinamikus Pool hitel

	
	Ha az Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont ( Személyes beállítások almenüpont ( Egyenleg látható felvitel közben jelölőnégyzet bejelöli, akkor a megbízások karbantartásakor mindig láthatja az adott számla felhasználható egyenlegét, továbbá hitelszerződéstől függően a számlához tartozó dinamikus folyószámlahitel egyenleget vagy a Dinamikus Pool hitel egyenleget.

	
	Dinamikus folyószámlahitel esetén:
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	Dinamikus Pool hitel esetén:
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