	Felhasználói műveletek
	Technikai tranzakciók



	Technikai tranzakciók

	
	A technikai tranzakciók alatt értendő a felhasználók kezelése és a terminál beállítása. Továbbá lehetőség van az archív technikai tranzakciók megtekintésére.


	Felhasználók kezelése

	Elérhető
	· Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont ( Felhasználók kezelése almenüpont segítségével.

	Fontos
	A menüpont csak felhasználó-kezelési jogosultsággal rendelkező felhasználó számára érhető el.

	
	A megjelenő ablak két részre oszlik. A felső részben a felhasználók kezelésének fej adatai (fejléc) láthatók, az alsó részben pedig az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakcióhoz tartozó tételek jelennek meg.

	
	Az ablak felső részében láthatók a felhasználók kezelésének fej adatai, azaz a felhasználók: státusz, felhasználónév, kommunikációs jog, törzsadat karbantartás jog, aláírók, rögzítés ideje, nyugtázás időpontja.

	
	Az ablak alsó részében láthatók a felhasználók kezelésének tétel adatai, azaz a számlák hozzárendelése: státusz, számlaszám, a számlaszámhoz tartozó beállítások, mint hogy lekérdezheti, használhatja, forint jog, deviza jog, posta jog, csoportos jog, betét jog, hitel jog, csoportos tétel megtekint jog, posta tétel megtekint jog, elektronikus kivonat jog, rögzítés ideje.
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	A Felhasználók kezelése ablakban a tranzakciók előtt található oszlop a megbízások állapotáról ad információt:

	
	S = A tranzakció státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:
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a fej, a tétel felvételezett, de nincs aláírva,
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a fej, a tétel törölt állapotú,
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a fej, a tétel módosított, de még nem aláírt,
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a fej, így a tétel is aláírt és küldhető a bankba,
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a fej, a tétel nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),
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a fej, a tétel visszaigazolt (a köteg beérkezett a bankba),
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a fej, a tétel könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése)
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a fej, a tétel hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	Fontos
	A pénzügyi tranzakcióktól eltérően a technikai tranzakciók esetében a fejléc és a tételek teljesülése között nem feltétlen van összefüggés.

	
	A megtekintett fej adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	A megtekintett tétel adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
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 gombbal lehet kilépni. A technikai tranzakciók adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és a fejet aláírni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/szűrés funkció is.


	Felhasználók kezelése – Fejléc felvitel

	
	A Felhasználók kezelése ablakban új tranzakció fejének felvételezése a [image: image13.png]%
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 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül új felhasználó felvitele esetén:
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	Az Alapadatokat tartalmazó fül létező felhasználó módosítása esetén:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok jelennek meg, illetve tölthetők ki:

	
	· Új felhasználó felvitele jelölőnégyzet: Beállítása esetén új felhasználó felvételére nyílik lehetőség.

	
	· Létező felhasználó módosítása jelölőnégyzet: Beállítása esetén már létező felhasználó adatainak módosítására nyílik lehetőség.

	
	· Felhasználónév: Új felhasználó esetén értelemszerűen begépelendő, létező felhasználó esetén kiválasztható a 
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 gombra kattintva a megjelenő Lehetséges… ablakban.

	
	· Felhasználó teljes neve: Új felhasználó esetén értelemszerűen megadandó, létező felhasználó esetén nem elérhető a mező, hiszen a fenti mező kitöltésével automatikusan beíródik a program által.

	
	· Anyja neve: Új felhasználó esetén értelemszerűen kitöltendő, létező felhasználó esetén nem elérhető a mező, hiszen a felhasználónév mező kitöltésével automatikusan beíródik a program által.

	
	· Születési helye: Új felhasználó esetén értelemszerűen kitöltendő, létező felhasználó esetén nem elérhető a mező, hiszen a felhasználónév mező kitöltésével automatikusan beíródik a program által.

	
	· Születési ideje: Új felhasználó esetén értelemszerűen kitöltendő. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be, amelyet a program értelemszerűen nem fogad el. A születési dátum megadásához a  
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 gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, amelyet visszapörgethetünk, de célszerűbb kézzel megadni az adatot. Létező felhasználó esetén nem elérhető a mező, hiszen a felhasználónév mező kitöltésével automatikusan beíródik a program által.

	
	· Kommunikáció jelölőnégyzet: Bejelölése esetén a felhasználónak joga van a kommunikációhoz.

	
	· Beállítások jelölőnégyzet: Bejelölése esetén a felhasználónak joga van a beállítások kezeléséhez.

	
	Az adatokat a [image: image18.png]4 Febvitel



 gombbal lehet rögzíteni, a [image: image19.png]X Mégsem



 , vagy az 
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 gomb rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tranzakció állapota szerint változik. Addig, amíg a tranzakció fej rögzítése be nem fejeződik a Kiegészítő adatok egy része még nem látható. Ezeket az adatokat a rögzítés után a [image: image22.png]Megekintés



 gomb segítségével lehet megnézni.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. TECHUB8T.000.

	
	· Azonosító: A technikai tranzakció küldésekor egyedi sorszámot kap (egyszerre több tétel is kerülhet a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a technikai tranzakció fejét felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a technikai tranzakciót fejét módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és aláíró 2: A tranzakciók bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a technikai tranzakciót aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a fejléc hibás állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.


	Felhasználók kezelése – Fejléc megtekintés

	
	A Felhasználók kezelése ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – fejléc adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image23.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image26.png]XX Bezérss|



, az 
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 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	Megjegyzés
	Azokat a csomagokat lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.


	Felhasználók kezelése – Fejléc módosítás

	
	A Felhasználók kezelése ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – fejléc adatainak módosítása a [image: image28.png][
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 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A fejlécek mindaddig módosíthatók, míg a tranzakciók bankba küldése meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatóak.

	
	A [image: image31.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image32.png]X Mégsem



, a  
[image: image33.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	A módosítás után:

	
	A táblázatban a fejléc állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Felhasználók kezelése – Fejléc törlés

	
	A Felhasználók kezelése ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – fejléc adatainak és ezzel a tranzakcióhoz tartozó tételek törlése a [image: image34.png]Terlés



 gombbal történik, melyre való kattintás után az alábbi kérdés jelenik meg:
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A fejléc törléséhez kattintson az Igen gombra, ha mégsem akarja a fejlécet törölni, akkor válassza a Nem gombot.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Fontos
	A fejlécek mindaddig törölhetők, míg a tranzakciók bankba küldése meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú tranzakció (fej, tétel) a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image38.png]B Torés



 gombbal lehet fejlécet törölni és a [image: image39.png]X Mégsem



, a  
[image: image40.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	
	Törlés után:

	
	A táblázatban a fejléc, ezzel együtt a tétel(ek) állapotát jelző ikon megváltozik és a fej, illetve a tétel(ek) állapota töröltre változik.




	Felhasználók kezelése – Aláírás

	
	A Felhasználók kezelése ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – csomag (fej, tételek) aláírása az [image: image41.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image42.png]Osszes tétel
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ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot.

	
	Ha az összes csomagot (fejek, tételek) alá kívánja írni, akkor a Felhasználók kezelése ablakban kattintson az [image: image43.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image44.png]Aktualis tétel

Aléirasok tirlése




válassza az Összes tétel menüpontot.

	Fontos
	A csomagok bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Felhasználók kezelése ablakban kattintson az [image: image45.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a táblázatban a fejlécek, illetve a tételek állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Felhasználók kezelése – Tétel felvitel

	
	A Felhasználók kezelése ablakban új tétel felvételezése a [image: image47.png]%
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 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok jelennek meg, illetve tölthetők ki:

	
	· Felhasználó neve: A program által automatikusan kerül feltöltésre a fejben rögzített felhasználónévvel.

	
	· Számlaszám: Amennyiben a felhasználóhoz több számlaszám is tartozik, úgy a 
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 gombra kattintva a megjelenő Lehetséges… ablakban lehet kiválasztani a számlaszámot, melyre a felhasználói jogosultságok beállítása elvégzendő.

	
	· UGIRO azonosító: Amennyiben a számlaszámhoz tartozik csoportos modul jog, megjelenik az UGIRO azonosító, melynek formátuma AaaaaaaaaTttt, melyben az A jelzi, hogy az utána következő 8 karaktert adószámként kell értelmezni, és T jelzi, hogy az őt követő 3 karakter a telephelykód.

	
	· A bank által nyilvántartott, számla fölötti pénzügyi rendelkezési jog érvényesítése jelölőnégyzet: Beállítása esetén a bank által nyilvántartott, a számla fölötti pénzügyi rendelkezési jogot megkapja a felhasználó az adott számlára, mely magába foglalja az alábbi két mező jelöltségét is.

	
	· Az adott számlaszámhoz tartozó információk lekérdezésének engedélyezése jelölőnégyzet: Bejelölése esetén a számlainformációk lekérdezése engedélyezett a felhasználó számára az adott számlaszámra.

	
	· Az adott számlaszámmal végezhető tranzakciós műveletek engedélyezése jelölőnégyzet: Beállítása esetén az adott számlaszámon végezhető tranzakciós műveletek engedélyezettek a felhasználó számára.

	
	· A felhasználó számára elérhető modulok: A számlaszámon elérhető (aktív) különböző modulokhoz tartozó jelölőnégyzetek kipipálásával, illetve szabadon hagyásával beállítható, hogy az adott számlaszámon a felhasználó számára mely modulok tranzakciós műveletei legyenek elérhetők. Alapvetően egy számlaszámhoz tartozhat forint modul, deviza modul, csoportos modul, postai modul, rulírozó hitel modul, betét modul és elektronikus kivonat.

	
	· A felhasználó a Csoportos modulban lévő tranzakciók tételeit láthatja jelölőnégyzet: A mező kizárólag az előző mező csoportos moduljának bejelölése esetén elérhető. Beállításával a felhasználó nem csak a csoportos tranzakciók fej adatait láthatja, hanem a tétel adatokat is.

	
	· A felhasználó a Posta modulban lévő tranzakciók tételeit láthatja jelölőnégyzet: A mező kizárólag a felhasználó számára elérhető modulok közül a postai modul kipipálása esetén érhető el. Bejelölésével a felhasználó a postai tranzakciók fej adataival a tétel adatait is láthatja.

	
	Az adatokat a [image: image50.png]4 Febvitel



 gombbal lehet rögzíteni, a [image: image51.png]X Mégsem



 , vagy az 
[image: image52.png]


 gomb rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tranzakció állapota szerint változik. Addig, amíg a tranzakció fej rögzítése be nem fejeződik a Kiegészítő adatok egy része még nem látható. Ezeket az adatokat a rögzítés után a [image: image54.png]Megekintés



 gomb segítségével lehet megnézni.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A technikai tranzakció küldésekor egyedi sorszámot kap (egyszerre több tétel is kerülhet a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Nyugtázás időpontja: Amennyiben igényelve lett aláírási jog a számlára, akkor az aláírási jog érvényesítésének ideje. Egyéb esetben a számla hozzárendelés felvételének dátuma.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. TECHUB8T.000.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a technikai tranzakció fejét felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a technikai tranzakciót fejét módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és aláíró 2: A tranzakciók bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a technikai tranzakciót aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a fejléc hibás állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.


	Felhasználók kezelése – Tétel megtekintés

	
	A Felhasználók kezelése ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tétel adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image55.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image58.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image59.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	Megjegyzés
	Azokat a csomagokat lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.


	Felhasználók kezelése – Tétel módosítás

	
	A Felhasználók kezelése ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tétel adatainak módosítása a [image: image60.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:

[image: image61.png]Szamla hozzérendelése - Madositas

Szamla hozzarendelése

‘Alapadatok Kiegészitd adatok

Felhasznald neve: BEMUT4
Szamlaszém: [10102086-11111111-22222222] =]
UGIRO az0nosité: [aL1111111-rool]

Abank aital nyilvantartot, sz4mia folott pénzugyi rendelkezési jog énvényesiiése:

A felhasznilé szamara elérhets modulok

Forint modul Posta madul

Deviza modul:

Csoportos modut Betét modul

Elekronikus kivonat

Afelhaszndl

a Csoportos modulban 16
Afelhasznald a Posta madulban Ié

 tranzakeik tételeit F4thatja

 tranzakeik tételeit F4thatja

X Mégsem | £ Modosits






	
	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A tételek mindaddig módosíthatók, míg a csomagok bankba küldése meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image63.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image64.png]X Mégsem



, a  
[image: image65.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	A módosítás után:

	
	A táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Felhasználók kezelése – Tétel törlés

	
	A Felhasználók kezelése ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tétel adatainak törlése a [image: image66.png]Terlés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Fontos
	A tételek mindaddig törölhetők, míg a kötegek bankba küldése meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú tranzakció (fej, tétel) a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image69.png]B Torés



 gombbal lehet fejlécet törölni és a [image: image70.png]X Mégsem



, a  
[image: image71.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	
	Törlés után:

	
	A táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik a tétel állapota töröltre változik.




	Terminál beállítása

	Elérhető
	· Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont  ( Terminál beállítása almenüpont segítségével.

	Fontos
	A menüpont csak felhasználó-kezelési jogosultsággal rendelkező felhasználó számára érhető el.

	
	A megjelenő ablakban láthatók a terminál rendelkezések adatai: státusz, rendelkezés, terminál-azonosító, aláírók, nyugtázás időpontja.
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	A Terminál rendelkezések ablakban a tranzakciók előtt található oszlop a megbízások állapotáról ad információt:

	
	S = A tranzakció státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image73.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image74.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image75.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image76.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image77.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image78.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image79.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image80.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni),

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
[image: image82.png]


 gombbal lehet kilépni. A terminál rendelkezések adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és aláírni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/szűrés funkció is.


	Terminál rendelkezések –Felvitel

	
	A Terminál rendelkezések ablakban új tranzakció fejének felvételezése a [image: image83.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül új terminál aktiválásának engedélyezése esetén:
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	Az Alapadatokat tartalmazó fül új terminál aktiválásának tiltása esetén:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok jelennek meg, illetve tölthetők ki:

	
	· Rendelkezés új terminál aktiválásáról: Új terminál aktiválásának engedélyezése vagy letiltása. A megfelelő jelölőkör beállítása esetén új felhasználó aktiválásának engedélyezésére vagy letiltására nyílik lehetőség az ablakban.

	
	· Rendelkezés terminál tiltásáról: Létező terminál kommunikációs jogának engedélyezése vagy letiltása. A megfelelő jelölőkör beállítása esetén már létező terminál kommunikációs jogának engedélyezésére vagy letiltására nyílik lehetőség az ablakban. Bármely jelölőkör beállítása esetén a terminálszám a jobb oldalon aktívvá váló mezőben adható meg.

	
	· Csoportos felhatalmazási modul elérhető: A megfelelő jelölőkör beállításával lehet rendelkezni a csoportos felhatalmazási modul elérhetőségéről a különböző terminálokon. Másik terminál esetén jobb oldalon begépelhető a terminálszám.

	
	· Postai csekk analitika elérhető: A megfelelő jelölőkör beállításával lehet rendelkezni a postai csekk analitika elérhetőségéről a különböző terminálokon. Ha kimondottan egy terminálra szeretnénk ezt az elérhetőséget beállítani, amely nem az aktuális terminál, akkor a jobb oldalon begépelhető a terminálszám.

	
	Az adatokat a [image: image86.png]4 Febvitel



 gombbal lehet rögzíteni, a [image: image87.png]X Mégsem



 , vagy az 
[image: image88.png]


 gomb rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik, és a tranzakció állapota szerint változik. Addig, amíg a tranzakció fej rögzítése be nem fejeződik a Kiegészítő adatok egy része még nem látható. Ezeket az adatokat a rögzítés után a [image: image90.png]Megekintés



 gomb segítségével lehet megnézni.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A technikai tranzakció küldésekor egyedi sorszámot kap (egyszerre több tétel is kerülhet a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. TECHTB8T.000.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a technikai tranzakció fejét felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a technikai tranzakciót fejét módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és aláíró 2: A tranzakciók bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a technikai tranzakciót aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a fejléc hibás állapotú, a hiba okát a rendszer itt tünteti fel.


	Terminál rendelkezések – Megtekintés

	
	A Terminál rendelkezések ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image91.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image94.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image95.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	Megjegyzés
	Azokat a terminál rendelkezéseket lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív technikai tranzakciók közé.


	Terminál rendelkezések – Módosítás

	
	A Terminál rendelkezések ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak módosítása a [image: image96.png][
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 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Megjegyzés
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image99.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image100.png]X Mégsem



, a  
[image: image101.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Terminál rendelkezések – Törlés

	
	A Terminál rendelkezések ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak törlése a [image: image102.png]Terlés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldésük meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image105.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image106.png]X Mégsem



, a  
[image: image107.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	
	Törlés után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Terminál rendelkezések – Aláírás

	
	A Terminál rendelkezések ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció aláírása az [image: image108.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben
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ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot.

	
	Ha az összes tranzakciót alá kívánja írni, akkor a Terminál rendelkezések ablakban kattintson az [image: image110.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 
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válassza az Összes tétel menüpontot.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Terminál rendelkezések ablakban kattintson az [image: image112.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon  módosított állapotra változik.




	Archív technikai tranzakciók

	
	Az archívumba kerül minden olyan technikai tranzakció, mely végállapotba került, azaz minden teljesült, törölt és visszautasított megbízás. Az archívumban található technikai tranzakciók megtekinthetők, illetve különféle szempontok szerint szűrhetők és kereshetők.

	
	Az archív technikai tranzakciók között elérhetők:

· Felhasználók kezelése,

· Terminál rendelkezések.


	Felhasználók kezelése

	Elérhető
	· Lekérdezések menü ( Archív technikai tranzakciók menüpont  ( Felhasználók kezelése almenüpont segítségével.

	Fontos
	A menüpont csak felhasználó-kezelési jogosultsággal rendelkező felhasználó számára érhető el.

	
	Az ablak két részre tagolódik. A felső részben az archív technikai tranzakciók fej részei (fejléc) láthatók, az alsó részben pedig az aktuális – fénygerendával kijelölt – kötegben található tételek jelennek meg.

	
	Az ablak felső részében láthatók az archív technikai tranzakciók fej adatai, azaz a felhasználók: státusz, felhasználónév, kommunikációs jog, törzsadat karbantartás jog, aláírók, rögzítés ideje, nyugtázás időpontja.

	
	Az ablak alsó részében láthatók az archív technikai tranzakciók tétel adatai, azaz a számlák hozzárendelése: státusz, számlaszám, a számlaszámhoz tartozó beállítások, mint hogy lekérdezheti, használhatja, forint jog, deviza jog, posta jog, csoportos jog, betét jog, hitel jog, csoportos tétel megtekint jog, posta tétel megtekint jog, elektronikus kivonat jog, rögzítés ideje.
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	A megtekintett fej adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	A megtekintett tétel adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, a Esc billentyűvel és az 
[image: image117.png]


 gombbal lehet kilépni. Az archív technikai tranzakciók fej és tétel adatait megtekinteni lehet, továbbá rendelkezésre áll a keresés/szűrés funkció is.


	Felhasználók kezelése – Fejléc megtekintése

	
	Az Archív felhasználó-kezelés ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – fejléc adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image118.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image121.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image122.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.


	Felhasználók kezelése – Tétel megtekintése

	
	Az Archív felhasználó-kezelés ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tétel adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image123.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image126.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image127.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.


	Terminál beállítása

	Elérhető
	· Lekérdezések menü ( Archív technikai tranzakciók menüpont  ( Terminál beállítása almenüpont segítségével.

	Fontos
	A menüpont csak felhasználó-kezelési jogosultsággal rendelkező felhasználó számára érhető el.

	
	Az ablakban láthatók az archív terminál rendelkezések adatai: státusz, rendelkezés, aláírók, rögzítés ideje, nyugtázás időpontja.
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	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:

[image: image129.png]Rogzites ideje (novekvd)





	
	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, a Esc billentyűvel és az 
[image: image130.png]


 gombbal lehet kilépni. Az archív terminál rendelkezések adatait megtekinteni lehet, továbbá rendelkezésre áll a keresés/szűrés funkció is.


	Terminál rendelkezések – Megtekintés

	
	Az Archív terminál rendelkezések ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – tranzakció adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image131.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image134.png]XX Bezérss|



, az 
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 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.


	Kommunikáció technikai tranzakciók esetében

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Kommunikáció menüpont segítségével,

· [image: image136.png])



 ikon segítségével,

· Ctrl+O billentyűkombináció segítségével.

	Fontos
	A kommunikáció ablakban a technikai tranzakciókra vonatkozó menüpontok csak felhasználó-kezelési jogosultsággal rendelkező felhasználó számára érhetők el.

	
	A kommunikációs műveletek kétirányúak lehetnek, melyek jelenthetik:

	
	· a Budapest Bank Üzleti Terminál által előállított adatok bankba küldését,

· a Budapest Bank által az ügyfél számára előállított információk, adatok fogadását.
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	A [image: image138.png] Rendben



 gombra kattintva megkezdődik a tételek küldése és az adatok fogadása, míg a [image: image139.png]X Mégsem



 gomb a művelet elvetését jelenti.

	
	A megjelenő ablakban az elérhető lehetőségek előtt található négyzetre kattintva lehet kijelölni, hogy mely modul előkészített adatait szeretnénk indítani a bank felé, illetve hogy technikai információt igényelünk-e.



	
	A küldésre váró megbízások közül csak a felhasználó és terminálrendelkezések küldése indítható.

	
	A technikai információ kérése nem kerül minden kommunikáció alkalmával elküldésre a bank felé, ezért ennek megkéréséhez szükséges a jelölőnégyzet bejelölése.

	
	A Számlainformáció kérés nem választható, minden kommunikáció alkalmával elküldésre kerül a bank felé az igény.

	Megjegyzés
	Az igény elküldésére minden esetben a bank által legutoljára leválogatott számlainformáció letöltésre kerül, ami azonban nem jelenti a legfrissebb információkat.

	
	A korábban kommunikációs hiba miatt el nem küldött, tehát még Nyugtára váró tranzakciók újra elküldhetők a bank felé.

	
	A kommunikáció csak jelszóval indítható! Az első alkalommal történő kommunikáció során meg kell adni egy jelszót, amit minden alkalommal be kell írnia annak a felhasználónak, aki jogosult a kommunikáció indítására.

Ha azonban a jelszó megadásával a ’Jelszó mentése’ jelölőnégyzetet bejelöli, akkor a kommunikáció indításakor a program nem kéri a jelszó megadását.

	
	A kommunikációs jelszó fokozott védelme érdekében lehetőség van a mező melletti [image: image140.png]


 gombra kattintva a megjelenő klaviatúrán az egér segítségével megadni a jelszót:
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	A kommunikáció elindítás után a rendszer telepítéskor történt beállítások alapján automatikusan elvégzi a megadott feladatokat.
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	Amennyiben a megfelelő üzenet letöltődik, úgy

· a kommunikáció eredménye megtekinthető a tranzakciós ablakok kiegészítő fülein,

· a számlainformációkban megtekinthető a számlák állapota,

· a technikai információk kérésének eredményeképpen azok a számlák is látszani fognak az adott terminálon, melyek elektronikusan még nincsenek hozzárendelve (egy napos késéssel jelennek meg).
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