	Felhasználói műveletek
	Tranzakciók



	Milyen betétkezelési megbízások lehetségesek?

	
	A Betétkezelési megbízás bankon belüli forint, illetve deviza betétlekötést és betétfeltörést jelent.

	
	A Betétkezelési tranzakciók a következő műveletek lehetnek:

	
	· Betétlekötések – bankon belüli forgalomban,

· Betétfeltörések – bankon belüli forgalomban. 

	
	A Betétkezelési megbízások abban különböznek az eddigiekben megismert tranzakciótípusoktól, hogy míg ez utóbbiak kezelése pénzáramlást jelent, addig a betétkezelési megbízások tranzakciói a pénz bankban tartását, illetve annak módját jelenti.

	
	Visszaigazolásuk, nyugtázásuk módja hasonló a forint és devizafizetési megbízásokhoz, azonban a megszokott két nyugta (visszaigazolás, teljesítés/elutasítás) mellett egy interface fájlban is megerősítést nyer az elküldött megbízás teljesülése, elfogadása.

	
	A betét megbízások kezelése magában foglalja az alábbiakat:

· Felvitele, módosítása, törlése, visszaállítása és megtekintése,

· Aláírás: jogosult személy a megbízást aláírja,

· Bankba küldendő állományok előállítása (kommunikáció alapján),

· Megbízások listázása.

	
	A Betét tranzakciók ablakban láthatók a rendszer által nyilvántartott megbízások, de csak addig, amíg az adott köteg végállapotba (könyvelt, törölt, hibás/vissza) nem kerül. A végállapotba kerülés – például a nyugta megérkezése – után egy nappal a megbízások átkerülnek az archívumba.

	
	A Betét tranzakciók ablakon belül két fül található:

· Betétlekötési megbízások,

· Betétfeltörési megbízások.


	Hogyan végezhető el a Betétlekötési megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Betét tranzakciók menüpont ( Betétlekötési megbízások fül segítségével,

· [image: image1.png]


 ikon ( Betétlekötési fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a betétlekötési megbízás adatai: státusz, betéttípus azonosító, betétszerződés száma, betétszámla száma, terhelendő számla száma, lekötés összege, devizanem, lejárati számla száma, futamidő érték, futamidő egység, lekötés dátuma, lejárat dátuma, prolongáció típusa, aláírók, rögzítés ideje.
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	A Betétlekötési megbízások ablakban a tranzakciók előtt található oszlop a megbízások állapotáról ad információt:

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:
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a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,
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a megbízás törölt állapotú,
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a megbízás módosított, de még nem aláírt,
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a megbízás aláírt és küldhető a bankba,
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nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),
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visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),
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könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image10.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni),

	
	A kiválasztott megbízás adatai megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
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 gombbal lehet kilépni. A betétlekötési megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, töröltet visszaállítani, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A Betétlekötési megbízás bankon belüli forint, ill. deviza tranzakciót jelent.


	Betétlekötési megbízás – Felvitel

	
	A Betétlekötési megbízások ablakban új megbízás felvételezése a [image: image13.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.


	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Megbízó neve és székhelye: A 
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 gombra kattintva az előre rögzített Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont alatt szereplő Saját számlák közül lehet választani.

	
	· Terhelendő számla száma: Ha a fenti mezőnél a 
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 gombbal megtörtént a kiválasztás, a számlaszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátumai:

· Belső formátum:
10102086-01K00-111111

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák, GIRO formátumúak pedig a pénzforgalmi számlák.

	
	· A betét típusa, megnevezése: A 
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 gombra kattintva a Törzsadatok menü ( Betéttípusok menüpont alatt szereplő lehetséges betéttípusok közül kiválasztható. A kiválasztás megtörténte után a megnevezés automatikusan beíródik.

	
	· Futamidő egysége, értéke: A 
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 gombra kattintva a megjelenő táblázatban található lehetséges futamidők (függ a betét típusától) közül kiválasztható. A kiválasztást követően megjelenik a futamidő egységéhez rendelt futamidő érték is.
Egyedi betét lekötése esetén a futamidő egységét a mező legördülő listájából lehet kiválasztani, illetve a futamidő értéke szabadon megadható.

	Megjegyzés
	Az egyedi betét esetében a futamidő értéke mezőhöz tartozó számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek is elvégezhetők. A végeredmény a 
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 gombra kattintva beíródik.

	
	· Lekötés dátuma: A megbízás teljesítésének kezdete, első napja. A rendszerdátumnál, illetőleg a banki oldalon a banki könyvelésnél korábbi dátum nem adható meg. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be. Lehetőség van előre dátumozásra. A 
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 gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. A lekötés dátumának kitöltése kötelező.

	
	· Lejárat dátuma: A megbízás teljesítésének vége, utolsó napja. Amennyiben a futamidő egysége, értéke mezőt a 
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 gombra kattintva már meghatározta, a program a lejárat dátumát automatikusan tölti ki a lekötés dátumától függően. A futamidő értékét túllépő vagy el nem érő dátum nem adható meg. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a megadott futamidőtől függő dátum íródik be. A 
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 gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. Egyedi betét lekötése esetén a futamidő értékének megadásával a mező automatikusan kitöltődik a helyes lejárati dátummal. A lejárat dátumának kitöltése kötelező.

	
	· Prolongáció típusa: A betét meghosszabbításának típusa. A 
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 gombra kattintva a megjelenő táblázatban található lehetséges prolongáció típusok (függ a betét típusától) közül kiválasztható. A kiválasztást követően megjelenik a prolongáció típus szöveges formában is.

	
	· Kamatláb: Egyedi betétlekötési típus esetén kötelező megadni. Egyéb esetben a program automatikusan tölti ki a lekötés összegének felvitelét követően a megadott betéttípustól függően.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
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 gombra kattintva beíródik.

	
	· EBKM (egységesített betéti kamatlábmutató): A betétlekötés tényleges éves hozamát jelző mutató. A program automatikusan tölti ki a kamatláb felvitelétől függően.

	
	· Lekötés összege: Értelemszerűen a megbízás összege forintra kerekítve.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
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 gombra kattintva beíródik.

	
	· Lejárati számla száma: A 
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 gombra kattintva az előre rögzített Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont alatt szereplő Saját számlák közül lehet választani.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátumai:

· Belső formátum:
10102086-01K00-111111

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák, GIRO formátumúak pedig a pénzforgalmi számlák.

	
	· Betétszerződés száma: Információs mező, amely a megbízás elküldésének visszaigazolásakor kerül kitöltésre a bank által.

	
	· Betétszámla száma: Információs mező, amely a megbízás elküldésének visszaigazolásakor kerül kitöltésre a bank által.

	
	Az adatokat a [image: image27.png]4 Febvitel



 gombbal lehet rögzíteni, a [image: image28.png]X Mégsem



, vagy az 
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 gomb rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:
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Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik és a köteg állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A megbízás a küldésekor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. BL208B8T.000.

	
	· Beküldés időpontja: A tranzakció bankba küldésének időpontja.

	
	· Felvételező: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel ”Hibás/Vissza” állapotú, a hiba, illetve a visszautasítás okát a rendszer itt tünteti fel.


	Betétlekötési megbízás – Megtekintés

	
	A Betétlekötési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image32.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image35.png]XX Bezérss|



, az 
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 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image37.png]& Usta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az 
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 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a betétlekötési megbízásokat lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.


	Betétlekötési megbízás – Módosítás

	
	A Betétlekötési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak módosítása a [image: image40.png][
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 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image43.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image44.png]X Mégsem



, a 
[image: image45.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image46.png]



Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Betétlekötési megbízás – Törlés

	
	A Betétlekötési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak törlése a [image: image47.png]Terlés



 gombbal történik

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldése meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image50.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image51.png]X Mégsem



, a 
[image: image52.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	
	Törlés után:

	
	A táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Betétlekötési megbízás – Visszaállítás

	
	A Betétlekötési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt megbízás adatainak visszaállítása a [image: image53.png]visszadlités



 gombbal történik.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Betétlekötési megbízás – Aláírás

	
	A Betétlekötési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás aláírása az [image: image54.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image55.png]Osszestétel  Shiftsro
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ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes megbízást alá kívánja írni, akkor a Betétlekötési megbízások ablakban kattintson az [image: image56.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image57.png]Aktuslis tétel  F9.
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válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Betétlekötési megbízások ablakban kattintson az [image: image59.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Betétlekötési megbízás – Lista

	
	A Betétlekötési megbízások ablakban a megbízások adataival a [image: image61.png]Lista



 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén szűréssel adható meg az intervallum, amelybe eső tételek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón. Az intervallum megadása nélkül az összes tétel a listára kerül.

	
	Teljes lista készítésénél a megadott időszak szerint végezhető szűrés. A teljes lista nyomtatási képe a megadott időszakba eső megbízások részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.
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	A dátum megadása történhet a dátum előtti négyzetre kattintva – ebben az esetben az aktuális dátum íródik be a mezőbe –, vagy a 
[image: image64.png]


 gombra kattintva a naptárból lehet kiválasztani a megfelelő dátumot. Az üresen hagyott mezők esetében az összes tranzakció megjelenik a listán. A dátumok megadása után a [image: image65.png] Rendben



 gombra kattintva fogadható el a megadott intervallum, a [image: image66.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image67.png]


 gomb, illetve az Esc billentyű leütése a listázás elvetésére szolgál.

	
	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:

	
	[image: image69.png]B ci\Program

=lolx|

IR \é&@\m/ =]

BUDAPEST BANK
b1 4 GE Money Bank tagia

Betétiokotési meghizasok
2008.03.10.-2008.03.20.

Bamaas 1Kt

P —

e waowcsmge [ Toonaonsd] fOE]
[ —






	
	A listában szereplő adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image70.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Egyéb eszközök és szolgáltatások

	
	Felhasználható egyenleg

	
	Ha az Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont ( Személyes beállítások almenüpont ( Egyenleg látható felvitel közben jelölőnégyzetet bejelöli, akkor a megbízások felvitele, illetve módosítása közben mindig láthatja az adott folyószámla felhasználható egyenlegét.
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	Hogyan végezhető el a Betétfeltörési megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Betét tranzakciók menüpont ( Betétfeltörési megbízások fül segítségével,

· [image: image72.png]


 ikon ( Betétfeltörési megbízások fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a betétfeltörési megbízás adatai: státusz, betéttípus azonosító, betétszerződés száma, betétszámla száma, feltörés típusa, feltörés összege, devizanem, lejárati számla száma, feltörés dátuma, aláírók, rögzítés ideje, tranzakció azonosító, elküldés dátuma.
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	A Betétfeltörési megbízások ablakban a tranzakciók előtt található oszlop a megbízások állapotáról ad információt:

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image74.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image75.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image76.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image77.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image78.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image79.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image80.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image81.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	
	A kiválasztott megbízás adatai megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
[image: image83.png]


 gombbal lehet kilépni. A betétfeltörési megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, töröltet visszaállítani, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A Betétfeltörési megbízás bankon belüli forint, ill. deviza tranzakciót jelent.


	Betétfeltörési megbízás – Felvitel

	
	A Betétfeltörési megbízások ablakban új megbízás felvételezése a [image: image84.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Betétszerződés száma: A 
[image: image86.png]


 gombra kattintva a táblában szereplő lehetséges betétszerződés számok közül lehet választani.

	
	· Betétszámla száma: A betétszerződéshez tartozó számlaszám. Ha a fenti mezőnél a 
[image: image87.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a számlaszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátuma:

· Belső formátum:
10102086-01K00-111111

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák.

	
	· Betét típusa, megnevezése: Ha a Betétszerződés száma mezőnél a 
[image: image88.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a betét típusa automatikusan beíródik.

	
	· Teljes feltörés: A jelölőnégyzet bejelölésével a betét teljes összegére vonatkozó feltörésére van lehetőség.

	
	· Feltörés összege: Értelemszerűen a megbízás összege forintra kerekítve. Ha a Teljes feltörés jelölőnégyzetet bejelölte, akkor az mező automatikusan kitöltődik a betét teljes összegével.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
[image: image89.png]


 gombra kattintva beíródik.

	
	· Betét egyenlege: Ha a Betétszerződés száma mezőnél a 
[image: image90.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a betét egyenlege automatikusan beíródik.

	
	· Eredeti lejárat dátuma: Ha a Betétszerződés száma mezőnél a 
[image: image91.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, az eredeti lejárat dátuma automatikusan beíródik

	
	· Feltörés dátuma: A betétszerződés feltörésének dátuma, a betétlekötési megbízás teljesítésének vége, utolsó napja. A rendszerdátumnál, illetőleg a banki oldalon a banki könyvelésnél korábbi dátum nem adható meg. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be. Lehetőség van előre dátumozásra. A 
[image: image92.png]


 gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. A feltörés dátumának kitöltése kötelező.

	Megjegyzés
	Ha nem töltötte ki a feltörés dátuma mezőt, akkor a bank automatikusan a következő banki könyvelési napon teljesíti a megbízást, ha az a banki elfogadási idő után érkezett a bankhoz.

	
	· Lejárati számla: A 
[image: image93.png]


 gombra kattintva az előre rögzített Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont alatt szereplő Saját számlák közül lehet választani.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátumai:

· Belső formátum:
10102086-01K00-111111

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák, GIRO formátumúak pedig a pénzforgalmi számlák.

	
	· Részkivét utáni minimum egyenleg: A program automatikusan tölti ki a feltörés összegének felvitelétől függően a betétszerződés tartalma alapján.

	
	· Eredeti kamatláb: A program automatikusan tölti ki a betétszerződés tartalma alapján.

	
	Az adatokat a 
[image: image94.png]4§ Felvitel



 gombbal lehet rögzíteni, a 
[image: image95.png]XX Mégsem



, vagy az 
[image: image96.png]


 gomb rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:

[image: image97.png]



Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik és a tétel állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A megbízás a küldésekor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. BF208B8T.000.

	
	· Beküldés időpontja: A tranzakció bankba küldésének időpontja.

	
	· Felvételező és a Felvételezés időpontja: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító és a Módosítás időpontja: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2 és az Aláírások időpontja: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel ”Hibás/Vissza” állapotú, a hiba, illetve a visszautasítás okát a rendszer itt tünteti fel.


	Betétfeltörési megbízás – Megtekintés

	
	A Betétfeltörési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image99.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image102.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image103.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image104.png]& Usta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az 
[image: image106.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a betétfeltörési megbízásokat lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.


	Betétfeltörési megbízás – Módosítás

	
	A Betétfeltörési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak módosítása a [image: image107.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image110.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image111.png]X Mégsem



, a 
[image: image112.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image113.png]



Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Betétfeltörési megbízás – Törlés

	
	A Betétfeltörési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak törlése a [image: image114.png]Terlés



 gombbal történik

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldése meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image117.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image118.png]X Mégsem



, a 
[image: image119.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	
	Törlés után:

	
	A táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Betétfeltörési megbízás – Visszaállítás

	
	A Betétfeltörési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt megbízás adatainak visszaállítása a [image: image120.png]visszadlités



 gombbal történik.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Betétfeltörési megbízás – Aláírás

	
	A Betétfeltörési megbízások ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás aláírása az [image: image121.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben
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ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes megbízást alá kívánja írni, akkor a Betétfeltörési megbízások ablakban kattintson az [image: image123.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image124.png]Aktuslis tétel  F9.
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válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Betétfeltörési megbízások ablakban kattintson az [image: image126.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image127.png]At tétel  F9
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Betétfeltörési megbízás – Lista

	
	A Betétfeltörési megbízások ablakban a megbízások adataival a [image: image128.png]Lista



 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén szűréssel adható meg az intervallum, amelybe eső tételek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón. Az intervallum megadása nélkül az összes tétel a listára kerül.

	
	Teljes lista készítésénél a megadott időszak szerint végezhető szűrés. A teljes lista nyomtatási képe a megadott időszakba eső megbízások részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.
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	A dátum megadása történhet a dátum előtti négyzetre kattintva – ebben az esetben az aktuális dátum íródik be a mezőbe –, vagy a 
[image: image131.png]


 gombra kattintva a naptárból lehet kiválasztani a megfelelő dátumot. Az üresen hagyott mezők esetében az összes tranzakció megjelenik a listán. A dátumok megadása után a [image: image132.png] Rendben



 gombra kattintva fogadható el a megadott intervallum, a [image: image133.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image134.png]


 gomb, illetve az Esc billentyű leütése a listázás elvetésére szolgál.

	
	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image137.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Milyen hitelkezelési megbízások lehetségesek?

	
	A Hitelkezelési megbízás bankon belüli forint, illetve deviza hitellehívást és hiteltörlesztést jelent.

	
	A Hitelkezelési tranzakciók a következő műveletek lehetnek:

	
	· Hitellehívás – bankon belüli forgalomban,

· Hiteltörlesztés – bankon belüli forgalomban.

	
	A Hitelkezelési megbízások abban különböznek az eddigiekben megismert tranzakciótípusoktól, hogy míg ez utóbbiak kezelése pénzáramlást jelent, addig a hitelkezelési megbízások tranzakciói – hasonlóan a betétkezelési megbízásokhoz – a pénz bankból való hitelezését, illetve annak módját jelenti.

	
	Visszaigazolásuk, nyugtázásuk módja hasonló a forint és deviza fizetési megbízásokhoz, azonban a megszokott két nyugta (visszaigazolás, teljesítés/elutasítás) mellett egy interface fájlban is megerősítést nyer az elküldött megbízás teljesülése, elfogadása.

	
	A hitel megbízások kezelése magában foglalja az alábbiakat:

· Felvitele, módosítása, törlése, visszaállítása és megtekintése,

· Aláírás: jogosult személy a megbízást aláírja,

· Bankba küldendő állományok előállítása (kommunikáció alapján),

· Megbízások listázása.

	
	A Hitel tranzakciók ablakban láthatók a rendszer által nyilvántartott megbízások, de csak addig, amíg az adott köteg végállapotba (könyvelt, törölt, hibás/vissza) nem kerül. A végállapotba kerülés – például a nyugta megérkezése – után egy nappal a megbízások átkerülnek az archívumba.

	
	A Hitel tranzakciók ablakon belül két fül található:

· Lehívás,

· Törlesztés.


	Hogyan végezhető el a Hitellehívás megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Hitel tranzakciók menüpont ( Lehívás fül segítségével,

· [image: image138.png]


 ikon ( Lehívás fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a hitellehívás adatai: státusz, hitelszerződés száma, hitelszámla száma, folyószámla száma, lehívás összege, lehívás devizaneme, értéknap, aláírók, tranzakció azonosító, rögzítés ideje, elküldés dátuma, nyugtázás időpontja.
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	A Lehívás ablakban a tranzakciók előtt található oszlop a megbízások állapotáról ad információt:

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image140.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image141.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image142.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image143.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image144.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image145.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image146.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image147.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni),

	
	A kiválasztott megbízás adatai megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
[image: image149.png]


 gombbal lehet kilépni. A hitellehívás megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, töröltet visszaállítani, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A Hitellehívás megbízás bankon belüli forint, ill. deviza tranzakciót jelent.


	Hitellehívás megbízás – Felvitel

	
	A Lehívás ablakban új megbízás felvételezése a [image: image150.png]%

Felvitel



 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Hitelszerződés száma: A 
[image: image152.png]


 gombra kattintva a megjelenő táblázatban szereplő lehetséges hitelszerződés számok közül lehet választani.

	
	· Hitelszámla száma: A hitelszerződéshez tartozó számlaszám. Ha a fenti mezőnél a 
[image: image153.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a számlaszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátuma:

· Belső formátum:
10102086-01A00-111111

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák.

	
	· Folyószámla száma: Az a vállalati számlaszám, amelyre a hitel lehívásra kerül. Ha a Hitelszerződés száma mezőnél a 
[image: image154.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás és egyetlen vállalati folyószámla kiválasztására van lehetőség, akkor a számlaszám automatikusan beíródik. Több lehetséges vállalati folyószámla esetében a 
[image: image155.png]


 gombra kattintva a megjelenő táblázatban szereplő lehetséges folyószámla számok közül lehet választani.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátumai:

· Belső formátum:
10102086-01K00-111111

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák, GIRO formátumúak pedig a pénzforgalmi számlák.

	
	Aktuális adatok:

	
	· Lehívható hitelösszeg: A program automatikusan tölti ki a hitelinformációk alapján.

	
	· Lehívható minimum: A program automatikusan tölti ki a hitelinformációk alapján.

	
	· Lehívás díja: A program automatikusan tölti ki a hitelinformációk alapján.

	
	· Értéknap: A hitellehívás megbízás értéknapja. A rendszerdátumnál, illetőleg a banki oldalon a banki könyvelésnél korábbi dátum nem adható meg. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be. Lehetőség van előre dátumozásra. A 
[image: image156.png]


 gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. Az értéknap kitöltése kötelező.

	
	· Lehívás összege: Értelemszerűen a megbízás összege forintra kerekítve.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
[image: image157.png]


 gombra kattintva beíródik.

	
	Az adatokat a [image: image158.png]4 Febvitel



 gombbal lehet rögzíteni, a [image: image159.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image160.png]


 gomb rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:
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Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik és a köteg állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A megbízás a küldésekor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. HL208B8T.000.

	
	· Beküldés időpontja: A tranzakció bankba küldésének időpontja.

	
	· Felvételező és a Felvételezés időpontja: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító és a Módosítás időpontja: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2 és az Aláírások időpontja: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel ”Hibás/Vissza” állapotú, a hiba, illetve a visszautasítás okát a rendszer itt tünteti fel.


	Hitellehívás megbízás – Megtekintés

	
	A Lehívás ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image163.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image166.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image167.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image168.png]& Usta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az 
[image: image170.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a hitellehívás megbízásokat lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.


	Hitellehívás megbízás – Módosítás

	
	A Lehívás ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak módosítása a [image: image171.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image174.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image175.png]X Mégsem



, a 
[image: image176.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image177.png]megbiz
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Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Hitellehívás megbízás – Törlés

	
	A Lehívás ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak törlése a [image: image178.png]Terlés



 gombbal történik

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldése meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image181.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image182.png]X Mégsem



, a 
[image: image183.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	
	Törlés után:

	
	A táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Hitellehívás megbízás – Visszaállítás

	
	A Lehívás ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt megbízás adatainak visszaállítása a [image: image184.png]visszadlités



 gombbal történik.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Hitellehívás megbízás – Aláírás

	
	A Lehívás ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás aláírása az [image: image185.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben
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ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes megbízást alá kívánja írni, akkor a Lehívás ablakban kattintson az [image: image187.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image188.png]Aktuslis tétel  F9.
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válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Lehívás ablakban kattintson az [image: image190.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Hitellehívás megbízás – Lista

	
	A Lehívás ablakban a megbízások adataival a [image: image192.png]Lista



 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén szűréssel adható meg az intervallum, amelybe eső tételek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón. Az intervallum megadása nélkül az összes tétel a listára kerül.

	
	Teljes lista készítésénél a megadott időszak szerint végezhető szűrés. A teljes lista nyomtatási képe a megadott időszakba eső megbízások részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.
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	A dátum megadása történhet a dátum előtti négyzetre kattintva – ebben az esetben az aktuális dátum íródik be a mezőbe –, vagy a 
[image: image195.png]


 gombra kattintva a naptárból lehet kiválasztani a megfelelő dátumot. Az üresen hagyott mezők esetében az összes tranzakció megjelenik a listán. A dátumok megadása után a [image: image196.png] Rendben



 gombra kattintva fogadható el a megadott intervallum, a [image: image197.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image198.png]


 gomb, illetve az Esc billentyű leütése a listázás elvetésére szolgál.

	
	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image201.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Hogyan végezhető el a Hiteltörlesztés megbízás?

	Elérhető
	· Tranzakciók menü ( Hitel tranzakciók menüpont ( Törlesztés fül segítségével,

· [image: image202.png]


 ikon ( Törlesztés fül segítségével.

	
	Az ablakban láthatók a hiteltörlesztés adatai: státusz, hitelszerződés száma, folyószámla száma, hitelszámla száma, törlesztés összege, törlesztés devizaneme, értéknap, aláírók, tranzakció azonosító, rögzítés ideje, elküldés dátuma, nyugtázás időpontja.
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	A Törlesztés ablakban a tranzakciók előtt található oszlop a megbízások állapotáról ad információt:

	
	S = A megbízás státuszára, a tétel állapotára utal, amely időben előre haladva más és más értéket vehet fel. Ezek a következők:

	
	
[image: image204.png]



a megbízás felvételezett, de nincs aláírva,

	
	
[image: image205.png]



a megbízás törölt állapotú,

	
	
[image: image206.png]



a megbízás módosított, de még nem aláírt,

	
	
[image: image207.png]



a megbízás aláírt és küldhető a bankba,

	
	
[image: image208.png]



nyugtára vár (bankba elküldve, de még nem érkezett visszaigazolás),

	
	
[image: image209.png]



visszaigazolt (a megbízás beérkezett a bankba),

	
	
[image: image210.png]



könyvelt (a bankban már megtörtént a megbízás könyvelése),

	
	
[image: image211.png]



hibás/vissza (a bank valamilyen ok miatt nem tudta teljesíteni).

	
	A kiválasztott megbízás adatai megtekinthetők, listázhatók, az újonnan rögzített adatok aláírhatók.

	
	A megtekintett adatok a legördülő rendezési lista segítségével a következő adatok szerint rendezhetők:
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	Az ablakból a Ctrl-F4 billentyűkombinációval, az Esc billentyűvel és az 
[image: image213.png]


 gombbal lehet kilépni. A hiteltörlesztés megbízások adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, töröltet visszaállítani, aláírni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.

	Megjegyzés
	A Hiteltörlesztés megbízás bankon belüli forint, ill. deviza tranzakciót jelent.


	Hiteltörlesztés megbízás – Felvitel

	
	A Törlesztés ablakban új megbízás felvételezése a [image: image214.png]%
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 gombra való kattintással, vagy az Ins billentyű leütésével történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Megjegyzés
	Az Alapadatok ablakon belüli mezők kitöltésénél nagyon sok esetben igénybe vehető a mező mellett megjelölt – segítő lista, számológép, vagy naptár.

	
	Az Alapadatok fülön a következő adatok tölthetők ki:

	
	· Hitelszerződés száma: A 
[image: image216.png]


 gombra kattintva a táblázatban szereplő lehetséges hitelszerződés számok közül lehet választani.

	
	· Hitelszámla száma: A hitelszerződéshez tartozó számlaszám. Ha a fenti mezőnél a 
[image: image217.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás, a számlaszám automatikusan beíródik.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátuma:

· Belső formátum:
10102086-01A00-111111

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák.

	
	· Folyószámla száma: Az a vállalati számlaszám, amelyről a hitel törlesztésre kerül. Ha a Hitelszerződés száma mezőnél a 
[image: image218.png]


 gombbal megtörtént a kiválasztás és egyetlen vállalati folyószámla kiválasztására van lehetőség, akkor a számlaszám automatikusan beíródik. Több lehetséges vállalati folyószámla esetében a 
[image: image219.png]


 gombra kattintva a megjelenő táblázatban szereplő lehetséges folyószámla számok közül lehet választani.

	Megjegyzés
	Számlaszámok lehetséges formátumai:

· Belső formátum:
10102086-01K00-111111

· GIRO formátum:
10102086-11111111-22222222

A belső formátumú (számlaazonosító) számlák lehetnek a hitel- és betétszámlák, GIRO formátumúak pedig a pénzforgalmi számlák.

	
	Aktuális adatok:

	
	· Lehívott hitel összege: A program automatikusan tölti ki a hitelinformációk alapján.

	
	· Törleszthető minimum: A program automatikusan tölti ki a hitelinformációk alapján.

	
	· Értéknap: A hiteltörlesztés megbízás értéknapja. A rendszerdátumnál, illetőleg a banki oldalon a banki könyvelésnél korábbi dátum nem adható meg. A mező előtt lévő kis négyzetre kattintva a napi dátum íródik be. Lehetőség van előre dátumozásra. A 
[image: image220.png]


 gombra kattintva az aktuális hónapra vonatkozó naptár jelenik meg, ahonnan kiválasztható az a dátum, mely megfelelő. Az értéknap kitöltése kötelező.

	
	· Törlesztés összege: Értelemszerűen a megbízás összege forintra kerekítve.

	Megjegyzés
	A számológép jelre kattintva megjelenik egy számológép, mellyel egyszerűbb műveletek végezhetők el. A végeredmény a 
[image: image221.png]


 gombra kattintva beíródik.

	
	Az adatokat a [image: image222.png]4 Febvitel



 gombbal lehet rögzíteni, a [image: image223.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image224.png]


 gomb rögzítés nélküli kilépést jelent.

	
	Ha felvitelkor az Esc billentyűt ütötte le és már minden kötelező adatot megadott, akkor a program az alábbi kérdést teszi fel:
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Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatok fül tartalma automatikusan kitöltődik és a tétel állapota szerint változik.

	
	A Kiegészítő adatok fülön az alábbi adatok láthatók:

	
	· Tranzakció azonosító: A megbízás a küldésekor egyedi sorszámot kap (általában nem egy, hanem több tétel kerül egyszerre a rendszer által előkészített csomagba).

	
	· Technikai azonosító: A tranzakció felvételekor keletkező egyedi sorszám.

	
	· Referenciaszám: A banki könyvelő rendszer minden pénzügyi megbízásnak ad egy referenciaszámot a könyvelés során. Ez a referenciaszám automatikusan beíródik a mezőbe, ha a tranzakciót a bank elfogadta.

	
	· Csomag: A bankba küldött csomag neve adott, melynek formátuma a következő: Pl. HT208B8T.000.

	
	· Beküldés időpontja: A tranzakció bankba küldésének időpontja.

	
	· Felvételező és a Felvételezés időpontja: Automatikusan beíródik a megbízást felvételező azonosítója és a rögzítés időpontja.

	
	· Módosító és a Módosítás időpontja: Automatikusan beíródik a megbízást módosító azonosítója és a módosítás időpontja.

	
	· Aláíró 1 és Aláíró 2 és az Aláírások időpontja: A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen. Aláíráskor ide automatikusan beíródik a megbízást aláíró azonosítója és az aláírás időpontja.

	
	· Állapot: A megbízás állapotát tünteti fel a rendszer.

	
	· Hiba oka: Ha az Állapot mezőben a tétel ”Hibás/Vissza” állapotú, a hiba, illetve a visszautasítás okát a rendszer itt tünteti fel.


	Hiteltörlesztés megbízás – Megtekintés

	
	A Törlesztés ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak lekérdezése, megtekintése [image: image227.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Az ablakot a [image: image230.png]XX Bezérss|



, az 
[image: image231.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel lehet bezárni.

	
	A megtekintett megbízást ki is nyomtathatja a [image: image232.png]& Usta



 gombra való kattintással.
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	A lista ablakból az 
[image: image234.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Megjegyzés
	Azokat a hiteltörlesztés megbízásokat lehet itt megtekinteni, amelyek még nem kerültek át az archív állományba.


	Hiteltörlesztés megbízás – Módosítás

	
	A Törlesztés ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak módosítása a [image: image235.png][

Médosttés



 gombbal történik.

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	Az adatokat módosítani csak ezen a fülön lehet.

	
	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Ezen a fülön az adatokat nem lehet módosítani, csak megtekinteni.

	Fontos
	A megbízások mindaddig módosíthatók, míg a bankba küldésük meg nem történik. A módosításnál ugyanaz az ablak nyílik ki, mint a felvitelnél és a módosítandó adatok átírhatók.

	
	A [image: image238.png]£ Médosités.



 gombbal lehet érvényesíteni a módosítást, a [image: image239.png]X Mégsem



, a 
[image: image240.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel módosítás nélkül ki lehet lépni.

	
	Ha az Esc billentyűt ütötte le, akkor az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image241.png]eltoriesztés megh

9

Kilpés menteés nslkil?





Ha nem kívánja az adatokat menteni, akkor kattintson az Igen, egyébként a Nem gombra.

	
	A módosítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosítottra változik. A kiegészítő adatoknál beíródik a módosítást végző felhasználó azonosítója és a módosítás időpontja.




	Hiteltörlesztés megbízás – Törlés

	
	A Törlesztés ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás adatainak törlése a [image: image242.png]Terlés



 gombbal történik

	
	A megjelenő ablakban két fül található:

· Alapadatok fül,

· Kiegészítő adatok fül.

	
	Az Alapadatokat tartalmazó fül:
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	A Kiegészítő adatokat tartalmazó fül:
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	Fontos
	A megbízások mindaddig törölhetők, míg a bankba küldése meg nem történik.

	Fontos
	A törölt állapotú megbízás a számítógép dátumváltása és a program elindítása után archiválásra kerül.

	
	A [image: image245.png]B Torés



 gombbal lehet megbízást törölni és a [image: image246.png]X Mégsem



, a 
[image: image247.png]


 gombbal, vagy az Esc billentyűvel a tranzakció törlése nélkül kilépni.

	
	Törlés után:

	
	A táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik és a tétel állapota töröltre változik.




	Hiteltörlesztés megbízás – Visszaállítás

	
	A Törlesztés ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – törölt megbízás adatainak visszaállítása a [image: image248.png]visszadlités



 gombbal történik.

	
	Visszaállítás után:

	
	A megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Hiteltörlesztés megbízás – Aláírás

	
	A Törlesztés ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – megbízás aláírása az [image: image249.png]


 gombbal történik, majd a megjelenő segédmenüben

[image: image250.png]Osszestétel  Shiftsro
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ki kell választani az Aktuális tétel menüpontot, vagy le kell ütni az F9 funkcióbillentyűt.

	
	Ha az összes megbízást alá kívánja írni, akkor a Törlesztés ablakban kattintson az [image: image251.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben 

[image: image252.png]Aktuslis tétel  F9.
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válassza az Összes tétel menüpontot, vagy üsse le a Shift+F9 billentyűkombinációt.

	Fontos
	A megbízások bankba küldésének alapfeltétele, hogy az aláírt legyen.

	
	Egy felhasználó egy adott számla felett rendelkezhet E (egyedüli), A (első helyi) és B (másodhelyi) aláírási joggal. A pontos aláírási jogokat a bank az ügyféllel a bankszámla nyitásakor, illetve az aláírások módosulásakor egyezteti, ezek kerülnek a programban alkalmazásra.

	Fontos
	Amennyiben egy másik felhasználó előzőleg módosította az Eszközök menü Beállítások menüpontban az Általános / 2 fülön az 'Adatmódosítás naplózása', illetve az 'Ellenszámla ellenőrzése a számlainformáció alapján' biztonsági funkciók beállítását, a bejelentkezés utáni első aláírás alkalmával az alábbi üzenet figyelmeztet erre:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és szükség esetén – amennyiben rendelkezik a beállítások módosítási jogával – visszaállíthatja biztonsági beállításokat az adott menüpontban.

	
	Aláírás után:

	
	Aláírás után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon megváltozik, ha az aláírási jogok elegendőek a tétel aláírásához.



	
	Ha a már aláírt tranzakciókról az aláírást törölni kívánja, akkor a Törlesztés ablakban kattintson az [image: image254.png]


 gombra, majd a megjelenő segédmenüben
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válassza az Aláírások törlése menüpontot, vagy üsse le a Ctrl+F10 billentyűkombinációt.

	
	Aláírás törlés után:

	
	Aláírás törlés után a megbízások táblázatban a tétel állapotát jelző ikon módosított állapotra változik.




	Hiteltörlesztés megbízás – Lista

	
	A Törlesztés ablakban a megbízások adataival a [image: image256.png]Lista



 gombra kattintva háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista készítése esetén szűréssel adható meg az intervallum, amelybe eső tételek megtekinthetők a képernyőn és kinyomtathatók nyomtatón. Az intervallum megadása nélkül az összes tétel a listára kerül.

	
	Teljes lista készítésénél a megadott időszak szerint végezhető szűrés. A teljes lista nyomtatási képe a megadott időszakba eső megbízások részletes adatait mutatja.

	
	Kijelölt sor listázás esetén az aktuális megbízás adatai kerülnek a listára.
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	A dátum megadása történhet a dátum előtti négyzetre kattintva – ebben az esetben az aktuális dátum íródik be a mezőbe –, vagy a 
[image: image259.png]


 gombra kattintva a naptárból lehet kiválasztani a megfelelő dátumot. Az üresen hagyott mezők esetében az összes tranzakció megjelenik a listán. A dátumok megadása után a [image: image260.png] Rendben



 gombra kattintva fogadható el a megadott intervallum, a [image: image261.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image262.png]


 gomb, illetve az Esc billentyű leütése a listázás elvetésére szolgál.

	
	Rövid lista:

	
	[image: image263.png]




	
	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő adatok elmenthetők, lapozhatók. A lista ablakokból a 
[image: image265.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Egyéb eszközök és szolgáltatások

	
	Felhasználható egyenleg

	
	Ha az Eszközök menü ( Felhasználó beállítások menüpont ( Személyes beállítások almenüpont ( Egyenleg látható felvitel közben jelölőnégyzetet bejelöli, akkor a megbízások felvitele, illetve módosítása közben mindig láthatja az adott folyószámla felhasználható egyenlegét.

	
	[image: image266.png]Hiteltorlesztés meghizas

‘Alapadatok Kiegészité adatok

Hitelszerzddés szama Folybszamia felhasznalhatd egyenlege

R 1131 00 1o [ 10 oos oso,o0]rur
Hitelszdmla szama Folydszamla szama

[io10200e-0ta05 13311 ] [io10208e-11311311-22222222 [B)

— AKtualis adatok

Lehivot e osczege Totessinets
Ertéknap Tirlesztés dsszege
[200s.03. 17]¢] 100 000[B]HUF

X teszen | % Esbiel







	Budapest Bank – Üzleti Terminál
	82
	Felhasználói kézikönyv



_1091824387

_1091824506

_1091901894

_1091910369

_1091898737

_1091823189

_1091823346

_1091823989

_1091823559

_1091822966

_1091818070

_1091822038

_1091818935

_1091817140

