	Első használat
	A rendszer törzsadatai



	Első használat

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Az első használat során több feladat is vár a felhasználókra:

· bejelentkezés a programba (jelszó megadása, jelszócsere),

· törzsadatok áttekintése.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Bejelentkezés

	
	A rendszer indításával automatikusan elindul az adatok megnyitása, valamint a számlaadatok ellenőrzése. Abban az esetben, ha a számlaállományban, vagy az aláíróknál változás állt be pl.

· új saját számla került az állományba a központi rendszeren keresztül,

· változás történt az aláírók körében,

akkor egy figyelmeztető ablak jelenik meg, amely felhívja a figyelmet a változásra a következő szöveggel:
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	A bejelentkezési képernyőn kell megadnia a bejelentkezési nevét, majd a jelszavát. A terminál aktiválása előtt a cégazonosító még nem tartalmazza a terminálszámot, az a sikeres regisztrálás utáni belépésekkor már megjelenik.

	
	Aktiválás előtti bejelentkezési képernyő:
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	Sikeres aktiválás utáni bejelentkezési képernyő:
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	A belépéshez kattintson a Belépés gombra. Ha a programot mégsem kívánja elindítani, válassza a Kilépés gombot.

	
	A felhasználói bejelentkezésnél a következő adatokat kell megadni:
· Felhasználó neve: maximum 10 karakter hosszúsági lehet,

· Jelszó: maximum 10 karakter hosszúságú, de minimum 8 karakter. A beírt karakterek helyén csillagok láthatók, hogy az arra illetéktelen ne láthassa azokat.

	
	A jelszó fokozott védelme érdekében lehetőség van a mező melletti [image: image4.png]


 gombra kattintva a megjelenő klaviatúrán az egér segítségével megadni a jelszót:
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	A jelszó megadásokra az alábbi szabályok vonatkoznak:
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	Bejelentkezés után a fejlécben a rendszer neve után beíródik a bejelentkezett felhasználó neve, és egészen addig az látható, ameddig a felhasználó ki nem lép, vagy egy másik felhasználó be nem jelentkezik a saját nevével.

	Fontos
	A rendszer figyelmeztet az adatbázis-támadásokra:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és ellenőrizheti a megbízásai, partnerei, sablonjai, közleményei és rögzített deviza bankjainak adatait – különös figyelemmel a számlaszámokra!


	A rendszer törzsadatai

	
	A rendszer használatakor előkerülnek olyan adatok, amelyek szükségesek a munkavégzés során, azonban nem változnak túl sűrűn. Ilyen adatok a Számlaszámok, a Partnerek, a Sablonok, a Közlemények, a Deviza megbízások egyéb adatai, a Csoportos fizetési megbízások egyéb adatai, a Postai megbízások egyéb adatai, a Betét megbízások egyéb adatai, a Hitel megbízások egyéb adatai és a Naptár.

	
	Ezeknek az adatoknak a karbantartását a Menüsor ( Törzsadatok menün belül lehet elvégezni.


	Saját számlaszámok

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Számlaszámok menüpont

	
	A saját számlaszámokat nem kell rögzíteni, telepítéskor, illetve módosuláskor automatikusan kerülnek be a rendszerbe.
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	A saját számlaszámok forint (HUF) és deviza (például EUR, USD, stb.) alapú számlaszámok is lehetnek.

	
	A saját számlaszámok ablakban a fénygerenda és gördítő-sávok segítségével az ügyfelek neve, számlaszáma, devizaneme és telephelye tekinthető meg.

	
	Az A oszlop alatt található, jelöléssel jelzett négyzet jelentése: a számlaszám elérhető (aktív).

	
	A T oszlop alatt található, jelöléssel jelzett négyzet jelentése: a számla terhelhető.

	
	A megtekintett adatok rendezhetők név és számlaszám szerint is a rendezési lista segítségével.
[image: image9.png]




	
	Az ablakból az 
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 gombbal lehet kilépni. A számlaadatokat megtekinteni és listázni is lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Saját számlaszám – Megtekintés

	
	A [image: image11.png]Megekintés



 gombra kattintva a megjelenő ablakban megtekinthetők a számlaszámhoz tartozó adatok.
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	Az ablak a [image: image13.png]XX Bezérss|



, vagy az 
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 gombbal zárható be.


	Saját számlaszám – Kiegészítő adatok – Megtekintés, módosítás

	
	A számlához tartozó kiegészítő adatokat a [image: image15.png][

Kiegészit adatok.



 gombra való kattintással lehet megjeleníteni, illetve szükség esetén módosítani.
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	Ha a módosításokat rögzíteni kívánja, kattintson a [image: image17.png]£ Médosités.



, az ablak bezárásához pedig válassza a [image: image18.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image19.png]


 gombot.

	Fontos
	A deviza tranzakciók esetén a program az Ügyintéző neve és a Telefon adatokat ezen értékek alapján tölti ki automatikusan.


	Saját számlaszámok – Lista

	
	A [image: image20.png]Lista



 gomb az összes saját számlaszám listázására ad lehetőséget.
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	Az összesítő listát ki lehet nyomtatni, el lehet menteni. A megjelenő listát az 
[image: image22.png]


 gombbal lehet bezárni.


	Partnerek

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Partnerek menüpont

	
	Külön van lehetőség partnerek rögzítésére Forint tranzakciókhoz (forint átutalási, VIBER átutalási, beszedési, hatósági átutalási megbízások és csoportos fizetési megbízások), Deviza tranzakciókhoz és Postai tranzakciókhoz.


	Forint tranzakciókhoz tartozó partnerek

	
	Partnerek Forint tranzakciókhoz ablakban láthatók az ügyfél partnereinek adatai: számlaszám, számlatulajdonos neve, számlatulajdonos címe.

Ezen adatok a forint átutalási, a VIBER átutalási, a beszedési, a hatósági átutalási megbízásokhoz, illetve a csoportos átutalási és beszedési megbízás tranzakciókhoz használhatók.
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	A megtekintett adatok rendezhetők számlaszám és név szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
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 gombbal lehet kilépni. A partneradatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, listázni, exportálni és importálni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Partner adatok forint tranzakciókhoz – Felvitel

	
	Új partner adatokat rögzíteni a [image: image26.png]%

Felvitel



 gombra kattintva lehet, ekkor egy újabb ablak jelenik meg.
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	Az ablakban a következő adatokat kell kitölteni:

· Számlatulajdonos neve (1): Értelemszerűen kitöltendő.

· Számlaszáma: A számlaszám megadása, kötőjelek nélkül, a tagolást pedig a program automatikusan elvégzi.

· Neve (2): Értelemszerűen kitöltendő, melyet a program automatikusan kitölt a Számlatulajdonos neve (1) mező értékével.

· Címe: Értelemszerűen kitöltendő.

· Közlemény: A megbízáson szereplő megjegyzés rögzítése, mely a partner kiválasztásakor automatikusan beíródik az első közlemény sorba. A 
[image: image28.png]


 gombra kattintva lehetőség van a standard közlemények beírására, átmásolására.

· Belső azonosító: A felhasználó határozza meg, melynek csoportos fizetési megbízások esetén illeszkednie kell a szabványhoz.

	
	Miután a Partner számlaszámok – Felvitel ablakban található szükséges adatok kitöltésre kerültek, a [image: image29.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image30.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image31.png]


 gomb a felvitel megszakítására szolgál, bezárja az ablakot az adatok mentése nélkül.


	Partner adatok forint tranzakciókhoz – Megtekintés

	
	A Partnerek Forint tranzakciókhoz ablakban a kiválasztott ügyfél adatai megtekinthetők a [image: image32.png]Megekintés



 gombra kattintva. A megjelenő ablakban a korábban rögzített adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	A Partner számlaszámok – Megtekintés ablakból a [image: image34.png]XX Bezérss|



, vagy a 
[image: image35.png]


 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás partnert.


	Partner adatok forint tranzakciókhoz – Módosítás

	
	A rögzített ügyfél adatainak módosítása a [image: image37.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el, ha előre kijelölte, hogy melyik ügyfél adatait kívánja módosítani. A módosítás gombra kattintva, a megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	A partner számlaszámok módosítása a [image: image39.png]£ Médosités.



 gombbal fogadható el, míg a [image: image40.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image41.png]


 gomb mentés nélküli kilépést jelent.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás partnert, de nem módosíthatja. A továbbiakban a partner kizárólag törölhető, illetve teljesen új partnerként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Partner adatok forint tranzakciókhoz – Törlés

	
	A rögzített ügyfél adatainak törlése a [image: image43.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el, ha előre kijelölte, hogy melyik ügyfél adatait kívánja törölni.
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	A megjelenő megerősítő ablakban az adatok törlése a [image: image45.png]B Torés



 gombbal véglegesíthető. A [image: image46.png]X Mégsem



, vagy a 
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 gomb törlés visszavonását jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image48.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás partnert.


	Partner adatok forint tranzakciókhoz – Lista

	
	A rögzített adatok listázása a [image: image49.png]Lista



 gombra kattintva történik. A megjelenő ablakban a rögzített belföldi partneradatokat egy összesített listában mutatja.
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	A listában szereplő összesített adatok más könyvtárba elmenthetők, több oldalas lista esetén az egyes oldalak külön-külön megtekinthetők. A listából a 
[image: image51.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Partner adatok forint tranzakciókhoz – Export

	
	A rögzített partner adatokról export fájl készíthető. Az állomány az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél export könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kerülnek.

	
	A 'FTPARTNER.TXT' elnevezésű állomány tartalmazza az exportált forint partnerek adatait. A fájl szerkezete megegyezik a forint partnerek import fájl szerkezetével. Erről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A rögzített adatok exportálását az [image: image52.png][E
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 gombra kattintva lehet indítani.

	
	A forint partnerek adatait tartalmazó export állomány elkészülte után az alábbi üzenet jelenik meg:
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Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	Amennyiben a program talál korábban exportált fájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\OUT'),

az alábbi üzenet jelenik meg:
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A korábbi exportállomány felülírása esetén nyomja meg az Igen gombot, illetve a Nem gombbal az exportálás végrehajtása nélkül kiléphet!


	Partner adatok forint tranzakciókhoz – Import

	
	A partner adatok rögzítését importálás útján is el lehet végezni. Az állományt az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél import könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kell bemásolni.

	
	A fájl elnevezése 'FTPARTNER.TXT', és szerkezete megegyezik a forint partnerek export fájl szerkezetével, amelyről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A partner adatok importálását az [image: image55.png]&
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 gombra kattintva lehet indítani

	
	Az import fájl beolvasásának végeztével az alábbi, tájékoztató jellegű üzenet jelenik meg:
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Az OK gomb megnyomásával továbbléphet.

	
	Amennyiben a program nem talál importfájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN'),

az alábbi hibaüzenet jelenik meg:
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Az OK gomb megnyomásával a program felajánlja a lehetőséget más útvonalról történő beolvasásra:
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Az Igen gomb megnyomásával lehetőség nyílik másik útvonalat választani, vagy a Nem gomb megnyomásával abbahagyja a beolvasást.

	
	Alternatív útvonal megadását a következő ablakban teheti meg tallózással:
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A Mentés gombra kattintva a kiválasztott könyvtárból olvassa be a program az importfájlt, vagy a Mégsem gombra való kattintással kilép.

	Fontos
	Amennyiben nem a megadott útvonalról olvassa be az importfájl tartalmát, hanem tallózással választja másik útvonalról, akkor ügyeljen arra, hogy a program csak a 'c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN' könyvtárból törli ki a beolvasott text fájlokat.

	
	Amennyiben az újonnan megadott útvonalon sem talál importálandó fájlt, az alábbi üzenetet küldi a program:
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Az Igen gombra kattintva újra megadhat másik útvonalat, vagy a Nem gombra való kattintással kilép.


	Deviza tranzakciókhoz tartozó partnerek

	
	Partnerek Deviza tranzakciókhoz ablakban láthatók az ügyfél partnereinek adatai: bank kódja, számlaszám, ügyfél neve, ügyfél címe.
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	A megtekintett adatok rendezhetők számlaszám és név szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
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 gombbal lehet kilépni. A partneradatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Partner adatok deviza tranzakciókhoz – Felvitel

	
	Új partner adatokat rögzíteni a [image: image64.png]%

Felvitel



 gombra kattintva lehet, ekkor egy újabb ablak jelenik meg:
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	Az ablakban a következő adatokat kell kitölteni:

· Partner neve: Értelemszerűen kitöltendő.

· Partner címe: Értelemszerűen kitöltendő.

· Partner számlaszáma: Értelemszerűen kitöltendő (kötőjelek nélkül).

· Számlavezető azonosító kódja: Partnere bankszámláját vezető bank azonosító kódja. A 
[image: image66.png]


 gombra kattintva a táblázatban szereplő bankok kódok közül választhat. Abban az esetben, ha a bankok törzsadatai között a Kapcsolat azonosító kódját megadta, úgy a következő mező automatikusan kitöltésre kerül.

· Kapcsolat azonosító kódja: Abban az esetben, ha partnere bankszámláját vezető banknak nincs közvetlen SWIFT kapcsolata a Budapest Bankkal, akkor a közvetítő bank azonosító kódját is meg kell adnia. A 
[image: image67.png]


 gombra kattintva a táblázatban szereplő bankok kódok közül választhat.

· Közlemény: A megbízáson szereplő megjegyzés rögzítése, mely a partner kiválasztásakor automatikusan beíródik a jogosultnak szóló első közlemény sorba. A 
[image: image68.png]


 gombra kattintva lehetőség van a standard közlemények beírására, átmásolására.

	
	A Deviza partnerek – Felvitel ablak adatainak kitöltése után a [image: image69.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image70.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image71.png]


 gombra kattintva a beírt adatok nem rögzülnek.


	Partner adatok deviza tranzakciókhoz – Megtekintés

	
	A Partnerek Deviza tranzakciókhoz ablakban a kiválasztott ügyfél adatai a [image: image72.png]Megekintés



 gombra kattintva tekinthetők meg. A megjelenő ablakban a korábban rögzített adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	A Deviza partnerek – Megtekintés ablak a [image: image74.png]XX Bezérss|



, vagy a 
[image: image75.png]


 gombbal zárható be.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt deviza partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image76.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás deviza partnert.


	Partner adatok deviza tranzakciókhoz – Módosítás

	
	A rögzített ügyfél adatainak módosítása a [image: image77.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el, ha előre kijelölte, hogy melyik ügyfél adatait kívánja módosítani. A módosítás gombra kattintva, a megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	A módosított adatok a [image: image79.png]£ Médosités.



 gombbal rögzíthetők, a [image: image80.png]X Mégsem



 és a 
[image: image81.png]


 gomb az adatok módosításának elvetését jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt deviza partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image82.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás deviza partnert, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás deviza partner kizárólag törölhető, illetve teljesen új partnerként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Partner adatok deviza tranzakciókhoz – Törlés

	
	A Partnerek Deviza tranzakciókhoz ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – partner adatainak törlése a [image: image83.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el.
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	A [image: image85.png]B Torés



 gombra kattintva az adatok törlődnek, a [image: image86.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image87.png]


 gomb a törlés nélküli kilépést jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt deviza partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image88.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás deviza partnert.


	Partner adatok deviza tranzakciókhoz – Lista

	
	A rögzített adatok a [image: image89.png]Lista



 gombra kattintva érhetők el.
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	A deviza partner adatokat egy összesített listában mutatja a rendszer. Az adatok kinyomtathatók, elmenthetők. A listából a 
[image: image91.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Postai tranzakciókhoz tartozó partnerek

	
	Postai címzettek ablakban láthatók az ügyfél partnereinek adatai: címzett azonosítója, címzett neve, címzett címe (rendeltetési hely; címzett utca, házszám; irányítószám).

Ezen adatok csak a postai kifizetési megbízásokhoz használhatók.
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	A megtekintett adatok rendezhetők azonosító és név szerint is a rendezési lista segítségével.

[image: image93.png]Cimzetl azonosiiaja






	
	Az ablakból az 
[image: image94.png]


 gombbal lehet kilépni. A partneradatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Partner adatok postai tranzakciókhoz – Felvitel

	
	Új partner adatokat rögzíteni a [image: image95.png]%

Felvitel



 gombra kattintva lehet, ekkor egy újabb ablak jelenik meg:
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	Az ablakban a következő adatokat kell kitölteni:

· Címzett azonosítója: A címzett postai azonosítója – érdemes beszédes nevet adni.

· Címzett neve (1): A címzett neve értelemszerűen kitöltendő.

· Címzett neve (2): Értelemszerűen kitöltendő.

· Rendeltetési hely: A címzett település értelemszerűen kitöltendő.

· Utca, házszám: A pontos cím értelemszerűen kitöltendő.

· Irányítószám: A címzett település irányítószáma értelemszerűen kitöltendő.

	
	Miután a Postai címzett – Felvitel ablakban található szükséges adatok kitöltésre kerültek, a [image: image97.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image98.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image99.png]


 gomb a felvitel megszakítására szolgál, bezárja az ablakot az adatok mentése nélkül.


	Partner adatok postai tranzakciókhoz – Megtekintés

	
	A Postai címzettek ablakban a kiválasztott ügyfél adatai megtekinthetők a [image: image100.png]Megekintés



 gombra kattintva. A megjelenő ablakban a korábban rögzített adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	A Postai címzett – Megtekintés ablakból a [image: image102.png]XX Bezérss|



, vagy a 
[image: image103.png]


 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt postai partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image104.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás postai partnert.


	Partner adatok postai tranzakciókhoz – Módosítás

	
	A rögzített ügyfél adatainak módosítása a [image: image105.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el, ha előre kijelölte, hogy melyik ügyfél adatait kívánja módosítani. A módosítás gombra kattintva, a megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	A postai partner adatainak módosítása a [image: image107.png]£ Médosités.



 gombbal fogadható el, míg a [image: image108.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image109.png]


 gomb mentés nélküli kilépést jelent.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt postai partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image110.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás postai partnert, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás postai partner kizárólag törölhető, illetve teljesen új partnerként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Partner adatok postai tranzakciókhoz – Törlés

	
	A rögzített ügyfél adatainak törlése a [image: image111.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el, ha előre kijelölte, hogy melyik ügyfél adatait kívánja törölni.
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	A megjelenő megerősítő ablakban az adatok törlése a [image: image113.png]B Torés



 gombbal véglegesíthető. A [image: image114.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image115.png]


 gomb törlés visszavonását jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt postai partner adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image116.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás partnert.


	Partner adatok postai tranzakciókhoz – Lista

	
	A rögzített adatok listázása a [image: image117.png]Lista



 gombra kattintva történik. A megjelenő ablakban a rögzített partneradatokat egy összesített listában mutatja.
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	A listában szereplő összesített adatok más könyvtárba elmenthetők, több oldalas lista esetén az egyes oldalak külön-külön megtekinthetők. A listából a 
[image: image119.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Sablonok

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Sablonok menüpont

	
	Vannak olyan megbízások, melyeket gyakran kell ismételni – egyes mezők adatai ugyanazok –, ezért ezeket érdemes sablonként rögzíteni.

	
	Az előre elkészített sablonok megkönnyítik munkáját, így gyorsabban és kevesebb hibalehetőséggel végezhető el a megbízási adatok kitöltése.

	
	Háromféle sablont készíthet a Forint tranzakciókhoz, egyfélét a Deviza tranzakciókhoz és egyfélét a Postai tranzakciókhoz.


	Sablonok forint tranzakciókhoz

	
	Négyféle forint tranzakcióhoz lehet sablonokat (megbízás mintákat) készíteni: 

· Forint átutalási megbízások sablon,

· VIBER átutalási megbízások sablon,
· Beszedési megbízások sablon
· Hatósági átutalási megbízások sablon.


	Forint átutalási megbízások sablon

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Sablonok menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont ( Forint átutalási megbízások sablon fül választása

	
	A Forint átutalási megbízások sablon ablakban láthatók az átutalási minták adatai: prioritás (nincs használatban), sablon azonosító, a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult neve és a megbízás összege.

	
	[image: image120.png]Forint atutal

negbi

=10l x|
= B ) £l *
Eelvitel  Megtekintés  Médositas Torlés Lista Export Import
Forint dtutldst moghizésok | 15 sutalsimehiziso sabn | Beszedéimeghziso sablon | at6dg e megbizsik solr
] Forint atutalasi megbizasok sablon | tonosito
St Bregbet oot e
P azonosits. pénztorgalmi jelzfisaéma pénzforgalmi jelztiszéma e disszege.
o FrTAL 60088 1111111 22222205 | 10102086 11111111 46444444 | Parner Kt 100009

Fekord: 1/1 @4 Keresés/Salirés






	
	A megtekintett adatok rendezhetők azonosító, megbízó pénzforgalmi jelzőszáma és jogosult pénzforgalmi jelzőszáma szerint is a rendezési lista segítségével.
[image: image121.png]‘Ameghizd penzivg. jelzoszama
Ajogosult pénzirg, jelzészima






	
	Az ablakból az 
[image: image122.png]


 gombbal lehet kilépni. A sablon adatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, listázni, exportálni és importálni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Forint átutalási megbízás sablon – Felvitel

	
	Új sablont a [image: image123.png]%

Felvitel



 gombra kattintva készíthet.
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	Az átutalási megbízás sablon készítésekor kitöltendő adatok:

	
	· Sablon azonosító: A sablon elnevezése, minden sablonnak saját egyedi azonosítóval kell rendelkeznie, melynek egyediségét a beíráskor a program ellenőrzi.

	
	· A megbízó neve: A segítő 
[image: image125.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített adatok közül lehet választani.

	
	· A megbízó pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a megbízó nevét a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik.

	
	· A jogosult neve: A segítő 
[image: image126.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített partnerek közül lehet választani, de mód van új adatok rögzítésére és a régebben rögzítettek karbantartására is.

	
	· A jogosult pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a jogosult nevét a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik, egyéb esetben ki kell töltenie a mezőt. Ha a partner nem szerepel a törzsadatok között, akkor azt a 
[image: image127.png]


 gombra való kattintással rögzítheti.

	
	· Összeg (forintra kerekítve): Az utalni kívánt összeg, melynek felviteléhez a számológép 
[image: image128.png]


 szolgál segítségül.

	
	· Terhelési napos (felvételezés napja): A jelölőnégyzet bejelölése esetében, amennyiben a későbbiek folyamán ezen sablon alapján készít forint átutalási megbízást, akkor a program automatikusan a megbízás felvételezésének dátumát fogja megadni terhelési napnak. Ha nem jelöli be a jelölőnégyzetet, akkor a megbízás terhelési nap nélkül kerül felvételezésre a sablon kiválasztásakor, melynek megváltoztatására természetesen lehetősége van.

	
	· Bizonylatszám: Saját azonosító szám.

	
	· Közlemények: Három sor áll rendelkezésre a közlemények beírására, melyek szükség esetén a segítő 
[image: image129.png]


 gombbal kiválaszthatók ki.

	
	· Prioritás: Jelenleg nem elérhető.

	
	Az Átutalási megbízás sablon – Felvitel ablak adatainak kitöltése után a [image: image130.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image131.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image132.png]


 gombra kattintva a beírt adatok nem rögzülnek.


	Forint átutalási megbízás sablon – Megtekintés

	
	A Forint átutalási megbízások sablon ablakban a kiválasztott sablon adatai a [image: image133.png]Megekintés



 gombra kattintva tekinthetők meg. A megjelenő ablakban a korábban kitöltött adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	Az Átutalási megbízás sablon – Megtekintés ablakból a [image: image135.png]XX Bezérss|



, vagy a 
[image: image136.png]


 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt forint átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image137.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont.


	Forint átutalási megbízás sablon – Módosítás

	
	Az előre kijelölt átutalási megbízás sablon adatainak módosítása a [image: image138.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el. A megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	Az átutalási megbízás sablon módosítása a [image: image140.png]£ Médosités.



 gombbal fogadható el, a [image: image141.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image142.png]


 gombbal történő kilépéskor a módosítás nem történik meg.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt forint átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image143.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás sablon kizárólag törölhető, illetve teljesen új sablonként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Forint átutalási megbízás sablon – Törlés

	
	Az aktuális – fénygerendával jelzett – sablon adatainak törlése a [image: image144.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el.
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	A megjelenő megerősítő ablakban a sablon adatainak törlése a [image: image146.png]B Torés



 gombra kattintva végezhető el, míg a [image: image147.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image148.png]


 gomb a törlés elvetését jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt forint átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image149.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás sablont.


	Forint átutalási megbízás sablon – Lista

	
	A rögzített sablon adatai a [image: image150.png]Lista



 gombra kattintva érhetők el és háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók.

A lista ablakokból a 
[image: image154.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Forint átutalási megbízás sablon – Export

	
	A rögzített sablon adatokról export fájl készíthető. Az állomány az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél export könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kerülnek.

	
	A 'FTSABLON.TXT' elnevezésű állomány tartalmazza az exportált forint sablonok adatait. A fájl szerkezete megegyezik a forint sablonok import fájl szerkezetével. Erről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A rögzített adatok exportálását az [image: image155.png][E

it
Expor



 gombra kattintva lehet indítani.

	
	Az exportálást megelőzően a program rákérdez, hogy a művelet az összes vagy kimondottan csak az átutalási megbízás sablonokra vonatkozva történjen meg:

[image: image156.png]Uzleti Terminal
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Az Igen gombra kattintva exportálásra kerülnek a forint átutalási, a VIBER átutalási, a beszedési és a hatósági átutalási megbízás sablonok. A Nem gomb megnyomásával kizárólag a forint átutalási megbízás sablonok adatai kerülnek az export állományba.

	
	A forint sablonok adatait tartalmazó export állomány elkészülte után az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image157.png]1) A sablonok exportia skeresen befejezsdst





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	Amennyiben a program talál korábban exportált fájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\OUT'),

az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image158.png][Sablon export
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A korábbi exportállomány felülírása esetén nyomja meg az Igen gombot, illetve a Nem gombbal az exportálás végrehajtása nélkül kiléphet.


	Forint átutalási megbízás sablon – Import

	
	A sablon adatok rögzítését importálás útján is el lehet végezni. Az állományt az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél import könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kell bemásolni.

	
	A fájl elnevezése 'FTSABLON.TXT', és szerkezete megegyezik a forint sablonok export fájl szerkezetével, amelyről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A sablon adatok importálását az [image: image159.png]&

it
Impor



 gombra kattintva lehet indítani

	
	Az import fájl beolvasásának végeztével az alábbi, tájékoztató jellegű üzenet jelenik meg:

[image: image160.png]—
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Az OK gomb megnyomásával továbbléphet.

	
	Amennyiben a program nem talál importfájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN'),

az alábbi hibaüzenet jelenik meg:
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Az OK gomb megnyomásával a program felajánlja a lehetőséget más útvonalról történő beolvasásra:

[image: image162.png]Szeretné més Gtvonakdl bealvasni a2 [FTSABLON.TXT}47





Az Igen gomb megnyomásával lehetőség nyílik másik útvonalat választani, vagy a Nem gomb megnyomásával abbahagyja a beolvasást.

	
	Alternatív útvonal megadását a következő ablakban teheti meg tallózással:
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A Mentés gombra kattintva a kiválasztott könyvtárból olvassa be a program az importfájlt, vagy a Mégsem gombra való kattintással kilép.

	Fontos
	Amennyiben nem a megadott útvonalról olvassa be az importfájl tartalmát, hanem tallózással választja másik útvonalról, akkor ügyeljen arra, hogy a program csak a 'c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN' könyvtárból törli ki a beolvasott text fájlokat.

	
	Amennyiben az újonnan megadott útvonalon sem talál importálandó fájlt, az alábbi üzenetet küldi a program:

[image: image164.png]\.)/ ‘A megadot kvanalon nincs [FTSABLON.TXT]!
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Az Igen gombra kattintva újra megadhat másik útvonalat, vagy a Nem gombra való kattintással kilép.


	VIBER átutalási megbízások sablon

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Sablonok menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont ( VIBER átutalási megbízások sablon fül választása

	
	A VIBER átutalási megbízások sablon ablakban láthatók a VIBER átutalási minta adatai: prioritás (nincs használatban), sablon azonosító, a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult neve és a megbízás összege.
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	A megtekintett adatok rendezhetők azonosító, megbízó pénzforgalmi jelzőszáma és jogosult pénzforgalmi jelzőszáma szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image167.png]


 gombbal lehet kilépni. A sablon adatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, listázni, exportálni és importálni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	VIBER átutalási megbízás sablon – Felvitel

	
	Új sablont a [image: image168.png]%

Felvitel



 gombra kattintva készíthet.

	
	A felvételező ablak megnyílása előtt egy figyelmeztető üzenet jelenik meg:
[image: image169.png]\-‘) A VIBER tranzakcisk azannl elszamolésra kertinek.
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A továbblépéshez kattintson az OK gombra.
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	A VIBER átutalási megbízás sablon készítésekor kitöltendő adatok:

	
	· Sablon azonosító: A sablon elnevezése, minden sablonnak saját egyedi azonosítóval kell rendelkeznie, melynek egyediségét a beíráskor a program ellenőrzi.

	
	· A megbízó neve: A segítő 
[image: image171.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített adatok közül lehet választani.

	
	· A megbízó pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a megbízó nevét a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik.

	
	· A jogosult neve: A segítő 
[image: image172.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített partnerek közül lehet választani, de mód van új adatok rögzítésére és a régebben rögzítettek karbantartására is.

	
	· A jogosult pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a jogosult nevét a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik, egyéb esetben ki kell töltenie a mezőt. Ha a partner nem szerepel a törzsadatok között, akkor azt a 
[image: image173.png]


 gombra való kattintással rögzítheti.

	
	· Összeg (forintra kerekítve): Az utalni kívánt összeg, melynek felviteléhez a számológép 
[image: image174.png]


 szolgál segítségül.

	
	· Terhelési napos (felvételezés napja): A jelölőnégyzet bejelölése esetében, amennyiben a későbbiek folyamán ezen sablon alapján készít forint átutalási megbízást, akkor a program automatikusan a megbízás felvételezésének dátumát fogja megadni terhelési napnak. Ha nem jelöli be a jelölőnégyzetet, akkor a megbízás terhelési nap nélkül kerül felvételezésre a sablon kiválasztásakor. (A terhelési nap meghatározása felvitelkor kötelező)

	
	· Bizonylatszám: Saját azonosító szám.

	
	· Közlemények: Három sor áll rendelkezésre a közlemények beírására, melyek szükség esetén a segítő 
[image: image175.png]


 gombbal kiválaszthatók ki.

	
	· Elfogadási idő utáni bankba érkezés esetén a banki kezelés módja: A [image: image176.bmp] gombra kattintva megjelenő legördülő menüből kiválasztható, hogy az adott sablon használata esetében az elfogadási idő után bankba érkezett VIBER átutalási megbízással mi történjen. Az egyik lehetőség, hogy a megbízás kerüljön a következő banki napon teljesítésre, a másik lehetőség, hogy utasítsa vissza a bank.

	
	· Prioritás: Jelenleg nem elérhető.

	
	Az VIBER átutalási megbízás sablon – Felvitel ablak adatainak kitöltése után a [image: image177.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image178.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image179.png]


 gombra kattintva a beírt adatok nem rögzülnek.


	VIBER átutalási megbízás sablon – Megtekintés

	
	A VIBER átutalási megbízások sablon ablakban a kiválasztott sablon adatai a [image: image180.png]Megekintés



 gombra kattintva tekinthetők meg. A megjelenő ablakban a korábban kitöltött adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	A VIBER átutalási megbízás sablon – Megtekintés ablakból a [image: image182.png]XX Bezérss|



, vagy a 
[image: image183.png]


 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt VIBER átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image184.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont.


	VIBER átutalási megbízás sablon – Módosítás

	
	Az előre kijelölt VIBER megbízás sablon adatainak módosítása a [image: image185.png][
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 gombra kattintva végezhető el. A megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	Az VIBER átutalási megbízás sablon módosítása a [image: image187.png]£ Médosités.



 gombbal fogadható el, a [image: image188.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image189.png]


 gombbal történő kilépéskor a módosítás nem történik meg.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt VIBER átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image190.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás sablon kizárólag törölhető, illetve teljesen új sablonként a pontos adatokkal felvételezhető.


	VIBER átutalási megbízás sablon – Törlés

	
	Az aktuális – fénygerendával jelzett – sablon adatainak törlése a [image: image191.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el.
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	A megjelenő megerősítő ablakban a sablon adatainak törlése a [image: image193.png]B Torés



 gombra kattintva végezhető el, míg a [image: image194.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image195.png]


 gomb a törlés elvetését jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt VIBER átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image196.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás sablont.

	VIBER átutalási megbízás sablon – Lista

	
	A rögzített sablon adatai a [image: image197.png]Lista



 gombra kattintva érhetők el és háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista:
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	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók.

A lista ablakokból a 
[image: image201.png]


 gombbal lehet kilépni.


	VIBER átutalási megbízás sablon – Export

	
	A rögzített sablon adatokról export fájl készíthető. Az állomány az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél export könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kerülnek.

	
	A 'FTSABLON.TXT' elnevezésű állomány tartalmazza az exportált forint sablonok adatait. A fájl szerkezete megegyezik a forint sablonok import fájl szerkezetével. Erről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A rögzített adatok exportálását az [image: image202.png][E

it
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 gombra kattintva lehet indítani.

	
	Az exportálást megelőzően a program rákérdez, hogy a művelet az összes vagy kimondottan csak a VIBER átutalási megbízás sablonokra vonatkozva történjen meg:

[image: image203.png]Uzleti Terminal

2 Seeretné minden tranzskcitous sszes sablont exportdi?





Az Igen gombra kattintva exportálásra kerülnek a forint átutalási, a VIBER átutalási, a beszedési és a hatósági átutalási megbízás sablonok. A Nem gomb megnyomásával kizárólag a VIBER átutalási megbízás sablonok adatai kerülnek az export állományba.

	
	A forint sablonok adatait tartalmazó export állomány elkészülte után az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image204.png]1) A sablonok exportia skeresen befejezsdst





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	Amennyiben a program talál korábban exportált fájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\OUT'),

az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image205.png][Sablon export
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Kivénya felliriz





A korábbi exportállomány felülírása esetén nyomja meg az Igen gombot, illetve a Nem gombbal az exportálás végrehajtása nélkül kiléphet.


	VIBER átutalási megbízás sablon – Import

	
	A sablon adatok rögzítését importálás útján is el lehet végezni. Az állományt az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél import könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kell bemásolni.

	
	A fájl elnevezése 'FTSABLON.TXT', és szerkezete megegyezik a forint sablonok export fájl szerkezetével, amelyről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A sablon adatok importálását az [image: image206.png]&
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 gombra kattintva lehet indítani.

	
	Az import fájl beolvasásának végeztével az alábbi, tájékoztató jellegű üzenet jelenik meg:

[image: image207.png]—
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Az OK gomb megnyomásával továbbléphet.

	
	Amennyiben a program nem talál importfájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN'),

az alábbi hibaüzenet jelenik meg:

[image: image208.png]Nincs [FTSABLON.TXT] a(z)
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Az OK gomb megnyomásával a program felajánlja a lehetőséget más útvonalról történő beolvasásra:

[image: image209.png]Szeretné més Gtvonakdl bealvasni a2 [FTSABLON.TXT}47





Az Igen gomb megnyomásával lehetőség nyílik másik útvonalat választani, vagy a Nem gomb megnyomásával abbahagyja a beolvasást.

	
	Alternatív útvonal megadását a következő ablakban teheti meg tallózással:
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A Mentés gombra kattintva a kiválasztott könyvtárból olvassa be a program az importfájlt, vagy a Mégsem gombra való kattintással kilép.

	Fontos
	Amennyiben nem a megadott útvonalról olvassa be az importfájl tartalmát, hanem tallózással választja másik útvonalról, akkor ügyeljen arra, hogy a program csak a 'c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN' könyvtárból törli ki a beolvasott text fájlokat.

	
	Amennyiben az újonnan megadott útvonalon sem talál importálandó fájlt, az alábbi üzenetet küldi a program:

[image: image211.png]\.)/ ‘A megadot kvanalon nincs [FTSABLON.TXT]!

Szeretne més Gtvonalat megadn?





Az Igen gombra kattintva újra megadhat másik útvonalat, vagy a Nem gombra való kattintással kilép.


	Beszedési megbízások sablon

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Sablonok menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont ( Beszedési megbízások sablon fül választása

	
	A Beszedési megbízások sablon ablakban láthatók a beszedési minta adatai: prioritás (nincs használatban), sablon azonosító, a kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma, a fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma, a fizető fél neve, a megbízás összege.
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	A megtekintett adatok rendezhetők azonosító, a kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma és a fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma szerint is a rendezési lista segítségével.

[image: image213.png]‘A ketvezményezet penzig. Jeizas:
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	Az ablakból az 
[image: image214.png]


 gombbal lehet kilépni. A sablon adatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, listázni, exportálni és importálni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Beszedési megbízás sablon – Felvitel

	
	Az új sablon készítése a [image: image215.png]%

Felvitel



 funkció indításával történik.
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	A beszedési megbízás sablon készítésekor kitöltendő adatok:

	
	· Sablon azonosító: A sablon elnevezése, minden sablonnak saját egyedi azonosítóval kell rendelkeznie, melynek egyediségét a beíráskor a program ellenőrzi.

	
	· A kedvezményezett neve: A segítő 
[image: image217.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített adatok közül lehet választani.

	
	· A kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a kedvezményezett neve adatot a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik.

	
	· A fizető fél neve: A segítő 
[image: image218.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített partnerek közül lehet választani, de mód van új adatok rögzítésére és a régebben rögzítettek karbantartására is.

	
	· A fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fizető fél neve adatot a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik, egyéb esetben ki kell töltenie a mezőt. Ha a partner nem szerepel a törzsadatok között, akkor azt a 
[image: image219.png]


 gombra való kattintással rögzítheti.

	
	· Összeg (forintra kerekítve): A beszedni kívánt összeg, melynek felviteléhez a számológép 
[image: image220.png]


 szolgál segítségül.

	
	· Devizanem ISO kódja: A devizanem ISO kódja mező automatikusan töltődik fel.

	
	· Bizonylatszám: Saját azonosító szám.

	
	· A benyújtás indoka: Értéke kizárólag 1 – a fizető bejelentése alapján lehet. A mező kitöltése után a képernyő jobb felső részében szöveges formában is megjelenik a benyújtási indok.

	
	· Közlemények: Három sor áll rendelkezésre a közlemények beírására, melyek szükség esetén a segítő 
[image: image221.png]


 gombbal kiválaszthatók ki.

	
	· Prioritás: Jelenleg nem elérhető.

	
	A Beszedési megbízás sablon – Felvitel ablak adatainak kitöltése után a [image: image222.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image223.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image224.png]


 gombra kattintva a beírt adatok nem rögzülnek.


	Beszedési megbízás sablon – Megtekintés

	
	A Beszedési megbízások sablon ablakban a kiválasztott sablon adatai a [image: image225.png]Megekintés



 gombra kattintva tekinthetők meg. A megjelenő ablakban a kitöltött adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	A Beszedési megbízás sablon – Megtekintés ablakból a [image: image227.png]XX Bezérss|



 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt beszedési megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image228.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont.


	Beszedési megbízás sablon – Módosítás

	
	Az előre kijelölt beszedési megbízás sablon adatainak módosítása a [image: image229.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el. A módosítás gombra kattintva, a megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	A beszedési megbízás sablon módosítását a [image: image231.png]£ Médosités.



 gombra való kattintással fogadható el, a [image: image232.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image233.png]


 gombbal módosítás nélkül léphet ki.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt beszedési megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image234.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás sablon kizárólag törölhető, illetve teljesen új sablonként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Beszedési megbízás sablon – Törlés

	
	Az aktuális – fénygerendával jelzett – sablon törlése a [image: image235.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el.
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	A megjelenő megerősítő ablakban a sablon adatainak törlését a [image: image237.png]B Torés



 gombbal véglegesíthető, a [image: image238.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image239.png]


 gombra kattintva a törlés elvethető.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt beszedési megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image240.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás sablont.


	Beszedési megbízás sablon – Lista

	
	A rögzített sablon adatai a [image: image241.png]Lista



 gombra kattintva érhetők el és háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista:

	
	[image: image243.png]




	
	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók.

A lista ablakokból a 
[image: image245.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Beszedési megbízás sablon – Export

	
	A rögzített sablon adatokról export fájl készíthető. Az állomány az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél export könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kerülnek.

	
	A 'FTSABLON.TXT' elnevezésű állomány tartalmazza az exportált forint sablonok adatait. A fájl szerkezete megegyezik a forint sablonok import fájl szerkezetével. Erről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A rögzített adatok exportálását az [image: image246.png][E
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 gombra kattintva lehet indítani.

	
	Az exportálást megelőzően a program rákérdez, hogy a művelet az összes vagy kimondottan csak a beszedési megbízás sablonokra vonatkozva történjen meg:

[image: image247.png]Uzleti Terminal
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Az Igen gombra kattintva exportálásra kerülnek a forint átutalási, a VIBER átutalási, a beszedési és a hatósági átutalási megbízás sablonok. A Nem gomb megnyomásával kizárólag a beszedési megbízás sablonok adatai kerülnek az export állományba.

	
	A forint sablonok adatait tartalmazó export állomány elkészülte után az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image248.png]1) A sablonok exportia skeresen befejezsdst





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	Amennyiben a program talál korábban exportált fájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\OUT'),

az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image249.png][Sablon export
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A korábbi exportállomány felülírása esetén nyomja meg az Igen gombot, illetve a Nem gombbal az exportálás végrehajtása nélkül kiléphet.


	Beszedési megbízás sablon – Import

	
	A sablon adatok rögzítését importálás útján is el lehet végezni. Az állományt az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél import könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kell bemásolni.

	
	A fájl elnevezése 'FTSABLON.TXT', és szerkezete megegyezik a forint sablonok export fájl szerkezetével, amelyről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A sablon adatok importálását az [image: image250.png]&
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 gombra kattintva lehet indítani.

	
	Az import fájl beolvasásának végeztével az alábbi, tájékoztató jellegű üzenet jelenik meg:

[image: image251.png]—
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Az OK gomb megnyomásával továbbléphet.

	
	Amennyiben a program nem talál importfájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN'),

az alábbi hibaüzenet jelenik meg:
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Az OK gomb megnyomásával a program felajánlja a lehetőséget más útvonalról történő beolvasásra:

[image: image253.png]Szeretné més Gtvonakdl bealvasni a2 [FTSABLON.TXT}47





Az Igen gomb megnyomásával lehetőség nyílik másik útvonalat választani, vagy a Nem gomb megnyomásával abbahagyja a beolvasást.

	
	Alternatív útvonal megadását a következő ablakban teheti meg tallózással:
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A Mentés gombra kattintva a kiválasztott könyvtárból olvassa be a program az importfájlt, vagy a Mégsem gombra való kattintással kilép.

	Fontos
	Amennyiben nem a megadott útvonalról olvassa be az importfájl tartalmát, hanem tallózással választja másik útvonalról, akkor ügyeljen arra, hogy a program csak a 'c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN' könyvtárból törli ki a beolvasott text fájlokat.

	
	Amennyiben az újonnan megadott útvonalon sem talál importálandó fájlt, az alábbi üzenetet küldi a program:

[image: image255.png]\.)/ ‘A megadot kvanalon nincs [FTSABLON.TXT]!
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Az Igen gombra kattintva újra megadhat másik útvonalat, vagy a Nem gombra való kattintással kilép.


	Hatósági átutalási megbízások sablon

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Sablonok menüpont ( Forint tranzakciókhoz almenüpont ( Hatósági átutalási megbízások sablon fül választása

	
	A Hatósági átutalási megbízások sablon ablakban láthatók a hatósági átutalási minta adatai: prioritás (nincs használatban), sablon azonosító, a kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma, a fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma, a fizető fél neve, a megbízás összege.
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	A megtekintett adatok rendezhetők azonosító, a kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma és a fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image258.png]


 gombbal lehet kilépni. A sablon adatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni, listázni, exportálni és importálni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Hatósági átutalási megbízás sablon – Felvitel

	
	Az új sablon készítése a [image: image259.png]%

Felvitel



 funkció indításával történik.
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	A hatósági átutalási megbízás sablon készítésekor kitöltendő adatok:

	
	· Sablon azonosító: A sablon elnevezése, minden sablonnak saját egyedi azonosítóval kell rendelkeznie, melynek egyediségét a beíráskor a program ellenőrzi.

	
	· A kedvezményezett neve: A segítő 
[image: image261.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített adatok közül lehet választani.

	
	· A kedvezményezett pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a kedvezményezett neve adatot a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik.

	
	· A fizető fél neve: A segítő 
[image: image262.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített partnerek közül lehet választani, de mód van új adatok rögzítésére és a régebben rögzítettek karbantartására is.

	
	· A fizető fél pénzforgalmi jelzőszáma: Ha a fizető fél neve adatot a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik, egyéb esetben ki kell töltenie a mezőt. Ha a partner nem szerepel a törzsadatok között, akkor azt a 
[image: image263.png]


 gombra való kattintással rögzítheti.

	
	· Összeg (forintra kerekítve): A beszedni kívánt összeg, melynek felviteléhez a számológép 
[image: image264.png]


 szolgál segítségül.

	
	· Bizonylatszám: Saját azonosító szám.

	
	· Közlemények: Három sor áll rendelkezésre a közlemények beírására, melyek szükség esetén a segítő 
[image: image265.png]


 gombbal kiválaszthatók ki.

	
	· Prioritás: Jelenleg nem elérhető.


	
	A Hatósági átutalási megbízás sablon – Felvitel ablak adatainak kitöltése után a [image: image266.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image267.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image268.png]


 gombra kattintva a beírt adatok nem rögzülnek.


	Hatósági átutalási megbízás sablon – Megtekintés

	
	A Hatósági átutalási megbízások sablon ablakban a kiválasztott sablon adatai a [image: image269.png]Megekintés



 gombra kattintva tekinthetők meg. A megjelenő ablakban a kitöltött adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	A Hatósági átutalási megbízás sablon – Megtekintés ablakból a [image: image271.png]XX Bezérss|



 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt hatósági átutalási megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image272.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont.


	Hatósági átutalási megbízás sablon – Módosítás

	
	Az előre kijelölt hatósági átutalási megbízás sablon adatainak módosítása a [image: image273.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el. A módosítás gombra kattintva, a megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	A hatósági átutalási megbízás sablon módosítását a [image: image275.png]£ Médosités.



 gombra való kattintással fogadható el, a [image: image276.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image277.png]


 gombbal módosítás nélkül léphet ki.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt hatósági átutalási megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image278.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás sablon kizárólag törölhető, illetve teljesen új sablonként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Hatósági átutalási megbízás sablon – Törlés

	
	Az aktuális – fénygerendával jelzett – sablon törlése a [image: image279.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el.
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	A megjelenő megerősítő ablakban a sablon adatainak törlését a [image: image281.png]B Torés



 gombbal véglegesíthető, a [image: image282.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image283.png]


 gombra kattintva a törlés elvethető.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt hatósági átutalási megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image284.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás sablont.


	Hatósági átutalási megbízás sablon – Lista

	
	A rögzített sablon adatai a [image: image285.png]Lista



 gombra kattintva érhetők el és háromféle lista készíthető:
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	Rövid lista:

	
	[image: image287.png]




	
	Teljes lista és kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók.

A lista ablakokból a 
[image: image289.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Hatósági átutalási megbízás sablon – Export

	
	A rögzített sablon adatokról export fájl készíthető. Az állomány az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél export könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kerülnek.

	
	A 'FTSABLON.TXT' elnevezésű állomány tartalmazza az exportált forint sablonok adatait. A fájl szerkezete megegyezik a forint sablonok import fájl szerkezetével. Erről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A rögzített adatok exportálását az [image: image290.png][E

it
Expor



 gombra kattintva lehet indítani.

	
	Az exportálást megelőzően a program rákérdez, hogy a művelet az összes vagy kimondottan csak a hatósági átutalási megbízás sablonokra vonatkozva történjen meg:

[image: image291.png]Uzleti Terminal
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Az Igen gombra kattintva exportálásra kerülnek a forint átutalási, a VIBER átutalási, a beszedési és a hatósági átutalási megbízás sablonok. A Nem gomb megnyomásával kizárólag a hatósági átutalási megbízás sablonok adatai kerülnek az export állományba.

	
	A forint sablonok adatait tartalmazó export állomány elkészülte után az alábbi üzenet jelenik meg:

[image: image292.png]1) A sablonok exportia skeresen befejezsdst





Az OK gombra kattintva továbbléphet.

	
	Amennyiben a program talál korábban exportált fájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\OUT'),

az alábbi üzenet jelenik meg:
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A korábbi exportállomány felülírása esetén nyomja meg az Igen gombot, illetve a Nem gombbal az exportálás végrehajtása nélkül kiléphet.


	Hatósági átutalási megbízás sablon – Import

	
	A sablon adatok rögzítését importálás útján is el lehet végezni. Az állományt az Eszközök menü ( Beállítások menüpont ( Útvonalak fül ( Ügyfél import könyvtár paraméter által meghatározott elérési útvonalra kell bemásolni.

	
	A fájl elnevezése 'FTSABLON.TXT', és szerkezete megegyezik a forint sablonok export fájl szerkezetével, amelyről bővebben a mellékletben olvashat.

	
	A sablon adatok importálását az [image: image294.png]&

it
Impor



 gombra kattintva lehet indítani.

	
	Az import fájl beolvasásának végeztével az alábbi, tájékoztató jellegű üzenet jelenik meg:

[image: image295.png]—
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Az OK gomb megnyomásával továbbléphet.

	
	Amennyiben a program nem talál importfájlt a Beállításokban alapértelmezettként megadott útvonalon


('c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN'),

az alábbi hibaüzenet jelenik meg:
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Az OK gomb megnyomásával a program felajánlja a lehetőséget más útvonalról történő beolvasásra:

[image: image297.png]Szeretné més Gtvonakdl bealvasni a2 [FTSABLON.TXT}47





Az Igen gomb megnyomásával lehetőség nyílik másik útvonalat választani, vagy a Nem gomb megnyomásával abbahagyja a beolvasást.

	
	Alternatív útvonal megadását a következő ablakban teheti meg tallózással:
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A Mentés gombra kattintva a kiválasztott könyvtárból olvassa be a program az importfájlt, vagy a Mégsem gombra való kattintással kilép.

	Fontos
	Amennyiben nem a megadott útvonalról olvassa be az importfájl tartalmát, hanem tallózással választja másik útvonalról, akkor ügyeljen arra, hogy a program csak a 'c:\Program Files\FotonSoft\BBBT\UGYFEL\IN' könyvtárból törli ki a beolvasott text fájlokat.

	
	Amennyiben az újonnan megadott útvonalon sem talál importálandó fájlt, az alábbi üzenetet küldi a program:
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Az Igen gombra kattintva újra megadhat másik útvonalat, vagy a Nem gombra való kattintással kilép.


	Sablonok deviza tranzakciókhoz

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Sablonok menüpont ( Deviza tranzakciókhoz almenüpont

	
	Sablonok (megbízás minták) készíthetők a deviza átutalásokhoz is.
A Deviza átutalás sablonok ablakban láthatók a deviza átutalási minta adatai: sablon neve, a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult pénzforgalmi jelzőszáma, megbízás összege, devizanem, a jogosult neve.
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	A megtekintett adatok rendezhetőek sablon azonosító, a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, a jogosult pénzforgalmi jelzőszáma és a jogosult neve szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image302.png]


 gombbal lehet kilépni. A sablon adatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Deviza átutalás sablon – Felvitel

	
	Új deviza átutalási sablonok a [image: image303.png]%

Felvitel



 gombra kattintva készíthetők.

	Fontos
	A fizetés módjától függően változhat a deviza átutalási megbízás sablon felvitel ablakán az egyes mezők kitöltésének szükségessége, prioritása.

	
	1. Oldal fül 'Átutalás' esetén:
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	1. Oldal fül 'Csekk kiküldése' esetén:
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	1. Oldal fül 'Import beszedés' esetén:
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	Az 1. Oldal fülön kitölthető adatok az alábbiak:

	
	· Sablon azonosító: A deviza átutalás sablon egyedi azonosítója.

	
	· Fizetés módja: A megbízás típusa kiválasztható a legördülő listából, mely lehet átutalás, csekk kiküldése vagy import beszedés. Csekk esetén a jogosult pénzforgalmi jelzőszámát nem kötelező megadni, illetve import beszedés esetén a jogosult adatait nem kötelező megadni.

	
	· Melyik országban van a jogosult Bankja?: A jogosult bankjának helye. A megfelelő ország kiválasztható a 
[image: image307.png]


 segítő gombra kattintva megjelenő listából. A kiválasztást követően a mező mellett automatikusan megjelenik, hogy a jogosult bankja EGT-n belüli vagy sem.

	
	· Megbízás devizaneme: A megbízás devizaneme, a lehetséges adatok a 
[image: image308.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el.

	
	· A megbízó neve: A lehetséges adatok a 
[image: image309.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, és a kiválasztás után az IBAN és a megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, devizaneme automatikusan beíródik.

	
	· IBAN (International Bank Account Number): A megbízó nemzetközi bankszámlaszámához szükséges, az eredeti bankszámlaszám elé kerülő 4 karakter.

	
	· A megbízó pénzforgalmi jelzőszáma, devizaneme: A megbízó neve mező megadásakor automatikusan kitöltésre kerül.

	
	· A jogosult neve: A lehetséges adatok a 
[image: image310.png]


 segítő gombra kattintva érhetőek el, vagy szabadon beírható. A szabadon beírt értékek a [image: image311.png]


 gombra kattintva felvételre kerülnek a törzsadatok deviza partnerek közé, ha a jogosult címe és pénzforgalmi jelzőszáma is megfelelően ki lettek töltve.

	
	· A jogosult címe: Értelemszerűen kitöltendő.

	Fontos
	A BANK EGT (EURÓPAI GAZDASÁGI TÉRSÉG) TAGÁLLAMAIBA IRÁNYULÓ BANKON KÍVÜLI NEMZETKÖZI DEVIZAÁTUTALÁS ESETÉN KIZÁRÓLAG HELYES IBAN SZÁMLASZÁMOT FOGAD EL JOGOSULT SZÁMLASZÁMKÉNT!

	
	· A jogosult pénzforgalmi jelzőszáma: Értelemszerűen kitöltendő (kötőjelek nélkül). A sablon felvitelekor a program nem ellenőrzi a megadott pénzforgalmi jelzőszám helyességét – ez a tranzakció felvételekor történik meg.

	
	· Teljesítés devizaneme: Abban az esetben lehet megadni, ha a megbízás devizanemétől eltér, a lehetséges adatok a 
[image: image312.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el. A kiválasztás után a mező mellett automatikusan megjelenik, hogy a teljesítés EGT-n belüli vagy sem.

	
	· Megbízás összege: Az összeg beírható, vagy a 
[image: image313.png]


 számológéppel is megadható.

	
	2. Oldal fül 'Átutalás' esetén:
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	2. Oldal fül 'Csekk kiküldése' esetén:
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	2. Oldal fül 'Import beszedés' esetén:
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	A 2. Oldal fülön a következő adatokat lehet kitölteni:

	
	· A jogosult bankjának azonosító kódja: A jogosult bankjának azonosító kódja, a lehetséges adatok a 
[image: image317.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, vagy szabadon beírhatók.

	
	· A jogosult bankjának teljes neve és címe: A lehetséges adatok a 
[image: image318.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, vagy szabadon beírhatók. A szabadon beírt értékek a velük egy sorban lévő [image: image319.bmp] ikonra kattintva felvételre kerülnek.

	
	· A jogosult bankja számlakapcsolatának azonosító kódja: A jogosult bank számlakapcsolatának azonosító kódja, a lehetséges adatok a 
[image: image320.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el, vagy szabadon beírhatók.

	
	· A jogosult bankja számlakapcsolatának teljes neve és címe: A lehetséges adatok a 
[image: image321.png]


 segítő gombra kattintva érhetők el. A szabadon beírt értékek a velük egy sorban lévő [image: image322.bmp] ikonra kattintva felvételre kerülnek.

	Fontos
	BANKON BELÜLI DEVIZA ÁTUTALÁS/ÁTVEZETÉS, VAGY DEVIZASZÁMLÁRÓL INDÍTOTT BELFÖLDI FORINTUTALÁS VAGY EGT-N BELÜLI EGT DEVIZANEMŰ NEM KONVERZIÓS ÁTUTALÁS ESETÉN A JUTALÉKOKRA VONATKOZÓ INSTRUKCIÓK KÖZÜL A BANK KIZÁRÓLAG AZ 'OSZTOTT' JUTALÉKOT ALKALMAZZA FÜGGETLENÜL A LENN MEGJELÖLT KÖLTSÉGVISELÉSI MÓDOZATTÓL. A 'KEDVEZMÉNYEZETT' JUTALÉK OPCIÓT A BANK KIZÁRÓLAG EGT-N BELÜLI NEM EGT DEVIZANEMŰ ÉS EGT-N KÍVÜLI MEGBÍZÁSOK ESETÉN FOGAD EL.

	
	· Jutalékok és bankköltségek: A devizautalással kapcsolatos jutalékokra és bankköltségekre vonatkozó beállítási lehetőségek, amelyek közül a szükséges jelölőkör bejelölésével választhatunk.
MEGBÍZÓ esetében az utalással kapcsolatos minden jutalékot és költséget a megbízó visel. OSZTOTT esetében a Budapest Bank jutalékát és költségeit a megbízó, a további felmerülő jutalékokat, költségeket a jogosult/kedvezményezett visel. KEDVEZMÉNYEZETT esetében az utalással kapcsolatos minden jutalékot és költséget a jogosult/kedvezményezett visel.

	
	3. Oldal fül 'Átutalás' esetén:
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	3. Oldal fül 'Csekk kiküldése' esetén:
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	3. Oldal fül 'Import beszedés' esetén:
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	A 3. Oldal fülön a következő adatokat lehet kitölteni:

	
	· A jogosulttal közlendő: A jogosultnak szóló közleményeket 4 mezőben adhatja meg, a lehetséges adatok a 
[image: image326.png]


 segítő gombra kattintva is elérhetők.

	
	· Import beszedés hivatkozási száma: Az import beszedéseket mindig banki művelet előzi meg, amely szerint a bank Beszedési értesítőben tájékoztatja a számlatulajdonost a beszedési megbízás okmányainak bankba érkezéséről. Ez az értesítő tartalmazza az import beszedés hivatkozási számát, melynek első karakterei mindig 501CI, és az azt követő 5 karaktert kell megadni a megbízásban.

	
	· Egyedi árfolyam: A bankkal megállapodott egyedi árfolyamot a jelölőnégyzetben jelezheti, majd meg kell adni annak értékét.

	
	· SWIFT másolati kérése, fax szám: SWIFT másolat igénylése esetén adja meg a fax számát.

	Fontos
	A BANK A BANKON BELÜLI KONVERZIÓS SÜRGŐS (T NAPOS) MEGBÍZÁST SZÁMLAKONVERZIÓS ÁRFOLYAMON, A NEM SÜRGŐS (T+2) MEGBÍZÁST DEVIZA ÁRFOLYAMON TELJESÍTI TOVÁBBRA IS!

	
	· Sürgős teljesítés: Ha megbízását sürgősséggel kívánja kezeltetni, akkor jelölje be a jelölőnégyzetet.

	Megjegyzés
	Bankon belüli átutalás esetén alapértelmezetten sürgős teljesítés van beállítva.

	
	· Egyéb (pl. árufelszabadító): Szükség esetén jelölje be a jelölőnégyzetet, majd árufelszabadító estében adja meg az áru megnevezését vagy pozíciószámát, esetleg fuvarlevélszámát.

	
	A beírt adatok a [image: image327.png]4 Febvitel



 gombbal rögzíthetők, míg a [image: image328.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image329.png]


 gomb a beírt adatok elvetését jelenti.


	Deviza átutalás sablon – Megtekintés

	
	A Deviza átutalás sablonok ablakban a kiválasztott sablon adatai a [image: image330.png]Megekintés



 gombra kattintva tekinthetők meg. A megjelenő ablakban a kitöltött adatok láthatók 3 fülön. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.

	
	1. Oldal fül:
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	2. Oldal fül:
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	3. Oldal fül:
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	A Deviza átutalás minta – Megtekintés ablakból a [image: image334.png]XX Bezérss|



 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt deviza átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image335.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont.


	Deviza átutalás sablon – Módosítás

	
	Az előre kijelölt deviza átutalás minta adatainak módosítása a [image: image336.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el. A megjelenő ablakban 3 fülén a beírt adatok átírhatók.

	
	1. Oldal fül:
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	2. Oldal fül:
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	3. Oldal fül:
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	A deviza átutalás minta módosítása a [image: image340.png]£ Médosités.



 gombbal fogadható el, a [image: image341.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image342.png]


 gomb a módosítás elvetését jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt deviza átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image343.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás sablon kizárólag törölhető, illetve teljesen új sablonként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Deviza átutalás sablon – Törlés

	
	A deviza átutalás minta adatainak törlése a [image: image344.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el. A törlés előtt a 3 fülön megtekintheti a törölni kívánt megbízás adatait.

	
	1. Oldal fül:
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	2. Oldal fül:
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	3. Oldal fül:
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	A megjelenő megerősítő ablakban a deviza átutalás minta adatainak törlése a [image: image348.png]B Torés



 gombbal történik, a [image: image349.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image350.png]


 gomb pedig törlés nélküli kilépést jelent.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt deviza átutalási sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image351.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás sablont.


	Deviza átutalás sablon – Lista

	
	A Deviza átutalási sablonok ablakban a rögzített minta adatokkal a [image: image352.png]Lista



 gombra kattintva kétféle lista készíthető:
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	Összes nyomtatása:
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	Kijelölt sor:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók.

A lista ablakból az 
[image: image356.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Sablonok postai tranzakciókhoz

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Sablonok menüpont ( Postai tranzakciókhoz almenüpont

	
	Sablonok (megbízás minták) készíthetők a postai kifizetési megbízásokhoz is.

A Kifizetési utalvány minták ablakban láthatók az kifizetési megbízás sablon adatai: sablon azonosító, címzett neve, címzett azonosítója, megbízás összege, címzett címe (rendeltetési hely; irányítószám; utca, házszám), közlemények.
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	A megtekintett adatok rendezhetők sablon azonosító, címzett neve és címzett azonosítója szerint is a rendezési lista segítségével.

[image: image358.png]Cimzettneve
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	Az ablakból az 
[image: image359.png]


 gombbal lehet kilépni. A sablon adatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Postai kifizetési megbízás sablon – Felvitel

	
	Új sablont a [image: image360.png]%

Felvitel



 gombra kattintva készíthet.
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	A postai kifizetési megbízás sablon készítésekor kitöltendő adatok:

	
	· Sablonazonosító: A sablon elnevezése, minden sablonnak saját egyedi azonosítóval kell rendelkeznie, melynek egyediségét a beíráskor a program ellenőrzi.

	
	· Címzett azonosítója: A segítő 
[image: image362.png]


 gombra kattintva, a megjelenő ablakban az előre rögzített azonosítók közül lehet választani, de mód van új adatok rögzítésére és a régebben rögzítettek karbantartására.

	
	· Címzett neve: Ha a címzett azonosítója adatot a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik, egyéb esetben ki kell töltenie a mezőt.

	
	· Cím: Ha a címzett azonosítója adatot a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik, egyéb esetben ki kell töltenie a mezőt.

	
	· Utca, házszám: Ha a címzett azonosítója adatot a segítő ablakból választotta, úgy a mező automatikusan kitöltődik, egyéb esetben ki kell töltenie a mezőt.

	
	· Kifizetendő összeg: Az utalni kívánt összeg, melynek felviteléhez a számológép 
[image: image363.png]


 segítségül szolgál.

	
	· Közlemények: Háromszor 10 karakter áll rendelkezésre a közlemények beírására.

	
	A Kifizetési utalvány minta – Felvitel ablak adatainak kitöltése után a [image: image364.png]4 Febvitel



 gombbal fejezhető be a rögzítés. A [image: image365.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image366.png]


 gombra kattintva a beírt adatok nem rögzülnek.


	Postai kifizetési megbízás sablon – Megtekintés

	
	A Kifizetési utalvány minták ablakban a kiválasztott sablon adatai a [image: image367.png]Megekintés



 gombra kattintva tekinthetők meg. A megjelenő ablakban a korábban kitöltött adatok láthatók. Az adatokat ezen a képernyőn módosítani nem, csak megtekinteni lehet.
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	A Kifizetési utalvány minta – Megtekintés ablakból a [image: image369.png]XX Bezérss|



, vagy a 
[image: image370.png]


 gombra kattintva lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt postai kifizetési megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image371.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont.


	Postai kifizetési megbízás sablon – Módosítás

	
	Az előre kijelölt postai kifizetési megbízás sablon adatainak módosítása a [image: image372.png][

Médosttés



 gombra kattintva végezhető el. A megjelenő ablakban a beírt adatok átírhatók.
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	A postai kifizetési megbízás sablon módosítása a [image: image374.png]£ Médosités.



 gombbal fogadható el, a [image: image375.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image376.png]


 gombbal történő kilépéskor a módosítás nem történik meg.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt postai kifizetési megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image377.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás sablont, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás sablon kizárólag törölhető, illetve teljesen új sablonként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Postai kifizetési megbízás sablon – Törlés

	
	Az aktuális – fénygerendával jelzett – sablon adatainak törlése a [image: image378.png]Terlés



 gombra kattintva végezhető el.
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	A megjelenő megerősítő ablakban a sablon adatainak törlése a [image: image380.png]B Torés



 gombra kattintva végezhető el, míg a [image: image381.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image382.png]


 gomb a törlés elvetését jelenti.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt postai kifizetési megbízás sablon adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image383.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás sablont.


	Postai kifizetési megbízás sablon – Lista

	
	A rögzített sablon adatai a [image: image384.png]Lista



 gombra kattintva érhetők el:
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	A listában szereplő összesített adatok elmenthetők, lapozhatók.

A lista ablakokból a 
[image: image386.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Közlemények

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Közlemények menüpont

· Megbízások, sablonok készítésekor a 
[image: image387.png]


 gombbal

	
	Az átutalási megbízásoknál lehetőség van szöveges közlemények megadására. Munkánkat gyorsítja, ha ugyanazon megjegyzéseket, közleményeket nem kell mindig beírni, hanem a Standard közlemények ablakból elő lehet hívni.

A megbízások, sablonok készítésekor a megjelenő Lehetséges… ablakban a rögzített közlemények közül lehet választani a [image: image388.png]o Kivélaszt



, vagy a 
[image: image389.png]


 gombbal, új szöveget rögzíteni, a régit karbantartani, megtekinteni, törölni és listázni a [image: image390.png]4B Karbantart,



 gombbal. A [image: image391.png]


 gomb visszalépést jelent a Lehetséges… ablakhoz, kilépni a [image: image392.png]% Kiépés



 gombbal lehet.

	
	Az ablakban látható a standard közlemények adata: standard közlemény.
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	A megtekintett adatok szövegek szerint rendezettek.


[image: image394.png]




	
	Az ablakból az 
[image: image395.png]


 gombbal lehet kilépni. A közlemény adatokat felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Standard közlemény – Felvitel

	
	Új közlemény beírására a [image: image396.png]%

Felvitel



 gomb szolgál. 
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	A Standard közlemény – Felvitel ablakban a következő adatokat lehet kitölteni:

	
	· Szöveg: A partnerrel, bankkal közlendő.

	
	A rögzített szöveg elmentése a [image: image398.png]4 Febvitel



 gombbal történik, az ablakból pedig mentés nélkül a [image: image399.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image400.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Standard közlemény – Megtekintés

	
	A Standard közlemények ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – szöveges közleményt lekérdezni, megtekinteni a [image: image401.png]Megekintés



 gombbal lehet.
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	Az ablakból a [image: image403.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image404.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt közlemény illetéktelenül módosítva lett (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image405.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás közleményt.


	Standard közlemény – Módosítás

	
	A Standard közlemények ablakban a kiválasztott szövegre kattintva, a rögzített adatot a [image: image406.png][

Médosttés



 gombra kattintva lehet módosítani.
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	A módosított adatok mentése a [image: image408.png]£ Médosités.



 gombbal történik, az ablakból a [image: image409.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image410.png]


 gombbal lehet kilépni mentés nélkül.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt közlemény illetéktelenül módosítva lett (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image411.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás közleményt, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás közlemény kizárólag törölhető, illetve teljesen új közleményként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Standard közlemény – Törlés

	
	A Standard közlemények ablakban a kiválasztott szövegre kattintva a törölni a kívánt szöveget a [image: image412.png]Terlés



 gombra kattintva lehet.
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	A törölni kívánt adatok törlését a [image: image414.png]B Torés



 gombbal végezheti el, a megerősítő ablakból a [image: image415.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image416.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt közlemény illetéktelenül módosítva lett (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image417.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás közleményt.


	Standard közlemény – Lista

	
	A rögzített standard közleményeket ki lehet listázni a [image: image418.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent szövegek kinyomtathatók és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image420.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Deviza megbízások egyéb adatai

	
	A deviza megbízások és sablonok kitöltéséhez nyújtanak segítséget az alábbi segédadatok (bankok), amelyek karbantartásáról az alábbi fejezet tájékoztat.


	Bankok

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Deviza megbízások egyéb adatai menüpont ( Bankok almenüpont

· Deviza megbízások, deviza sablonok készítésekor a 
[image: image421.png]


 gombbal

	
	A megbízások csak úgy teljesíthetők, ha pontos jóváírandó számla bankjának, vagy a bank számlakapcsolatának azonosítója, neve és címe. Ezért fontos, hogy a Bankok adatai pontosan legyenek kitöltve, illetve ha változás áll be, javítani kell. Így a megbízások megadásakor nem kell rögzíteni a bankok adatait, csak ki lehet választani a megfelelőt. A megbízásoknál is lehetőség van új bank adatok rögzítésére, melyek automatikusan átkerülnek a bankok törzsadat állományába. 

	
	A Bankok ablakban láthatók a bankok adatai: bank kódja, bank neve 1 és 2, bank címe 1 és 2.
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	A megtekintett adatok rendezhetők kód, név és cím szerint is a rendezési lista segítségével.

[image: image423.png]




	
	Az ablakból az 
[image: image424.png]


 gombbal lehet kilépni. A bankok adatait felvételezni, megtekinteni, módosítani, törölni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Bank – Felvitel

	
	Új bank adatainak megadására a [image: image425.png]%

Felvitel



 gomb szolgál.
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	A Bank – Felvitel ablakban a következő adatokat lehet kitölteni:

	
	· Azonosító kód: A bank azonosító kódja.

	
	· Bank neve: A bank neve két sorban adható meg.

	
	· Bank címe: A bank címe két sorban adható meg.

	
	A rögzített adatok mentése a [image: image427.png]4 Febvitel



 gombbal történik, az ablakból pedig a [image: image428.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image429.png]


 gombbal lehet kilépni mentés nélkül.


	Bank – Megtekintés

	
	A Bankok ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – bank adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image430.png]Megekintés



 gombbal történik.
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	Az ablakból a [image: image432.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image433.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a megtekinteni kívánt bank adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image434.png]CRC ellendrzés

Q) s ccrin




Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás bankot.


	Bank – Módosítás

	
	A Bankok ablakban – a módosítandó tétel kiválasztása után – a bank adatait módosítani a [image: image435.png][

Médosttés



 gombra kattintva lehet. 
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	A módosított adatok mentése a [image: image437.png]£ Médosités.



 gombbal történik, az ablakból a pedig [image: image438.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image439.png]


 gombbal lehet kilépni mentés nélkül.

	Fontos
	Amennyiben a módosítani kívánt bank adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image440.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és megtekintheti a CRC hibás bankot, de nem módosíthatja. A továbbiakban a hibás bank kizárólag törölhető, illetve teljesen új bankként a pontos adatokkal felvételezhető.


	Bank – Törlés

	
	A Bankok ablakban a kiválasztott bankra kattintva a bank adatait törölni a [image: image441.png]Terlés



 gombra kattintva lehet.
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	A törölni kívánt adatok törlése a [image: image443.png]B Torés



 gombbal történik, az ablakból a pedig [image: image444.png]X Mégsem



, vagy az 
[image: image445.png]


 gombbal lehet kilépni.

	Fontos
	Amennyiben a törölni kívánt bank adatai illetéktelenül módosítva lettek (rekordja sérült), a rendszer figyelmeztető üzenetet küld:

[image: image446.png]CRC ellendrzés
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Az OK gombra kattintva továbbléphet, és törölheti a CRC hibás bankot.


	Bankok – Lista

	
	A rögzített adatokat azonosító, név és cím szerint összesített formában lehet listázni a [image: image447.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók, és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image449.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Csoportos fizetési megbízások egyéb adatai

	
	A csoportos megbízások kitöltéséhez nyújtanak segítséget az alábbi segédadatok, melyek mindegyikét a bank frissíti (jogcím csoportok, jogcímek, üzenet kódok, üzenet fajták).


	Jogcím csoportok

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Csoportos fizetési megbízások egyéb adatai menüpont ( Jogcím csoportok almenüpont

	
	A jogcím csoportoknak a csoportos jogcímek csoportba foglalásában van szerepe. A lehetséges jogcím csoportok már telepítéskor beépülnek a rendszerbe és frissítésükről a bank gondoskodik, így karbantartásukra nincs szükség.

	
	A Jogcím csoportok ablakban láthatók a jogcím csoportok adatai: csoport, megnevezés.
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	A megtekintett adatok rendezhetők jogcím csoport és megnevezés szerint is a rendezési lista segítségével.

[image: image451.png]Jnim’m csngnr\ :





	
	Az ablakból az 
[image: image452.png]


 gombbal lehet kilépni. A jogcím csoportok adatait megtekinteni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Jogcím csoport – Megtekintés

	
	A Jogcím csoportok ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – jogcím csoport adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image453.png]Megekintés



 gombbal történik.
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	Az ablakból a [image: image455.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image456.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Jogcím csoport – Lista

	
	Az adatokat jogcím csoport és megnevezés szerint összesített formában lehet listázni a [image: image457.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók, és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image459.png]


 gombbal lehet kilépni.


	 Jogcímek

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Csoportos fizetési megbízások egyéb adatai menüpont ( Jogcímek almenüpont

· Csoportos megbízások készítésekor a 
[image: image460.png]


 gombbal

	
	A csoportos megbízás fej részének rögzítéskor meg kell határoznia az adott csomagba (kötegbe) kerülő tranzakciók jogcímét. A lehetséges jogcímek már telepítéskor beépülnek a rendszerbe és frissítésükről a bank gondoskodik, így karbantartásukra nincs szükség.

	
	A Jogcímek ablakban láthatók a jogcímek adatai: csoport, azonosító, megnevezés.
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	A megtekintett adatok rendezhetők jogcím csoport, jogcím és megnevezés szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image463.png]


 gombbal lehet kilépni. A jogcímek adatait listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Jogcím – Megtekintés

	
	A Jogcímek ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – jogcím adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image464.png]Megekintés



 gombbal történik.
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	Az ablakból a [image: image466.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image467.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Jogcím – Lista

	
	A rendszerben lévő adatok jogcím csoport, jogcím és megnevezés szerint összesített formában listázhatók a [image: image468.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók, és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image470.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Üzenet kódok

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Csoportos fizetési megbízások egyéb adatai menüpont ( Üzenet kódok almenüpont

	
	A csoportos fizetési megbízások válaszüzeneteiben (STATUS, DETSTA, FELHNA üzenetek) érkező kódokat és azok megnevezéseit tartalmazza, így egy üzenet megtekintésekor már a megnevezés jelenik meg. A lehetséges üzenet kódokat tartalmazó törzsadat már a telepítéskor beépítésre kerül és frissítésükről a bank gondoskodik, így a karbantartásra nincs szükség.

	
	A Csoportos üzenetkódok ablakban láthatók az üzenet kódok adatai: üzenet azonosító, típus, megnevezés.
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	A megtekintett adatok rendezhetők üzenet azonosító és megnevezés szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image473.png]


 gombbal lehet kilépni. Az üzenet kódok adatait listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Üzenet kód – Megtekintés

	
	A Csoportos üzenetkódok ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – üzenet kód adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image474.png]Megekintés



 gombbal történik.
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	Az ablakból a [image: image476.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image477.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Üzenet kód – Lista

	
	A rendszerben lévő adatok üzenet azonosító, típus és megnevezés szerint összesített formában listázhatók a [image: image478.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image480.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Üzenet fajták

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Csoportos fizetési megbízások egyéb adatai menüpont ( Üzenet fajták almenüpont

	
	A csoportos fizetési megbízások üzenet típusainak meghatározásához van szüksége a programnak. A lehetséges üzenet fajtákat tartalmazó törzsadat már a telepítéskor beépítésre kerül és frissítésükről a bank gondoskodik, így a karbantartásra nincs szükség.

	
	A Csoportos üzenetek fajtái ablakban láthatók az üzenet fajták adatai: üzenet típus, megnevezés, kiterjesztés.

	
	[image: image481.png]=lo/x|
= =)

Megtekintés Lista

[ ] Csoportos lizenetek fajti Uzenettpus =

Usenettious Megrevezes Kieresatés

[ETTAL | ConPORTOS ATUTALASI MEGBIZASOK. |121

BANK | FIOK BEOLVASAS EREDMENYEI 53

BESZED | CSOPORTOS BESZEDESI MEGBIZASOK (121

DETSTA | TETELES BESZAMOLD 122

FELHAP [FELHAT. CMZETT ALTALIVISSZA |77

FELHKI |POSTAZOTT FELHATALMAZESOK (777

FELHNA |FELHAPVETELENEK VISSZRIELZESE |77

STaTUs

VISSZAJELZES o2 UZENETVTELROL [122

Fekord: 1/8 @4 Keresés/Salirés






	
	A megtekintett adatok rendezhetők üzenet típus és megnevezés szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image483.png]


 gombbal lehet kilépni. Az üzenet fajták adatait listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Üzenet fajták – Megtekintés

	
	Az Csoportos üzenetek fajtái ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – üzenet fajta adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image484.png]Megekintés



 gombbal történik.
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	Az ablakból a [image: image486.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image487.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Üzenet fajták – Lista

	
	A rendszerben lévő adatok üzenet típus, megnevezés és kiterjesztés szerint összesített formában listázhatók a [image: image488.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image490.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Postai megbízások egyéb adatai

	
	A postai kifizetési megbízások utalványdíjairól nyújtanak tájékoztatást az alábbi segédadatok, melyek mindegyikét a bank frissíti (postai kifizetési utalványdíjak, archív postai kifizetési utalványdíjak).


	Postai kifizetési utalványdíjak

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Postai megbízások egyéb adatai menüpont ( Postai kifizetési utalványdíjak almenüpont

	
	A postai kifizetési utalványdíjaknak a postai kifizetési megbízásoknál van szerepe. A postai kifizetési megbízás fej része tartalmazza a kifizetendő összegek utalványdíját a fejhez tartozó tételek összegétől függően. A lehetséges postai kifizetési utalványdíjak már telepítéskor beépülnek a rendszerbe, és frissítésükről a bank gondoskodik, így karbantartásukra nincs szükség.

	
	A Postai kifizetési utalványdíjak ablakban láthatók a postai kifizetési utalványdíjak adatai: összeghatártól, összeghatárig, utalványdíj, érvényesség kezdete, érvényesség vége.
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	A megtekintett adatok rendezhetők utalványdíj és érvényesség kezdete szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image493.png]


 gombbal lehet kilépni. A postai kifizetési utalványdíjak adatait megtekinteni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Postai kifizetési utalványdíjak – Megtekintés

	
	A Postai kifizetési utalványdíjak ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – postai kifizetési utalványdíj adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image494.png]Megekintés



 gombbal történik.

	
	[image: image495.png]Osszeghatar
Utalvnydi

Envényes:

X Bezén






	
	Az ablakból a [image: image496.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image497.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Postai kifizetési utalványdíjak – Lista

	
	Az adatokat összesített formában lehet listázni a [image: image498.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók, és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image500.png]


 gombbal lehet kilépni.


	 Archív postai kifizetési utalványdíjak

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Postai megbízások egyéb adatai menüpont ( Archív postai kifizetési utalványdíjak almenüpont

	
	Az archív postai kifizetési utalványdíjak az archív postai kifizetési megbízások áttekintéséhez nyújtanak információt (a korábban érvényes postai kifizetési utalványdíjakat mutatják). Az archív postai kifizetési utalványdíjak frissítéséről a bank gondoskodik, így karbantartásukra nincs szükség.

	
	Az Archív postai kifizetési utalványdíjak ablakban láthatók az archív postai kifizetési utalványdíjak adatai: összeghatártól, összeghatárig, utalványdíj, érvényesség kezdete, érvényesség vége.
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	A megtekintett adatok rendezhetők utalványdíj és érvényesség kezdete szerint is a rendezési lista segítségével.
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	Az ablakból az 
[image: image503.png]


 gombbal lehet kilépni. Az archív utalványdíjak adatait megtekinteni és listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Archív postai kifizetési utalványdíjak – Megtekintés

	
	Az Archív postai kifizetési utalványdíjak ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – utalványdíj adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image504.png]Megekintés



 gombbal történik.
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	Az ablakból a [image: image506.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image507.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Archív postai kifizetési utalványdíjak – Lista

	
	A rendszerben lévő adatokról a [image: image508.png]Lista



 gombra való kattintással készíthető lista, amelyet intervallum megadásával szűrni is lehet.
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	A dátum megadása történhet a dátum előtti négyzetre kattintva – ebben az esetben az aktuális dátum íródik be a mezőbe –, vagy a 
[image: image510.png]


 gombra kattintva a naptárból lehet kiválasztani a megfelelő dátumot. Az üresen hagyott mezők esetében az összes tranzakció megjelenik a listán. A dátumok megadása után a [image: image511.png] Rendben



 gombra kattintva fogadható el a megadott intervallum, a [image: image512.png]X Mégsem



, vagy a 
[image: image513.png]


 gomb, illetve az Esc billentyű leütése a listázás elvetésére szolgál.

	
	[image: image514.png]by

BUDAPEST BANK
4 GE Money Bank tagja

Archiv postai kifizetési utaly;

2005.01.01.-2008.12.31

dijak

T GvsguEr  GnsgmE  Ewwee G
i i e, Ve g






	
	A listán megjelent adatok kinyomtathatók, és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.

A lista ablakból az 
[image: image515.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Betét megbízások egyéb adatai

	
	A betéttípusokról, illetve azok előjegyezhetőségéről nyújtanak tájékoztatást az alábbi segédadatok, melyek mindegyikét a bank frissíti.


	Betéttípusok

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Betét megbízások egyéb adatai menüpont ( Betéttípusok almenüpont,

· Betétlekötési megbízások készítésekor a 
[image: image516.png]


 gombbal (csak kiválasztásra).

	
	A betét lekötéseknél meg kell adni a lekötés típusát. A lehetséges betét típusokat tartalmazó törzsadat már a telepítéskor beépítésre kerül és frissítésükről a bank gondoskodik, így a karbantartásra nincs szükség.

	
	A Betéttípusok ablakban láthatók a betéttípusok adatai: betéttípus azonosító, betéttípus megnevezés, futamidő típusa.
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	A megtekintett adatok betéttípus azonosító szerint vannak rendezve:
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	Az ablakból az 
[image: image519.png]


 gombbal lehet kilépni. A betéttípusok adatai megtekinthetők, listázhatók, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Betét típusok – Megtekintés

	
	A Betéttípusok ablakban az aktuális – fénygerendával jelzett – betéttípus adatainak lekérdezése, megtekintése a [image: image520.png]Megekintés



 gombbal történik.
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	A betéttípus megtekintésekor az alábbi adatok jelennek meg:

	
	· Betét típusa: A kiválasztott betét típusa. A mezőben a típus azonosítója jelenik meg.

	
	· Futamidő típusa: A kiválasztott futamidő típusa.

	
	· Típus megnevezése: A betét típusa mezőben megjelenő értékhez tartozó típusmegnevezés szöveges formában.

	
	· Deviza: A devizanem, melyben az adott betéttípus alkalmazható.

	
	· Futamidő egysége: Az adott betéttípus lekötési időtartamának egysége (pl.: hét, hónap, év).

	
	· Futamidő értéke: Az adott betéttípus lekötési időtartamának értéke.

	
	· Leköthető minimum összeg: Az a minimálisan meghatározott összeg, amely az adott betéttípus esetében leköthető.

	
	· Részkivét utáni minimum egyenleg: Az a minimálistan meghatározott összeg, amelynél kevesebb nem lehet az egyenleg egy esetleges részkivétet követően az adott betéttípus esetében.

	
	· Kamatsáv –tól –ig: Az adott betéttípus kamatsávja, ahol a minimum érték választható, a maximum érték pedig adott.

	
	· Kamatláb: Az adott betéttípushoz tartozó kamatláb százalékban kifejezve.

	
	· EBKM: A betétlekötés tényleges éves hozama százalékban kifejezve.

	
	· Lejárati rendelkezés: Az adott betéttípushoz tartozó lejárati rendelkezések, melynek kiválasztása függ a devizanemtől.

	
	Az ablakból a [image: image522.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image523.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Betéttípusok – Lista

	
	A betéttípusokat összesített formában lehet kilistázni a [image: image524.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
[image: image526.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Betét tranzakciók előjegyezhetősége

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Betét megbízások egyéb adatai menüpont ( Előjegyezhetőség almenüpont.

	
	A betét lekötéseknél meg kell adni a lekötés dátumát. A lehetséges betét előjegyzési időintervallumot tartalmazó törzsadat már a telepítéskor beépítésre kerül, és frissítésükről a bank gondoskodik, így a karbantartásra nincs szükség.

	
	A Betét tranzakciók előjegyezhetősége ablakban láthatóak a standard és az egyedi betétlekötési típusok, illetve a betétfeltörések, részkivétek maximális előjegyezhetősége banki munkanapban meghatározva.
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	Az ablakból a [image: image528.png]XX Bezérss|



, vagy az 
[image: image529.png]


 gombbal lehet kilépni.


	Hitel megbízások egyéb adatai

	
	A hitel megbízások előjegyezhetőségéről nyújtanak tájékoztatást az alábbi segédadatok, melyeket a bank frissít.


	Hitel tranzakciók előjegyezhetősége

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Hitel megbízások egyéb adatai menüpont ( Előjegyezhetőség almenüpont.

	
	A hitellehívásoknál, ill. törlesztéseknél meg kell adni a lehívás, ill. törlesztés dátumát. A lehetséges hitel előjegyzési időintervallumot tartalmazó törzsadat már a telepítéskor beépítésre kerül, és frissítésükről a bank gondoskodik, így a karbantartásra nincs szükség.

	
	A Hitel tranzakciók előjegyezhetősége ablakban láthatóak a rulírozó hitellehívások, ill. törlesztések maximális előjegyezhetősége hónapban meghatározva.
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	Az ablakból a [image: image531.png]XX Bezérss|



, vagy az 
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 gombbal lehet kilépni.


	Naptár

	Elérhető
	· Menüsor: Törzsadatok menü ( Naptár menüpont

	
	A naptár segítségével követhetők a banki és a tőzsdei napok. Ezek az adatok is telepítéskor kerülnek automatikusan beépítésre kerül és frissítésükről a bank gondoskodik, így a karbantartásra nincs szükség.

	
	A Naptár ablakban láthatók a naptár adatai: dátum, tőzsdenap, banki nap.
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	A megtekintett adatok dátum szerint rendezettek.
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	Az ablakból az 
[image: image535.png]


 gombbal lehet kilépni. A jogcímek adatait listázni lehet, továbbá rendelkezésre áll a Keresés/Szűrés funkció is.


	Naptár – Lista

	
	A rögzített dátumokat banki nap szerint összesített formában ki lehet listázni a [image: image536.png]Lista



 gombra való kattintással. A listán megjelent adatok kinyomtathatók, és más könyvtárba elmenthetők, exportálhatók.
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	A lista ablakból az 
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 gombbal lehet kilépni.
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